Sggvideregaende uddannelsepa Optagelse.dk
- KOT ansggningned digital signatur

Denne vejledning omhandler ansggningiileregdende uddannelsexy beskriver, hvordadu skal udfylde
felterne i din uddannelsesansggning pa Optagelse.dk.

- Huvis duer i tvivl om hvilken uddannelsiu vil optages pasa henvend dig ttudievalg
- Du kan finde informationer vedrarende optagelseskpawiddannelsesstedets hjiemmeside.

Hvis du er fyldt 18 arah du fa en gratis digital signatur. Hent en digital signatur hos danID her:
https://danid.dk/export/sites/dk.danid.oc/da/privat/

Er du bosat i Danmark, kan du benytte digital signaturaresgning til kvote 1 og kvote 2. Hvis du ikke er bosat
i Danmark kan du ikke ansgge ved hjeelp af digital sign&enyt i stedet vejledningen, som omhandler at sgge
videregaende uddannelse uden digital signatur.

Du kan ikke sggdigitalt til en videregende uddannelse sokvote 2 ansgger, hvidu ikke har afsluttet din
adgangsgivende eksamen.

Hvis du ikke bruger digital signatur, skallahse vejledningersom omhandler at sgge videregaende uddannelse
uden digital signatur.

Ansggning med Digital signatur
Hvis du bruger digital signatur, skal du ikke indsende ansggningdrpost, men sender den digitalt.

Det er muligt at afbryde udfyldelsen af ansggningen og genoptage den pa et senere tidspunkt.

Fra forsiden af Optagelse.dk veelgerSimg videregdendeddannelseved at klikke pa den store rgde pil.

ARRIN ING S
MINISTERIET

Optagelseaadk

Opret og rediger omsuddannels Sog videregaende
uddannelsesplan uddannelse

Skabeloner til uddannelsesplaner Digital ansegning og uddannelsesoversigt Digital ansegning og uddannelsesoversigt
E3 vejledninger og ofte stillede spargsmal 8.kl 4 Nye skabeloner til uddannelsesplaner Vejledninger og ofte stillede sporgsmal
5| Vejledninger og ofte stillede sporgsmal 9. ki
£4 vejledninger og ofte stillede sporgsmal 10. ki

Figurl. Forsiden af Optagelse.dk

Brugervejledning tiKOTuddannelsesansggning for ungeed digital signatug version2.0. Feb.2010



https://danid.dk/export/sites/dk.danid.oc/da/privat/

Pa naeste side veelger dunsgg med login

Optagelseeadk

Sog videregaende uddannelse

Anseg med Digital Signatur Ansgg uden login

Der hentes oplysninger fra cpr. registret og Du skal selv udfylde alle oplysinger. Ansggningen gemmes
eksamensdatabasen. Alle inddateringer gemmes undervejs. ikke undervejs. Til sidst skal du printe ud og sende

Du far kvittering for og kopi af ansegningen. ansegning med brevpost.

Anseg med login

Den digitale signatur er din personlige underskrift pa
internettet.
Bestil en Digital Signatur

Ansgg uden login

Les vejledning Lz=s vejledning
Hent blanke skemaer Uddannelsesoversigt
Her kan du udskrive ansegningsskemaer og vejledninger Oversigt over videregaende uddannelser

med henblik pa at udfylde og underskrive dem i handen.

Hent blanke skemaer Uddannelsesoversigt

Figur2. Ansggning, login siden

Det farste du ser, nar du starter pasagningen, er siden med dine personlige oplysninger
1.0 Redigering af personoplysninger

Dadu er logget ind med digital signatwi] dine adresseoplysninger automatisk blive hentetGRRegisteret

Af hensyn til muligheden for eventuelt at kontakdig eller for at bekraefte modtagelsen af din ansggnieg,
det vigtigt, at du ogséndtaster oplysninger om telefonnummer og maitiresse, sa der kan sendes eméil,
der bekraefter at din signerede ansggning er modta§etfigur3.
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Saog videregaende uddannelse

1Personoplysninger 2 Adgangsgrundlag 3 Uddannelsesvalg 4 Afslut ansegning 5 Kvittering

Personlige oplysninger e

Fomaunfe) I |
Eftemavn I |
Vej Tesvej 5 |
Postnummer 1111 gy Kabenhawn K |
Land |Denmark, DK vl
Telefon/Mobil 89376535 I |
Email support@uni-c.dk |
Statsborgerskab ?
Statsborgerskab (Land) |Denmark, DK "l
Hizelo FAQ Om Obptaagelse.dk LINle(:

Figur3. Personoplysningare hentesautomatisk nar du loggerind med digital signatur
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2.0 Adgangsgrundlag

Du vil under Adgangsgrundlag fa vist en besked pa skeermen(sé)iluis du har oplysninger liggende i
eksamensdatabasen. Hvis disse oplysninger er tilstreekkelige, bliver de lagt ind sorfogdind
adgangsgrundlag.

Information

Der er fundet oplysninger i
eksamensdatabasen, du kan se hvilke
ved at trykke pa knappen "Vis udskrift
fra eksamensdatabasen". Det kan
enten veere en fuld eksamen, som sa
bliver lagt til grund for dit
adgangsgrundlag incl.
eksamensgennemsnittet.
Gennemsnittet vil i givet fald blive
omsat til 7-trins-skalaen og tillagt
bonus (1,08) for tidlig studiestart, hvis
eksamenen er fra 2009 eller senere.
Der kan ogsa veere tale om et eller
flere enkeltfagsbeviser, som bliver vist
i rubrik 10 nedenfor. I dette tilfselde
skal du anfgrer dit gvrige
adgangsgrundlag manuelt.

Figur4.

Ved at klikke pa knappeVis udskrift fra eksamensdatabasésan du seom dit eksamensbevis er indberettet til
eksamensdatabasen. Hvis dit eksamensbevis ikke kommer frem nar du klikker denne knap, skal du eftersende e
kopi af dit karakterbevis med postvaesnet. Hvis din adgangsde eksamen bestar af den reekke enkeltfag, kan

du se hvilke deer indberettet til eksamensdatamsen og hvilke du skal eftersende med pessnet

2.1 Valg af adgangsgrundlag

Hvis der ikke blev fundet tilstreekkelige oplysninger i eksamensdatabsissidy nuveelge hvilke type dit
adgangsgrundlag er. Hvis du har flere adgangsgivende eksaeenet den farste, der skal agives Se
eksemplet i figur 5.
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Sog videregaende uddannelse

1 Personoplysninger 2Adgangsgrundlag 3 Uddannelsesvalg 4 Afslut ansegning

Adgangsgrundlag 4

Adgangsgrundlagstype | Gymnasial eksamen ]
Adgangsgrundlag l Studentereksamen (stx) v ]
Eksamensar Du har rettil honus

Eksamensresuitat 94 [13skaleen v

Eksamensresultat (7-trins skala)
Jeg er i gang med et suppleringskursus [_|
Jeg er tilmeldt et suppleringskursus [[] (med henblik pa betinget optagelse)

Eventuel tidligere optagelse pa videregaende uddannelse 2

Figur4. Eksempel p& adgangsgrundlag

e Dansk gymnasial eksamen
Hvis duhar en dansk gymnasial eksamen, skal du oggaruaidgangsgrundlagngive, hvilken slags
eksamen du ar.
Hvis du forventeat tage eksamen til sommgskal du vente med at udfylde ansggningedtil dit
eksamensbevikagt ind i eksamensdatabasebette &er umiddelbart dter du har modtaget
eksamensbeviset frdin skole
Hvis dit eksamensbevis ikke findes i eksamensdatabasen, sa skal du eftersende en kopi af dit
eksamensbevis til uddannelsesstedet, hvor du sgddsm hovedregel vil dit eksamensbevis gaer
eksamensdatabasen, hvis du har taget din eksamen efter 2004.
Optagelse til de videregaende uddannelser foregar pa grundlag af karakterer udtryiihs-gkalaen.
Derfor onregnesgennemsnitskarakteren fra 13 titiins-a { € Sy @ { S yFaNYsRaEkil K S N
7-trins-skal& @
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e Erhvervsuddannelse (EUD)
| yFDANJ KGAE 180G nN) Rdz 6f SO FnNRAIO 5dz def £ Kdzal $
¢ 91 al Y S yidrdu Sedde@adsggningen digitalt

e Udenlandsk eksamen
Du skal anfgre det fulde navn pa din eksamen, og det land du har eksamenen fra. Du kan se mere om
bedgmmelsen af udenlandske eksamener i forhold til optagelse p& danske videregiielzsmelser pa
Udenlandske eksameneKopi af eksamensbevisely vurderingen af deskal eftersendesjar du
sender ansggningedhgitalt.

e Andet adgangsgrundlag
Et andet adgangsgrundlag kaksempelvivaere nogle hfag kombineret med relevant
erhvervserfaring.

e Ingen adgangsgivende eksamen
Dusggerom dispensatiorira adgangskravenierelation til din konkrete ansggning. Dette geelder dog
ikke til de uddannelser hvor adgangsgrundlaget alene er en bestaet optagelsesprave (fx
Journalistuddannelsen pa Danmarks Mediehgjskole).

2.1.1Bonus for tidlig studiestart2 ars regelen)

Hvis din stdentereksamen emindre end 2 ar gammel altsa fea 203 eller senerevil du fa justeret dit
eksamensgennemsnit. Justeringen af eksamensgennemsnittet foretages ved at multiplicere det opnaede
eksamensgennemsnit eftertrins-skalaen med 1,08. Gennemsnitteeregnes med 1 decimal.

Det er muligt at fa dispensation f@aars reglenhvis man er lovligt undskyldt, som fx aftjening af veernepligt
sygdomeller lignendeHvis du mener, at du er berettiget til dispensation Zrars reglensaskal du szette et
flueben ud forDispensation fra 2 ars reglése figur 5)Husk at sende dokumentatioredrgrende
dispensationen til uddannelsesinstitutionen, hvor du sgdeadu sgger med digital signatur, sa skal
dokumentationen eftersendes til uddannelsesinstitutione

2.2 Evt. tidligere optagelse pa videregaende uddannelse

Er du eller har du tidligere vaeret optaget pa en videregdende uddannelse(r) uden at fuldfare, skal du her angive
hvor mange.

Hvis du 2 gange tidligere har veeret optaget pa en videregdende udtaumeden at have fuldfart, kan du kun
optages pa en ny videregdende uddannelse, hvis der er ledige pladser (den sakaldte 3. gangs regel).

Hvis du har en kandidatuddannelse, kan du kun optages péa en ny videregaende uddannelse, hvis der er ledige
pladser (de sakaldte kandidatregel).

Du bgr undersgge kvotektiterierne for de uddannelser, du vil sgge ind pa. Da det er ikke alle steder, hvor
ovenstaende kriterier er grundlaget for vurderingen i kvote 2.

2.3 Bestaede dele af en videregaende uddannelse

Du skalidfylde punktet, hvis du har bestaet dele af en videregaende uddannelse. Oplysningerne kan indga i
bedgmmelsen af din ansggning, hvis du sgger i kvote 2. Der skal angives hvilke fag, praver eller eksaminer, du
har bestaet eller forventer at besta.
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2.4 Bestaede prover

e Kvote *ansggere skal her anfagre evt. supplerende kurser ud over den adgangsgivende eksamen.
Felterne skal kun udfyldes, hvis kurserne er pakraevet i forhold til et eller flere af uddannelsesgnskerne.

o Kvote 2ansggere skal anfgre samtligerser, der gnskes taget i betragtning ved vurdering af
ansggningen, ud over hvad der er indeholdt i den adgangsgivende eksamen.

UnderTypeanfares f.eks. GSK, enkeltfag, FA, FUAasdh enkeltkurser, tx, Effundfag, tf/veerkstedskurser,
fagskole, fdteuniversitet, studieskole.
UnderNiveauanfares f.eks. A, B, C, feellesfag, tilvalg, hgjt niveau, mellemniveau og lign.

2.3 Erhvervserfaring

Erhvervserfaring vurderes (i kvote 2) af det enkelte uddannelsessted, og dokumentation i kbypiskal
vedlaegges ansggningen. Pa uddannelsesstedets hjiemmeside, kan du fa neermere oplysning om, hvilke krav der
stilles, og hvilke aktiviteter der bliver lagt vaegt pa.

2.4 Andre aktiviteter

Anfgr andre aktiviteter, som du gnsker, skal indgd i vurderingen afrdiggning i kvote 2. Husk at alt det du
anfagrer her, skalypiskdokumenteres. Dokumentationen skal eftersendes til uddannelsesinstitutionen.
Pa uddannelsesstedets hjiemmeside, kan du fa neermere oplysning om, hvilke krav, der stilles, og hvilke
aktiviteter, der bliver lagt veegt pa.

2.5 Hgjskoleophold, daghgjskole - og husholdningsskolekurser

Anfar navn pa skoler, perioder og antal maneder, som du @gnsker, skal indga i vurderingen af din ansggning i
kvote 2. Husk at alt det du anfarer her, skgliskdokumentres. Dokumentationen skal eftersendes til
uddannelsesinstitutionen.

Pa uddannelsesstedets hjemmeside, kan du fa neermere oplysning om, hvilke krav, der stilles, og hvilke
aktiviteter, der bliver lagt veegt pa.

2.6 Udlandsophold

Anfgr land, hvad du foretodig i landet, periode og antal maneder, som du gnsker skal indga i vurderingen af din
ansggning i kvote 2.

Husk at alt det du anfarer her, skgpiskdokumenteres. Dokumentationen skal eftersendes til
uddannelsesinstitutionen.

Pa uddannelsesstedets hjenaside, kan du f& neermere oplysning om, hvilke krav, der stilles, og hvilke
aktiviteter, der bliver lagt veegt pa.
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3.0 Uddannelsesvalg
Du kan angive dine uddannelsesvalg vedik&ga ind i fanebladet/ddannelsesvalg.

Sag videregaende uddannelse

1 Personoplysninger 2 Adgangsgrundiag 3Uddannelsesvalg 4 Afslut ansegning 5 Kvittering

1 Valg op til 8 uddannelsesensker
Nar du har valgt - ved at trykke pa knappen "Tilfej uddannelse” - vil ensket blive vist i prioritetslisten til venstre.

[0 ]
Der vil du med pilene kunne andre den prioriterede raskkefelge. =

21'|IF§]' prioritet

Region Sprog Gruppér efter
|Alle v| |Alle V| |Uddanne|sesna\m v|
3“““" HEtlEss Uddannelsestype Uddannelsesomrade
| Alle ~|
411|ng prioritet Seg efter

| Vis uddannelser
€ Gem og g4 til forsiden Gem og fortsaat >

511“‘5]' prioritet

Gﬁlfﬁi prioritet

71'||fa]' prioritet

Sﬁlfsi prioritet

Figur6. Uddannelsesvalg

Her kan du angive dine uddannelsesgnsker i prioriteret reekkefalge.

Her kan du sgge en uddannelse frem ved hjeelrapdownmenuerneRegion, Sprog, Grupper efter,
Uddannelsestype og Uddannelsesomrétler du kan bruge sgge feltet til at s@ge efter desieede
uddannelse.Sgg sa vidt muligt pa uddannelsens eksakte navn, da en generel term indenfor omradet ikke
ngdvendigvis indgar i uddannelsens navn.

Hvis du fx vil sage ind pdedialogipa Aalborg Universitet, sa kan du sgge uddannelsen frem ved a saett
Region = Region Nordjylland Sprog =Alleg Uddannelsestype universitetsuddannelseg
Uddannelsesomrade = Naturvidenskabelige uddann8edigur 7DropdownmenuenGrupper eftestyrer om
du vil have uddannelserne sorteret efter uddannelsesnawr elin du vil have uddannelserne sorteret efter
hvilken uddannelsesinstitution uddannelsen foregar pa. Tryk hereft&fipéddannelsedu far herefter vist et
skeermbillede som det pa figur 7.
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1 Personoplysninger 2 Adgangsgrundlag 3Uddanne|sesvalg 4 Afslut ansggning

1 | | Veelg op til 8 uddannelsesgnsker
MNar du har valgt - ved at trylke pa knappen "Tilfg] uddannelse" - vil ensket blive vist i prioritetslisten til venstre.  ¥¢

Der vil du med pilene kunne zendre den prioriterede rakkefalge.

2 Tilfej prioritet

Fegion Sprog Grupper efter
|Region Mardjylland j |Alle j |Uddanne|sesna\xnj

31—'""’ii ARLESS Uddannelsestype Uddannelsesomrade
I Universitetsuddannelse j | Matursidenskabelige uddannelser j
41'-Ifui prioritet Sag efter

[ Wis uddannelzer

5 Tilfaj prioritet

Uddannelser

61'|If!ii prioritet Uddannelsenavh>

& Biologi

7 Tilfej prioritet

8 Tilfoj prioritet

& Datalogi
B Fysik

Geografi

Idraet

Infarmatik

Kerni

Maternatik og statistik

Maternatik-gkonarmi

Medialogi

Produkt- og designpsykologi

Figur 7

Du skafolde uddannelsen ud ved at trykke |E til venstre for den gnskede uddannelse. | eksemplet her har vi
valgtMedialogi Nar uddannelsen er foldet ud, sa ser den ud som vist pa figur 8.
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Institutionsnavn ~ Adresse

Medialogi - 2010

1. Generel information 2]

Optagelsesumrﬁdenummer
25317

Undervisningssprog
dansk

Uddannelsen foregar pa: Ansggning sendes tit

Aalborg Universitet :

. ! : Studiepostlkasse dalborg

Fredrik Bajers Vej 5, Postboks 159 Fredrik Bajers Wej 5, Posthoks 159
9100 Aalborg 9100 Aalborg

wiw aau.dhk

Lzs flere informationer om udannelsesudbuddet pd uddannelsesquiden

Adgangskrav 2]
Centrale Adyangskrav Lokale Adgangskrav
Adzang wia Gpmnasal uaannalke Frit optag
Specifikke adgangskravw:

1. Dansk pd A niveau og Engelsk. pd B niveau og Matematik ps

B niveau

Yalgmuligheder (2]

Stand
Jeg @nsker at ansgge om en standby plads

" Ja { Mej

Tilsagn:
Jeq har tilsagn om optagelse (Husk at vedlazgge dokurnentation)

 Ja { Mej

Har du en adgangsgivende eksamen:
" Ja T Mej

Dispensation:

[ Jeg sgger dispensation vedrd@rende de specifiklke adgangskraw

I Jeg sgger dispensation vedrgrende adgangsreguleringsreglerne

Figur 8

Inden du trykker pdilfgj,sa skal du tage stilling til et par ting.

3.1 Stand by

Nar du sgger oroptagelse, kan du ogsa sgge en stanplayls. For at undga tomme pladser pa studierne har
uddannelsesinstitutionernen venteliste med ansggere, der kan springe til med kort varsel. Det kaldes standby
pladser.Uddannelsesinstitutionerngiver standbypladser tilansggere, der har sggt om dette, og som har en
kvotient lige under det, der kraeves for at blive optaget.

Far du @ standbyplads den 30. juli 201Gtar du pa venteliste okan frem til den 17. august 2018 tilbudt en
studieplads med studiestaden 1. september. Bliver du ikke tilbudt en studieplads samme &r via dit standby,
aendres standbypladsen til et tilsagn om optagelse pa uddannelsen aret efter. Det betyder, at du er sikker pa en
studieplads, hvis du sgger optagelse pa uddannelsen veteriassoptagelse.
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Bliver du tiloudt en studieplads i standbyS NA 2 RSy s R@Ga® AYyRSYy RSy w1 @ | dz3d:
du ikke sendret din standbylads til et tilsagn. Bemeerk at du kun kan sgge standby samtidig med, at du sgger
om optagelse. Du kan altsa ikkiot reservere en studieplads til naeste ar.

Far du sgger en standipjads, skal du overveje, om du gnsker at begynde pa en uddannelse aliéectller

om du er villig til at vente til naeste ar. Du skal ogsa tage stilling til, om du faktisk gnsker at sta standby indtil den
17. august. Hvis du far en standbipds, bliver du ikke optaget pa en lavere prioriteret uddannelse, selvom du
opfylderbetingelserne for at blive optaget.

Har du faet tilsagn ved optagelsen 2009, skal du veere opmaerksom pa, at du skal opfylde de omradespecifikke o
uddannelsesspecifikke adgangskrav for 2010. Det kan derfor blive ngdvendigt for dig at supplere til die kreeve
niveauer for at kunne ggre brug af dit tilsagn.

3.2 Tilsagn
Hvis du har faet tilsagn om optagelse fx i form af en standby plads fra sidste ar, sa kan du angive det her. Husk &
vedlaegge dokumentation for dette.

3.3 Har du en adgangsgivende eksamen

Hardu ikke en adgangsgivende eksameg hvis uddannelsen kraever detskal du sgge en "seerlig tilladelse".

9y lyaDAyAy3a 2Y £anNIXI A3l GAfftl RStasSéeé aSyRSa GAft dzRR
Mp® YINIaz anf SRSa +d dzRRIFIyySftfaSaiyaldAaddziazySy 1y
GAftfF RSt asSé¢ SoMerhapspdhingos dptagdise. Y S

| dAa Rdz KIFINJ ¥FAaSG Sy £anNI A3l i
R21dzySydrdAazy 2Y £¢anNI A3 GAf T

- >
—
—
pu

DBk afvedladggel | Y Rd
D

t
¢ GAft RAY | yaDA

3.4 Dispensation
Her kan du sgge dispengatifor de specifikke adgangskragadgangsreguleringsreglerne

3.5 Husk, at trykke pa Tilfgj

Husk at trykke pdilfgjfor at tilfaje uddannelsesgnsket til din prioriteringsliste.

Nar du har tilfgjet alle dine uddannelsesgnsker til din prioriteringstikéd dunederst pa sidetrykke paGem og
fortseet
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4.0 Afslut ansggning
Nar du undeilUddannelsesvalbar trykketpa Gem og fortsagtsa kommer du til punkt Afslut ansagning

Sog videregaende uddannelse

ersonoplysninger gangsgrundlag annelsesvalg 'slut ansegning vittering
P lysni Ad di Udd | I Afslut i Kvitteri

Underskriv ansegningen

Nar ansegningsprocessen er gennemfert, kan du vaelge, om du vil signere ansegningen med din digitale signatur og dermed afslutte
anssgningsprocessen, eller om du vil printe skemaerne ud og sende dem med almindelig post.

Ved brug af digital signatur far du automatisk en kvittering for din ansegning i en mail. Du far desuden mulighed for at printe en kvittering, og selvfelgelig
far du ogsa mulighed for at udskrive ansagningen og gemme ansagningen, som ligger i en pdf-fil, pa din egen PC.

Brug Digital Signatur Udskriv

Udskriv ansg@gning

Bemasrk: Der kan ga op til et par minutter far din ansagning bliver vist pa
skarmen

Figur 9

Nukan dy som vist i figur 9veelge imellem at underskrive ansggningen med din digitale signatur eller du kan
veelge at printe ansggningen ud og derefter sende ansggningen til det eller de steder, hvor du vil sgge ind.

4.1 Brug Digital Signatur

Hvis du veelger at underskrive din ansimgnmed din digitale signatur, sa skal du trykkeSpgner ansggninge
figur 9. Du far hereftemulighed for at underskrive din ansggning med din digitale signatur, se figlulgkal
dog veere opmaerksom pat selvom du sender din ansagning elekisk, sa kan der veere behov fatrdu
eftersender dokumentation tidlet uddannelsessted dsgger hen tilDet kunnex veere en kopi af dit
eksamensbeviswis du har bestaet din adgangsgivende eksamen inden 2004.
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Figur 10

4.2 Udskriv ansggningen
Hvisdu ikke vil signere din ansggning med din digitale signatur, sa kan du nu udskrive din ansggning. Det gar du
ved at trykke pdJdskriv ansggningese figur 9Du kan ogsa printe din ansggning for at gemme den som kopi.

Du skal nu sende en ansggning tilstieder, hvor du vil sgge ind og du skal sende prioriteringsskemaet til det
uddannelsessted som du har valgt som 1. prioritet. Husk at vedlaegge al relevant dokumentation.
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