Karakterer i Optagelse.dk

1.0 Indledning

Der er i hovedtraek to mader man kan arbejde med karakterer i Optagelse.dk. Man kan importere elevernes
karakterer fra skolens elevadministrative system eller man kan manuelt skrive elevernes karakterer ind i
Optagelse.dk. Det er ogsa muligt f@rst at importerer og derefter redigere i de importerede data.

| afsnit 2 beskrives hvordan man kan hente karakterer fra skolens elevadministrative system over til
Optagelse.dk.

Afsnit 3 handler om hvordan man kan arbejde med karakterer i Optagelse.dk og specielt hvordan man kan
indtaste karakterer manuelt direkte ind i Optagelse.dk

2.0 Indlaesning af karakterer
Fremgangsmaden for indlaesning af karakterer i Optagelse.dk afheenger af skolens administrative system og kan
deles op i to underopgaver .

e Indlaesning af karakterer til central server hos UNIeC

e Overfgrsel af karakterer til Optagelse.dk fra den centrale server

2.1 Indlaesning af karakterer fra de forskellige skoleadministrative systemer
Hvis skolen bruger
e Tabulex TEA

e KMD Elev
e Dansk Skoledata
e Diskos

e Edb-brugsen

e NP privatskole
Sa kan du pa fglgende side leese hvordan du handterer karakter indlaesningen
http://www.optagelse.dk/vejledninger/gskm/karakterimport.html

Hvis skolen ikke har et elevadministrativt system og derfor bruger Optagelse.dk som elevadministrativt system,
sa skal karaktererne indtastes manuelt i Optagelse.dk. Bemaerk, at elever, der har skiftet skole fra en skole med
et elevadministrativt system til en skole uden et elevadministrativt system , kan have faet indlaest nogle
karakterer fra deres tidligere skole. Lees mere i afsnit 3.

2.2 Overfoarsel af karakterer til Optagelse.dk
Afsnit ”3.0 Handtering af karakterer” beskriver hvordan karaktererne hentes over til Optagelse.dk og hvordan
man kan arbejde med karaktererne i Optagelse.dk.
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http://www.optagelse.dk/vejledninger/gskm/karakterimport.html

3.0 Handtering af karakterer
Nar karaktererne er blevet indlaest fra skolens elevadministrative system, sa kan de hentes over i Optagelse.dk.

3.1 Hvordan far jeg de indlaeste karakterer frem?
Veelg en elev i elevoversigten. | det fglgende vaelges Ada Optag Testsen.
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1. Uddannelsesplan er udfyldt 2. Karakterer er udfyldt 3. Valg af uddannelsesgnsker er foretaget
4, Vejleder har signeret 5. Skole har kommenteret 6. Forsldre har underskrevet
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Ada Optag Testsen
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Dale Optag Dahlsen
Enna Optag Ehnsen
Frede Feddersen
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Figur 1 Elevoversigten
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Ga derefter ind i fanebladet Karakterer

Institution = Gatil | Hjeelp & Olivia Olsen | Log ud > .

Personoplysninger Uddannelsesplan Uddannelser Karakterer Godkend tilmelding

CPR: _ Nawvn: Ada Optag Testsen Klasse: 9.4 Skole: TEST GRUNDSKOLE 2]

firsag til manglende karakter: &
87: Eleven udeblevet fra préven (UP)
Anseiger 88: Fritaget for prevekrav (FP)

lQAA _vJ 89: Eleven sygemeldt ved preven (SP)

Elever

9.k > k Prevekarakte
Standpunktskarakterer alkeskalens afgangsprave

Carla Optag Culler

Dale Optag Dahlsen Eks. M '_‘v'?a‘rt-l.*‘-'!

Enna Optag Ehnsen

ede.Fedderse Dansk, le&sning
’
Henrik Henriksen

Ib Ibsen Dansk, retskrivning
Dansk, skriftlig fremstilling
Dansk, orden

Dansk, mundtlig
Matematik, mat.
feerdigheder

Matematik, mat.
problemlgsning
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Matematik, skriftlig
Matematik, mundtlig

Engelsk, skriftlig
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Engelsk, mundtlig

Figur 2
Man kan nu ved at trykke pa Tjek hente de indleeste karakterer frem.
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ution = Gatil  Hjeelp & Olivia Olsen | Logud > .
Personoplysninger Uddannelsesplan Uddannelser Karakterer Godkend tilmelding

cPR: I Navn: Ads Optag Testsen Klasse: 9.4 Skole: TEST GRUNDSKOLE 12}

Arsag til manglende karakter: &
87: Eleven udeblevet fra preven (UR)

Ansﬁger 88: Fritaget for prevekrav (FP)

I 94 ;I 89: Eleven sygemeldt ved preven (SP)

Elever ¥ I Ingen karakterer

| 1 9. klasse 5 :
Standpunkts olens afgang e Sta carakterer

Carla Optag Culler

Dale Optag Dahlsen Eks. % ok ; ﬁ”ﬂ

Enna Optag Ehnsen =

Frede Feddersen Dansk, lesning
Henrik Henriksen
Ib Ibsen Dansk, retskrivning

Dansk, skriftlig fremstilling

Dansk, orden

Dansk, mundtlig

Matematik, mat.
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feerdigheder o |

Matematik, mat. ;

problemlgsning L

Matematik, skriftlig

Matematik, mundtlig o

Engelsk, skriftlig G I
Engelsk, mundtlig <) |

Figur 3
Hvis alle de Nye karakterer skal overskrive de Eksisterende karakterer, s kan man trykke pa D knappen. Hvis
man kun vil overfgre en karakter af gangen sa kan man trykke pa “** ud for den enkelte karakter.

Bemazerk, at @ndringer gemmes automatisk, hvis man navigerer vak fra siden. Man kan ogsa vzelge at overfgre
alle de Nye karakterer og derefter at redigere i karaktererne, hvis der er brug for rettelser.

Bemaerk ogsd, at man manuelt kan redigere i de overfgrte karakterer.
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3.2 Skoler der ikke indlaeser karakterer.
Hvis skolen ikke indlaeser karakterer fra et elevadministrativt system, sa kan man indtaste elevernes karakterer

direkte i Optagelse.dk. Man kan udfylde karakter felterne ( se figur 4) med karaktererne -3, 00, 02, 4, 7, 10 eller
12 eller man kan bruge veerdierne 87, 88 eller 89. Hvor

e 87: Eleven udeblevet fra prgven (UP)
e 88: Fritaget for prgvekrav (FP)
e 89: Eleven sygemeldt ved prgven (SP)

Institution = Gatil | Hieelp & Olivia Olsen | Logud pS -

Personoplysninger Uddannelsesplan Uddannelser Karakterer Godkend tilmelding

cPR: I Novn: Ada Optag Testsen Klasse: 9.4 Skole: TEST GRUNDSKOLE a

Arsag til manglende karakter: &
87: Eleven udeblevet fra preven (UP)

Ansegel’ 88: Fritaget for prevekrav (FP)

I 9.4 :J 89: Eleven sygemeldt ved prgven (SP)

Elever ¥ T Ingen karakterer

'Ada Optag Testsen ] 9. klasse 9, klasse Pr 10. k

Standpunk rakterer Folkeskalens a g Standpunkt
Carla Optag Culler

Dale Optag Dahlsen
Enna Optag Ehnsen
Frede Feddersen

Dansk, leesning
Henrik Henriksen

1b Ibsen Dansk, retskrivning

Dansk, skriftlig fremstilling

Dansk, mundtlig

Matematik, mat.
feerdigheder

.
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Figur 4 Karakter indtastning

Bemeerk, at elever der har skiftet skole kan have faet indleest nogle karakterer fra deres tidligere skole, hvis der
er tilfeeldet, sa kan du hente disse karakterer ved at trykke pa knappen Tjek.
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3.3 Elever der ikke har karakterer
Hvis en elev ikke skal have karakterer, sa skal der sattes et flueben ud for Ingen karakterer se figur 5

e ; T T it
Institution A Olivia Olsen | Log ud > .
Personoplysninger Uddannelsesplan Uddannelser Karakterer Godkend tilmelding
cPr: I ~avn: Ada Optag Testsen Klasse: 9.4 Skole: TEST GRUMDSKOLE (7]
m Arsag til manglende karakter: &

27: Eleven udeblevet fra praven [UP)

Jﬂ\nsgjger 28: Fritaget for prévekrav (FP)
IQA j 29: Eleven sygemeldt ved preven (SP)
Elever Lz

Ada Optag Testsen
Carla Optag Culler
Dale Optag Dahlsen

Enna Optag Ehnsen

Frede Feddersen Dansk, lasning
,

Henrik Henriksen
1b Ibsen Dansk, retskrivning
Dansk, skriftlig fremstilling

Dansk, orden

Dansk, mundtlig

Matematik, mat.
feerdigheder
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Figur 5ingen karakterer
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4.0 Prgveforberedende undervisning i Tysk eller Fransk.

Skoler skal altid sgrge for at fa udfyldt oplysningerne om antal ar, som eleven har modtaget prgveforberedende
undervisning. De oplysninger er vigtige for de skoler, som modtager ansggningerne til ungdomsuddannelserne,
det gzelder bade de gymnasiale uddannelser og erhvervsuddannelserne.

Oplysningerne bruges i forbindelse med optagelse af ansggerne til at vurdere den enkelte ansggers sproglige
kompetencer og fa placeret eleven pa et sproghold, som svarer til elevens sproglige niveau.

Der findes ikke nogle centrale administrative systemer, som pa tvaers af skoleskift og forsggsundervisning i tysk
og fransk har registreringer af, hvor mange ar den enkelte elev har modtaget prgveforberedende undervisning.

Elever, som ikke har skiftet skole imellem 6. og 9. klasse, b@r kunne findes i skolens administrative system, hvor
ogsa resten af elevens stamdata, fx navn, adresseoplysninger og karakterer opbevares.

Skoler, som bruger KMD-Elev eller Tabulex, har mulighed for at treekke pa elevoplysninger, selv om eleven har
skiftet skole, blot det er inden for samme kommune.

Hvis en elev derimod har gaet i en folkeskole og derefter vaelger at tage 9. klasse pa en efterskole, friskole eller
en privatskole, og disse ikke bruger de samme administrative systemer, som elevens folkeskole, ma skolerne
skaffe oplysningerne pa anden vis.

Skoler, som ikke har oplysninger om hvor mange ar eleverne har modtaget sprogundervisning, fx 10.
Klassecentre, efterskoler, friskoler og privatskoler, skal indhente informationerne fra eleverne ved en kopi af
elevens afgangsbevis fra 9. Klasse.

Skema som viser det antal ar, der skal indsaettes i rubrikken Prgveforberedende undervisning nederst pa elevens
karakterside i FTU uddannelsesansggningen pa Optagelse.dk:

Eleven har fra 7.-9. klasse modtaget sprogunder- Antal ar som eleven har modtaget
visning i fglgende sprog: préveforberedende undervisning.
Tysk 3ar
Fransk 3ar

Eleven har valgt fglgende frivillige prgvefag (valgfag 8.
klasse) og afsluttet med folkeskolens afgangsprgve i

9.klasse

Tysk 2 ar
Fransk 2ar
Eleven har hverken haft tysk eller fransk 0ar

Som man kan se pa skemaet ovenfor, kan eleven kun have modtaget 3 ars prgveforberedende undervisning i
enten tysk eller fransk.

Alternativt kan eleven have haft enten tysk eller fransk som valgfagi 2 ar.
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Institution = Gatil  Hjeelp & Olivia Olsen | Logud P .

Personoplysninger Uddannelsesplan Uddannelser Karakterer Godkend tilmelding

CPR: _Navn: Ada Optag Testsen Klasse: 9.4 Skole: TEST GRUNDSKOLE 2]

Arsag til manglende karakter: &
87: Eleven udeblevet fra prgven (UP)
Ansrager 88: Fritaget for prevekrav (FP)

IB,A _VJ 89: Eleven sygemeldt ved preven (SP)

Elever
RS

i Optac

10, klasse
Standpunktskarakterer

9. klasse
Standpunktskarakterer

Carla Optag Culler
Dale Optag Dahlsen Eks. = Nye

Enna Optag Ehnsen

Frede Feddersen

Dansk, leesning

Henrik Henriksen

1b Ibsen Dansk, retskrivning
Dansk, skriftlig fremstilling
Dansk, orden

Dansk, mundtlig

Matematik, mat.
feerdigheder

o
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Matematik, mat.
problemlgsning

Nin|nimininin

Matematik, skriftlig
Matematik, mundtlig

Engelsk, skriftlig

Engelsk, mundtlig
Tysk, skriftlig
Tysk, mundtlig

Fransk, skriftlig
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Historie ¢ [ ]
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Slgid, praktisk/mundtlig o~ I_
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Proveforberedende undervisning 7]

Tysk: ID_a°r
Fransk: ID_é’r

Figur 5 Prgveforberedende undervisning
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