Skoletilknytning til et UU center

Denne vejledning handler om hvordan et UU center kan administrerer, hvilke skoler de betjener i
Optagelse.dk.

Inden du laeser denne vejledning kan det vaere en god ide at laese vores vejledning om oprettelse af en UU

medarbejder pa Optagelse.dk

1.0 Hvilke rettigheder skal UU medarbejderen have?

UU medarbejderen skal have rettigheden Lokal brugeradministrator for at kunne tilknytte en skole til UU
centeret. Du kan som Lokal brugeradministrator se hvilke rettigheder medarbejderne pa UU centeret har.
Pa administrationssiden vaelger du Se medarbejder oversigt
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Figur 1 Se medarbejder oversigt
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http://www.optagelse.dk/vejledninger/pdf/opret-medarbejder-UU1.0.pdf
http://www.optagelse.dk/vejledninger/pdf/opret-medarbejder-UU1.0.pdf

1.1 Medarbejder oversigten
| medarbejder oversigten kan du vaeelge den gnskede medarbejder ved at trykke pa medarbejderens navn i
oversigten. | eksemplet her veelges medarbejderen “UNI-C testbruger 27”

Administration =~ Gatil | Hizlp & UNIC testru... |L0g ud .

Medarbejder oversigt

Opret medarbejder

Filtrering 2]
Institution Medarbejdernavn Status
[ LU Billund, 280032 = Akdiv =
Medarbejder liste Vis 1020 30Vis alle
Ernail Telefonnurmmer Status
Irene Iffersen UU-Center medarbejder sUpport@uni-c.dk 29376535 Alctiv
UMI-C testhruger 27 UU-Center medarbejder sUpport@uni-c.dk 29376535 Alctiv

Figur 2 Medarbejder oversigten

Nar du har valgt en medarbejder kan du redigerer i medarbejderens rettigheder. For at kunne tilknytte
skoler til UU centeret skal medarbejderen have rettigheden Lokal brugeradministrator.

Bemaerk, at aendringer i rettigheder fgrst traeder i kraft naeste gang brugeren logger pa Optagelse.dk, sa
hvis du har &endret i dine egne rettigheder og skal arbejde videre med det samme, sa skal du logge af og
derefter logge pa igen for at andringen kan treede i kraft
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Figur 3 Rediger medarbejder
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2.0 Skoletilknytning

En medarbejder med rettigheden Lokal brugeradministrator kan administrerer, hvilke skoler UU centeret
betjener i Optagelse.dk. P& administrationssiden finder du knappen Skoletilknytning.
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Figur 4 Skoletilknytning pd administrationssiden.



2.1 Filtrering og tilknytning
Inden pa siden Skoletilknytning kan du filtrere efter, hvilken kommune skolen tilhgrer og efter om skolen er

& UNIC testbru.. | Logud > '

tilknyttet UU centeret eller ej. Se Figur 5 og Figur 6

Skoletilknytning

Kommune

Tilknyttet

Fis alle
Billund

|visalle x|

Murnmer Mavn Postnr, TIf. nr, Tilknyttet

EEE014  Folkeskoler 10, Klasse skolen Tinghusgade 20 7200 Grindsted 7532 0561 v
ommE Billund Komm. ; ; :

551210  ungdomsskoler og Ungdomsskole Wejlevej 31 7190 Billund 7213 1650 v
ungdomskostskoler

51001 Folkeskoler Enggardskolen Skolevej 24 7130 Billund 7213 1600 I3

E&E001  Folkeskoler Filskow skole Skolegyden 4, Filskoy 7200 Grindsted 7534 BOB3 v

565401 Eﬂrﬂ‘.’e”SSkO'er Grindsted Erhvervsskole  Tinghusgade 22 7200  Grindsted 7532 1300 7

565301 Eﬂrﬂ‘.’e”SSkO'er Grindsted Landbrugsskole  Tronsg Parkvej 40 7200  Grindsted 7532 0722 e

565010 ;pﬁﬁgf{oﬁ’gpmate Grindsted Privatskole Trehgjeve] 10 7200  Grindsted 7532 0922 e

565350 | Produktionsskoler | orndsted wejle Landave] 57 7200 | Grindsted | 7532 4411 V

Froduktionshajskole

EEE003  Folkeskoler Grindsted S@ndre skole Tinghusgade 3 7200 Grindsted 7532 0077 v

EEE009  Folkeskoler Grindsted Westre Skole Felledve] 3 7200 Grindsted 7872 1550 v

565004  Folkeskoler Hejnsvig Skole Bakkevej 9 7250 Hejnsvig 7533 5411 v

Figur 5 filtrering efter kommune
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Skoletilknytning
(2]
Kommune
Billund |

Hummer

Postnr,

TIf, nr.

Tilknyttet

SE5014  Folkeskaler 10, Klasse Skolen Tinghusgade 20 7200 Grindsted 7532 0561
Selnlio e Billund Komm. ; : :

551210 ungdomsskoler og U Wejlevej 31 7190 Billund 7213 1650 Vv
ungdomskostskoler

551001  Folkeskoler Enggardskolen Skolevej 24 7190 Billund 7213 1600 2

565001 Folkeskoler Filskov skole Skolegyden 4, Filskov F200 Grindsted 7534 8083 v

565401 Eﬂrm‘l'e”SSkO'er Grindsted Erhvervsskole  Tinghusgade 22 7200 Grindsted 7532 1300 7

565301 EnrlTerVSSkO'er Srindsted Landbrugsskole  Tronsg Parkvej 40 7200  Grindsted 7532 0722 e

565010 ;pﬁﬁggoﬁ’frpmate Grindsted Privatskole Trehgjevej 10 7200  Grindsted 7532 0922 e

565350  Produktionsskoler Sri”d8t¢d . “ejle Landevej 57 7200  Grindsted 7532 4411 g

roduktionshajskole

565003 Folkeskoler Grindsted S@ndre Skole Tinghusgade 3 7200 Grindsted 7532 0077 I3

SE65009  Folkeskoler Grindsted Westre Skole Falledvej 3 7200 Grindsted | 7672 1550 g

565004 Folkeskoler Hejnsvig Skole Bakkeve] 9 7250 Hejnsvig 7533 5411 v

Figur 6 filtrering efter tilknytning

En skole er tilknyttet UU centeret, hvis der er et flueben ud for skolen i sgjlen Tilknyttet. Bemaerk, at hvis du
seetter eller fjerner et flueben ud for en skole, sa gemmes aendringen automatisk.

Hvis du vil tilknytte en ny skole skal du saette et flueben ud for skolen og derefter er skolen tilknyttet til UU
centeret og du har nu adgang til den nye skole pa samme made som de allerede tilknyttede skoler.

Hvis du vil fjerne en skole, der er tilknyttet til UU centeret, sa skal du fjerne fluebenet ud for skolen.

Herefter vil skolen ikke laengere vaere tilknyttet til UU centeret.
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