Medarbejder pa Ungdommens
Uddannelsesvejledning

Denne vejledning er rettet imod medarbejdere i Ungdommens Uddannelsesvejledning (UU) og handler om
UU-medarbejderens opgaver i perioden fra den 1. marts til den 1. maj. Du kan laese om vejlederens opgaver
i perioden op til den 1. marts i vejledervejledningen. Ved vejleder forstas den person, der foretager

vejledningsopgaven enten ved frie skoler og privatskoler eller UU-centre. Vejlederen er den person, der i
samarbejde med eleven udarbejder elevens uddannelsesplan.

UU-medarbejderen

UU-medarbejderen er den person hos UU, der foretager den videre behandling af elever, der i fgrste
omgang er vurderet ikke uddannelsesparat af en vejleder, og hvor foraeldremyndighedsindehaveren gnsker
vejledervurderingen prgvet.

Mange UU-medarbejdere er ogsa vejledere for en eller flere af de skoler, som UU har vejledningsopgaven
for. Som vejleder er UU-medarbejderen den person, der i samarbejde med eleven udarbejder elevens
uddannelsesplan. Nar foraeldremyndighedsindehaveren har underskrevet uddannelsesplanen, sender
vejlederen uddannelsesplanen enten til den modtagende institution, hvis eleven er vurderet
uddannelsesparat eller til UU-center i elevens hjemkommune til videre behandling, hvis eleven er vurderet
ikke uddannelsesparat.

Hvilke rettigheder skal jeg h ave i Optagelse.dk?

De forskellige medarbejdertyper har forskellige rettigheder, der styrer, hvad de kan i Optagelse.dk. For at
kunne arbejde som UU-medarbejder i perioden efter 1. marts anbefales det, at du har mindst en af
rettighederne:

Vejleder:Med rettigheden vejleder kan du underskrive og sende elevernes uddannelsesplaner. Hvis du er
vejleder pa et UU-center, kan du derudover sende uddannelsesplaner til uddannelsesparathedsvurdering
hos de modtagende institutioner.

Modtager: Med rettigheden modtager kan du afhente ansggninger. Hvis du er modtager pa et UU-center,
sa kan du sende uddannelsesplaner til uddannelsesparathedsvurdering hos en modtagende institution. Hvis
du er modtager pa en ungdomsuddannelse, kan du svare pa uddannelsesparathedsvurderinger.

Du kan leese mere om, hvordan du far disse rettigheder i vores brugeradministratorvejledning. | denne
vejledning vil en medarbejder, der kan foretage den yderligere afklaring blive kaldt for UU-medarbejder,

men kan bade have rollen vejleder og modtager.
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Vigtige begreber
e Uddannelsesplan
e Uddannelsesparathed
e Uddannelsesparathedsvurdering (UPV)

Uddannelsesplanen er en plan for den fortsatte uddannelse. Alle elever skal have udarbejdet en
uddannelsesplan ved udgangen af 9. og 10. klasse. Begrebet uddannelsesplan bliver ogsa brugt om det
samlede ansggningsskema, som UU eller frie skoler og privatskoler har ansvaret for at sende til den
uddannelsesinstitution, som eleven har valgt som sin 1. prioritet.

Uddannelsesparathed er et spgrgsmal, om eleven er klar til den ungdomsuddannelse, som eleven har valgt.
Nar en elev forlader 9. eller 10. klasse, skal det vurderes, om vedkommende har de faglige, personlige og
sociale forudsaetninger, der skal til for at pabegynde og gennemfgre en ungdomsuddannelse, hvis eleven
sgger optagelse pa en gymnasial uddannelse eller erhvervsuddannelse (EUD). Se ogsa Klar parat
uddannelse.

Uddannelsesparathedsvurdering (UPV) er en vurdering af elevens uddannelsesparathed. | fgrste omgang
foretages denne vurdering af vejlederen. Hvis eleven er vurderet ikke uddannelsesparat og foreldrene
gnsker vejledervurderingen prgvet, sendes uddannelsesplanen til vurdering hos UU i elevens
hjemkommune, som foretager en ny vurdering og evt. sender uddannelsesplanen til vurdering hos en
modtagende institution for at fa en endelig vurdering. Det er den modtagende institution, der skal vurdere
endeligt, om eleven er uddannelsesparat eller ikke uddannelsesparat, og denne vil i vejledningen blive
betegnet som UPV afholder.

HUSKUddannelsesplanen kan ikke afsendes, fgr spgrgsmalet om uddannelsesparathed er feerdigvurderet.
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Er eleven vurderet uddannelsesparat
evt. med stotteordninger.

Ja Nej

Eleven skal til uddannelsesparathedsvurdering p& en

Afsend ansegningen (afsnit 2)
modtagende institution (afsnit 3)

Er eleven vurderet uddannelsesparat pa
modtagende institution

Ja Nej

Elevens uddannelsesensker laves om i samarbejde

Afsend ansegning (afsnit 4.1)
med elev og forzldre (afsnit 4.2)

| Forzeldre signere ny uddannelsesplan |

| Afsend ansegning |

Figurl: Oversigt over arbejdsgang fawU-medarbejder

1.0 Opmeerksomhedslisten

For elever, der er vurderet ikke uddannelsesparat, og hvor foraldrene gnsker vejledervurderingen prgvet,
kommer deres uddannelsesplan frem pa opmeaerksomhedslisten hos UU i elevens hjemkommune. Hvis du
gnsker uddybet, hvordan eleverne kommer pa opmaerksomhedslisten, kan du med fordel laese
vejledervejledningen. Pa opmaerksomhedslisten kommer uddannelsesplaner bade fra de skoler, hvor en UU-
medarbejder er vejleder og fra frie skoler og privatskoler. Uddannelsesplaner for elever, der i fgrste omgang
er vurderet ikke uddannelsesparate, bliver sendt til UU i elevens hjemkommune Der kan derfor vaere
elever fra skoler, der ikke ligger i kommunen, men de er pa listen, fordi eleven er hjemmehgrende i

kommunen.

Opmeaerksomhedslisten findes pa institutionsdelen af Optagelse.dk. Her skal du som UU-medarbejder have
valgt UU som institution, sa findes opmaerksomhedslisten lige neden under der, hvor der vaelges institution,
eller den kan findes i menuen, hvis musen holdes over institution. Se figur 2 og 3. Du skal veere opmarksom
pa, at alt hvad du som UU-medarbejder skal foretage dig, skal ske fra opmaerksomhedslisten. Du kan ikke
gore tingene fra de enkelte skolers elevoversigt.
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Institution = Gatil Hjaslp

Stamdata (fra UVMs Institutionsregister)

Vaelg institution

. Inst.nr.: 101206
|UU Kebenhavn, Center for vejledning, (101206} UU Kebenhavn, Center for
) . vejledning,
Dine "'l = . Ungdommens
pe: Uddannelsesvejledning
dresse: Korsgade 20
Fostnr. / by: 2200 Kgbenhawvn N
Telefon: 3920 7500
E-post: uu@buf. kk.dk

Webadresse: www.uu.kk.dk

B3 20-02-12 Systemarbeide den 21. februar imell
B3 26-10-11 Udskvdelse af NemID medarbeidersi

|~
|

A& Sam Winchester | Logud > .
Statistik

Hj=lp

Figur2: Opmeerksomhedslistefundet pa forsiden forUU-medarbejder husk valgteinstitution skal vaere UU

Institution Gatil Hjeelp

Forside Stamdata (fra UVMs Institutionsregister)

Opmaerksomhedsliste Inst.nr.: 101206

Statistik Navn: t.lé.-lﬂzggﬁ_lngrjavn, Center for
T Ungdommens

Uddannelsesvejledning
Opmarksomhedsliste ) Adresse: Karsgade 30
Postnr. / by: 2200 Kebenhavn N

Telefon: 3920 7500
E-post: uu@buf.kk.dk
Webadresse: www.uu.kk.dk

Nyheder 2012/2013: 3 >

2011/2012: 0 >

B3 20-02-12 Systemarbeide den 21. februar imell
B3 26-10-11 Udskvdelse af NemID medarbeidersi

i
|3

& Sam Winchester | Logud p -
Statistik

Hjzelp

Figur3: Opmaerksomhedslistealgt i menuen, valgte institution skal stadig veere UU

Opmaerksomhedslisten med indhold kan ses pa figur 4.
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Institution =~ Ga til

Opmarksomhedsliste

CPR Status

Hijeelp

Afgivende institution Klasse

& Sam Winchester | Logud -

UU-Center medarbejder

| | velg

V| |Vae|g

V‘ |Vae|g
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Afgivende Sidst
:; J = 55 i
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Bea Optag TEST o Afventer 14-02-2012
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Afventer
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upv afholder o
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TEST [ Afventer 1. 27-01-2012
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. 3313002593 g!;trijgsen GrunDskoLe 1P ® handing  13:39:42 9

Figur4: Opmeerksomhedslisten

De forskellige felter viser forskellige informationer om status pa elevens uddannelsesplan.

Vurdering
| feltet vurdering vises en firkant per uddannelsesgnske. Firkanterne er farvekodet:

e Rgd for uddannelsesgnsker, hvor eleven er vurderet ikke uddannelsesparat

e Grgn for uddannelsesgnsker, hvor eleven er vurderet uddannelsesparat

e Gul for uddannelsesgnsker, hvor eleven er vurderet uddannelsesparat til Erhvervsuddannelse med
adgangsbegraensning.

GYM og EUD
| felterne GYM og EUD vises der en farvet firkant for hver af de to typer uddannelser.

e Rgd firkant, hvis eleven er vurderet ikke uddannelsesparat
e Grgn firkant, hvis eleven er vurderet uddannelsesparat
e 9VY-£E KO Aikke h&r Valgt@t®ntke under enten GYM eller EUD

Vurdering GYM  EUD

Afgivende
institution

Klasse

Status

Sidst

Pdf

opdateret

Afventer
L 22-02-2012 o
afsendelse til 17:07:53

UPV afholder

5 TEST u
Anders Test GRUNDSKOLE [

Figur5: Del afopmeerksomhedslistenvurdering og GYM, EUD viser eleven er vurdek&e uddannelsesparat

CPR
| feltet CPR star elevens CPR-nummer, som er et link, der linket ind til parathedsvurderingsfanebladet i
elevens uddannelsesplan.

Navn, Afgivendeinstitution og Klasse
Her er elevens navn, navnet pa skolen eleven kommer fra samt elevens klassetrin angivet.
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Afgivende Klasse Status Sidst

Vurdering GYM EUD CPR irstitution opdateret

Pdf

Afventer
120031 Anders Test E Bisendelse til 20z 2002 j

E
GRUNDSKOLE 17:07:53

UPV afholder

Figur6: Del afopmeerksomhedslistencpr-nr. er et link, resten er informationer om eleven

Status
Status kan veere:

o Afventer 1. handling; eleven er vurderet ikke uddannelsesparat af sin vejleder, men er endnu ikke
blevet behandlet af en UU-medarbejder.

o Afventer afsendelse til UPV afholde&releven er vurderet ikke uddannelsesparat og venter pa at
beskeden om en UPV sendes til en modtagende institution.

o Afventer UPV afholdelse eleven er endnu ikke blevet vurderet af modtagende institution.

o Afventer afsendelse tilUU-center¢ modtagende institution har vurderet eleven, men ikke sendt
vurderingen tilbage til UU-center, sa det er ikke sikkert, vurderingen er endelig, eller der kan
mangle kommentarer.

o Afventer godkendelse eleven er feerdig med vurdering hos modtagende institution og venter pa,
at uddannelsesplanen bliver sendt.

e Feerdige nar elevens uddannelsesplan er sendt. Naeste gang opmaerksomhedslisten opdateres er
uddannelsesplanen veek

Sidst opdateret
Viser den dato, hvor uddannelsesplanen sidst er opdateret.

Pdf
Her kan uddannelsesplanen udskrives i PDF format ved at trykke pa printer ikonet.

Afgivende

Vurdering | GYM EUD institution

Klasse Status

~ Ar_{ Lwd s
Afventer
@ 0101120031 Anders Test =0T fsendelse g 22792°2012

GRUNDSKOLE PV afholder 17:07:53

Figur7: Del afopmeerksomhedslisteneleven her afventeafsendelse til den institutionder skal lave UPV

Filtrering af uddannelsesplanerne

Det er muligt at filtrere uddannelsesplanerne pa opmaerksomhedslisten. Enten kan der sgges pa en elevs
CPR-nr., eller der kan filtreres pa forskellige kriterier. Under status, afgivende institution og klasse er det
kun muligt at veelge de veerdier, der er uddannelsesplaner pa. Der kan altsa ikke sgges pa alle statusser,
men kun pa dem som uddannelsesplaner pa opmaerksomhedslisten har. Ligeledes kan der ikke s@ges pa alle
UU-centres skoler, men kun pa dem der har uddannelsesplanerne pa opmaerksomhedslisten. Under UU-
medarbejder kan der vaelges mellem alle UU-medarbejdere. Nar der veelges en UU-medarbejder vises de
uddannelsesplaner, hvor UU-medarbejderen har foretaget parathedsvurderingen.
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CPR Status Afgivende institution Klasse UU-Center medarbejder

||valg v||v Vealg | Valg v @

TEST GRUNDSKOLE | '

Afnivende

Figur8: Filtrering kan ske ud fra flere kriterier, her er vist hvordan afgivende institution veelges

Ved at trykke pa elevens CPR-nr., kommer du ind pa elevens ansggning og kan vurdere uddannelsesparat
eller ikke uddannelsesparat. Hvor vurdering skal foretages ses pa figur 9. Hvis elevens vejleder er
medarbejder pa UU-centret, sa vil vurderingen under UU-center som udgangspunkt veere ikke
uddannelsesparat.

Institution = Gatil Hijeelp & Sam Winchester | Logud # -
< Opmeerksomhedsliste  CPR:0101120031 MNavn:Anders Test Klazze:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik :.3‘
Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Parathedsvurdering
menasia] ﬁrathedsvurden‘na EUD ﬁrathedsvurden’nﬁ ﬂ
Vurdering

Vejleders vurdering:
Parathedsvurdering er ikke relevant
@ Ikke parat
Foreeldremyndighedsindehavers holdning til vurdering:
@nsker vejledervurderingen afprovet

centers vurdering:
@ (O Ikke vurderet
8 @ 1kke parat
- O Parat

Vurderende institution:
AARHUS TECH (751401)

[J Eleven har faet bevilget personlig stgtte i overgangen

Uddannelsesgnsker
@ (1) Bygge og anl=g

Figur9: Uddannelsesplane@bnerautomatisk pa fanebladet parathedsvurderinigja opmeerksomhedslisten

2.0 Eleven er uddannelsesparat

Der kan veere mange grunde til, at en elev vurderes ikke uddannelsesparat. Det kan veere, at eleven ikke har
de sociale eller faglige forudsaetninger for at starte. Du kan leese mere om uddannelsesparathed i Klar parat
uddannelse.

Der kan ogsa veere grunde til, at eleven er vurderet ikke uddannelsesparat, som UU-medarbejderen kan
vurdere anderledes end vejlederen. Sa kan UU-medarbejderen ga ind og vurdere uddannelsesparat. | disse
tilfaelde skal eleven sa ikke til UPV hos en modtagende institution.

Sa vurderes eleven uddannelsesparat, og uddannelsesplanen sendes af sted. Se figur 10 og 11.
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Institution = Gatil Hiaslp & Sam Winchester |L0gud b

= Opmerksomhedsliste CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik -

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesensker Parathedsvurdering Underskrifter og bilag

Gimnas.ial ﬁmthedsvu rden'nﬁ EUD %rathedsvu rderinﬁ ﬂ

Vurdering
Vejleders vurdering:

Parathedsvurdering er ikke relevant
9 o Ikke parat

Forseldremyndighedsindehavers holdning til vurdering:
@nsker vejledervurderingen afprevet

centers Vurdering:
3 O Ikke vurderet
B O Ikke parat
a () Parat

[ Eleven har fiet bevilget personlig statte i overgangen

Uddannelsesgnsker
@ (1) Bygge og anlzeg

Figurl0: Eleven vurderesiddannelseparat, herefter skiftes til fanebladet underskrifter

Institution = Ga til | Hjeelp & Sam Winchester | Logud .
= Opmzrksomhedsliste CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skols: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik ‘.

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag esonske Parathedsvurdering Undersknifter og bilag J

UnderskﬁfteriNenuD‘W‘ ital % na.turl H udskriv H
Klar til foraeldremyndighedsindehaver Udskriv uddannelsesplan

MNavn: Sam Winchester : : -
- : e . Nar du trykker pa knappen "Udskriv uddannelsesplan”, kan der ga lidt
TEEEL S 2l L fid, fer du far din uddannelsesplan.
Elevs godkendelse w itale g ﬁﬁ
o  Godkenc uddannelsesplan
Tidspunkt:
Musil;

Foraldremyndighedsindehavers godkendelse
Navn: Tabia Davidsen
Tidspunkt: 22-02-2012 16:48:03

Afsendelse af uddannelsesplanen
Navn: Sam Winchester
Tidspunkt: 22-02-2012 17:07:53

enters signatur

anden aktivitst, | elsesplan, Manglende
overheldelse af uddannelsesplanen kan medfere at retten til ungeydelsen
bartfalder. Kommunzlbeseyrelz=n skal fors tilsyn med, at 15-17-8rigs unge
falger deres uddannelsesplan.Lz=s mers her

Figur11: Paunderskriftsfanebladet signeresomUU-center, ogdu afsender dermeduddannelsesplanen

3.0 Eleven er ikke uddannelsesparat
Hvis eleven er vurderet ikke uddannelsesparat af vejleder, og UU-medarbejderen er enig, skal eleven
vurderes ikke uddannelsesparat, som pa figur 12. Der skal gives en begrundelse for, hvorfor eleven er

vurderet ikke uddannelsesparat.
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Hvis foraeldrene gnsker vejledervurderingen prgvet, skal eleven til UPV hos en modtagende institution.

Institution ~ Gatil Hijeelp & Sam Winchester | Logud » -I
= Opmazrksomhedsliste CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik \w‘a
Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsessnsker Parathedsvurdering Underskrifter og bilag
 Gymnasial parathedsvurdering EUD parathedsvurderin:
Vurdering

Vejleders vurdering:

Parathedsvurdering er ikke relevant O

Foreeldremyndighedsindehavers holdning til vurdering:
@nsker yel eringen afprovet

centers vurdering:

3 O Ikke vurderet
8 @ Ikke parat

Vurderende institution:
AARHUS TECH (751401)

[ Eleven har faet bevilget personlig stotte i overgangen

Uddannelsesgnsker
@ (1) Bygge og anlaeg

Figurl2: Eleven vurdereskke uddannelseparat, der skal skrives en begrundelse

3.1 UPV afholdende institution

Nar eleven skal til UPV, skal beskeden sendes til den institution, som skal vurdere, om eleven er
uddannelsesparat eller ikke uddannelsesparat. Som udgangspunkt vil elevens f@rsteprioritet i den gruppe af
uddannelser, der er tale om (gymnasial eller EUD) veere valgt som modtagende institution. Men hvis eleven
fx er pa efterskole i en anden by eller bor i en anden del af landet end der, hvor eleven har sggt, kan den
vurderende institution aendres. Dette ggres ved at trykke pa skift (figur 13), herefter kommer et vindue op,
hvor du kan sgge en anden institution frem (figur 14). Nar der er fundet en anden institution veelges den, og
der trykkes ok, og nu vil det veere den anden institution, som UPV beskeden vil blive sendt til (figur 15).

UU centers vurdering:

3 ) Ikke vurderet
B & Ikke parat
() Parat

Vurderende institution:
AARHUS TECH (751401)

Figurl3: Hvisdu gnsker at veaelge en anden vurderende institutiptnykkes pa skift
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CUL UdidlimicuasVaraermng
Veelg institution

Kategori/Type

U
Ungdomsuddannelse w
Erhvervsskoler m.v. w
| Aalbarg | Sgg
Segeresultat

= i Institutioner
# Aalborg Handelsskole (851402)
4 S05U Nord, Aalborg (280115)
4 Tech College Aalborg (851401}

Institutionsoplysninger
Nummer 851401

Navn Tech College Aalborg
Adresse @ster Uttrup vej 1
Fost nr. Q000

By Aalborg

Telefon nr. 7250 1000

E-post tcaa@tcaa.dk

Figurl4: He kan veelges en anden modtagendiestitution.

UU centers vurdering:

d O Ikke vurderet
8 ) Ikke parat
. () Parat

ech College Aalborg (851401

Figur15: Nu er den modtagend@nstitution skiftet.
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3.2 Afsendelse til modtagende institution

Nar eleven er vurderet ikke uddannelsesparat, vil eleven sta pa opmaerksomhedslisten til € fventer
afsendelse til UPV afholder€ (figur 16). Fgrst nar du pa fanebladet parathedsvurdering har trykket pa €Send
tilé, vil uddannelsesplanen blive sendt til UPV afholder (figur 17) og dukke op pa modtagende institutions
opmaerksomhedsliste. Uddannelsesplanerne skal vaere sendt til UPV afholder senest 15.marts. Hvis eleven
er vurderet ikke uddannelsesparat til bade de gymnasiale uddannelser og EUD, skal eleven sendes til
parathedsvurdering pa beggedele inden den 15.marts.

Afventer
TEST ~ L 22-02-2012 o
o ] ) .
@ 0101120031 Anders Test  ~o'nmelalE 9 @ afsendelse t|_| 17:34:38
UPV afholder

Figurl6: Uddrag afopmeerksomhedslisteefter eleven er vurdereikke uddannelsesparat

UU centers vurdering:

3 ) Ikke wurderet
B @ Ikke parat
) Parat

Vurderende institution:
AARHUS TECH (751401)

Figurl7: Uddannelsesplanesendes til UPV afholder

P& opmaerksomhedslisten @A £ St SOBYY GENI WitA£ 1§ T FRibRGdedior UPVErT A I dzNJ
sendt til modtagende institution.

TEST | Afventer UPV  22-02-2012

_— ] _
@ 0101120031 Anders Test o INDSKOLE afholdelse  17:41:42

Figurl8: Nu star eleven til afventer UPV afholdelse p@amaerksomhedslisten
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Nar uddannelsesplanen er afsendt til UPV afholder, vil der efterfglgende vaere mulighed for at traekke den
tilbage, hvis du fx vil &ndre institution, eller eleven fortryder og vil veelge andre prioriteter (figur 19).
Beskeden om UPV skal dog vaere afsendt til modtagende institution senest 15. marts. Hvis der er sendt
besked til eleven om prgven, vil denne besked ikke blive trukket tilbage, sa det er en god ide samtidig at
ggre modtagende institution opmaerksom pa, at UPV er trukket tilbage. Sadledes modtagende institution,
ikke venter pa en elev der ikke kommer.

UU centers vurdering:
O Ikke parat

Vurderende institution:
AARHUS TECH (751401)

" Track UPY tilbage

Vurderende institutions vurdering:
3 Tkke vurderet

Figur19: Der ermulighed for at treekkebeskeden omUPYV tilbagera modtagende institution

Det er samme procedure, du skal igennem uanset, om eleven er vurderet ikke uddannelsesparat til en
gymnasial uddannelse eller EUD. Er eleven vurderet ikke uddannelsesparat til begge dele, skal eleven
sendes til UPV afholdelse pa begge dele.

4.0 Eleven kommer retur fra UPV afholder

Senest 30.marts skal UPV vaere udfgrt og sendt tilbage til UU af de modtagende institutioner for de elever,
der har sggt EUD med adgangsbegraensning, ogsa selvom det ikke er de uddannelsesgnsker, som eleven
skal parathedsvurderes pa. Senest 15. april skal det samme vaere sket, hvor eleven har prioriteret
gymnasiale uddannelser eller andre EUD.

Nar UPV er foretaget af UPV afholdende institution, og institutionen har meldt tilbage pa Optagelse.dk, vil
eleven komme til at std som € fventer godkendelse€ pa opmaerksomhedslisten (figur20).

a---- - @ 0101120031 Anders Test e 9 o

Afventer 23-02-2012 D
GRUNDSKOLE =

godkendelse 08:48:34

Figur20: Eleven er sendt tilbage fra UPV afholder

Der er igen to muligheder: Enten har UPV afholdende institution vurderet eleven uddannelsesparat eller
ikke uddannelsesparat. De to scenarier behandles separat i nedenstaende afsnit.

4.1 Eleven er vurderet uddannelsesparat

Hvis eleven er vurderet uddannelsesparat hos UPV afholdende institution, kan det ses pa
opmaerksomhedslisten ved, at de rgde firkanter er blevet grgnne eller gule. Pa figur 21 kan du se forskellen.
@verst er eleven sendt til UPV hos modtagende institution, mens eleven nederst er vurderet
uddannelsesparat hos UPV afholder.
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TEST Afventer UPV 22-02-2012 .
[ — - - o | D,
@ 0101120031 Anders Test o UNDSKOLE ° afholdelse  17:41:42
TEST - Afventer 23.02-2012 o
|~ -
@ 0101120031 Anders Test GRUNDSKOLE ° i godkendelse  08:48:34 e

Figur21: @verst: Eleven er sendt til UPV pa modtagende institution.
Nederst: Eleven er kommet tilbage og vurderetidannelsesparat

Det ses ogsa inde pa parathedsvurderingsfanebladet, at eleven til UPV hos modtagende institution er

vurderet uddannelsesparat (figur 22).

& Sam Winchester ‘Logud p

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesensker Parathedsvurdering

Vejleders vurdering:

Parathedsvurdering er ikke relevant
@ Ikke parat

Forzeldremyndighedsindehavers holdning til vurdering:
@nsker vejledervurderingen afprovet

UU centers vurdering:

rderende institution:
AARHUS TECH (751401)

Vurderende institutions vurdering:
@ Parat

ersonlig stette i overgangen

Uddannelsesgnsker
@ (1) Bygge og anlzg

< Opmzerksomhedsliste CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik

Underskrifter og bilag

G‘mnasial ﬁmthedsvurﬂerinﬁ EUD ﬁmthedsvurﬂerinﬁ E
Vurdering

Figur22: Eleven er vurderetiddannelseparat til UPVpa modtagende institution

Hvis eleven er vurderet uddannelsesparat afsendes ansggningen til elevens fgrste prioritet. Dette ggres pa

fanebladet underskrifter, det er markeret pa figur 22. Her signeres under UU-center og uddannelsesplanen

er godkendt og afsendt (figur 23). Sidste frist for afsending af ansggninger er 30. april.
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Institution =~ Ga til Hjaelp iSam Winchester | Log ud ) .

= Opmeerksombedsliste CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik \\.‘-3‘
Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsessnsker Parathedsvurdering Undersknifter og bilag J
UndersknfteriNenuD‘%‘ ital % naturl H Udskriv H
Klar til foraeldremyndighedsindehaver
Navn: Sam Winchester

Nar du trykker pa knappen "Udskriv uddannelsesplan”. kan der ga lict
fid, for du far din uddannelsesplan.

Elevs godkendelse % itale w R
o  Godkend uddanrelsesplan
Tidspunkt:

Tidspunkt; 22-02-2012 16:00:27

Musil;
Foraldremyndighedsindehavers godkendelse
Navn: Tabia Davidsen
Tidspunkt: 22-02-2012 16:48:03

Afsendelse af uddannelsesplanen
Navn: Sam Winchester
Tidspunkt: 22-02-2012 17:07:53

enters signatur

ell=r
anden aktivitst, | elsesplan, Manglende
overheldelse af uddannelsesplanen kan medfere at retten til ungeydelsen
bartfalder. Kommunzlbeseyrelz=n skal fors tilsyn med, at 15-17-8rigs unge
falger deres uddannelsesplan.Lz=s mers her

Figur23: Her signers og afsendesiddannelsesplans, nar den er feerdigoehandlet

4.2 Eleven er vurderet ikke uddannelsesparat

Hvis eleven er vurderet ikke uddannelsesparat, vil firkanterne pa opmaerksomhedslisten forsat vaere rgde
(figur 24). Hvis eleven er vurderet ikke uddannelsesparat, skal ansggningen andres, sa eleven har en sikker
prioritet, som enten ikke kraever parathedsvurdering, eller som eleven er vurderet uddannelsesparat til.

TEST Afventer 23-02-2012 A

[ =
oLl e e GRUNDSKOLE . godkendelse  22:50:13

Figur24: Eleven er vurdereikke uddannelsesparaaf UPV afholder

For at omprioritere for eleverne skal UU-medarbejderen ind pa fanebladet uddannelsesgnsker. Nar eleven
er blevet vurderet jkke uddannelsesparat af UPV afholder, abnes der op for, at UU-medarbejderen kan
a@ndre prioriteringen. Eleven vil ikke selv kunne a&ndre sine prioriteter. Hvis eleven skal eendre, vil det
kraeve, at uddannelsesplanen lases op af administrator pa UU. Herefter skal eleven ind igen, veelge nye
uddannelsesgnsker, og uddannelsesplanen skal signeres igen. Anbefalingen er derfor, at du som UU-
medarbejder &endrer elevens uddannelsesgnsker.
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Institution Gatil Hjeelp & Sam Winchester |L0gud p

= Opmzerksomhedsliste CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik ‘.

U
Underskrifter og bilag

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Parathedsvurdering

Glm nasial ﬁrathedsvu rderina EUD ﬁrathedsvu rderina E
Vurdering

Vejled d :

Parathedsvurdering er ikke relevant Al EnEr VR
@ Ikke parat

Foreeldremyndighedsindehavers holdning til vurdering:
@nsker vejledervurderingen afprgvet

UU centers vurdering:

rderende institution:
AARHUS TECH (751401)

Vurderende institutions vurdering:
@ Ikke parat

ersonlig st@tte i overgangen

Uddannelsesgnsker
@ (1) Bygge og anlaeg

Figur25: Eleven er vurdereikke uddannelseparat, og uddannelsesgnskerne skamprioriteres.

Vejledningen er i det efterfglgende delt op i, om eleven har et uddannelsesgnske, som eleven umiddelbart
kan optages pa; dét der kaldes en sikker prioritet. Eller om eleven kun har uddannelsesgnsker, som det ikke
er sikkert, eleven kan optages pa, enten fordi eleven er vurderet ikke uddannelsesparat, eller fordi der er
pladsbegraensning. | sidst neevnte tilfeelde er der saledes ikke en sikker prioritet.

4.2.1 Foreeldremyndighedsindehavers signering

Nar UU-medarbejderen begynder at eendre pa uddannelsesgnskerne kommer der en besked om, at
handlingen vil nulstille foreeldremyndighedsindehavers underskrift. Det betyder, at efter endringerne af
uddannelsesgnsker skal foreeldremyndighedsindehaver signere uddannelsesplanen igen. Det kan
foraeldremyndighedsindehaver enten ggre digitalt eller pa en udskrift af uddannelsesplanen.

Information

Den handling du prever at foretage dig vil nulstille forseldremyndighedsindehavers underskrift(er)
og eventuel elev godkendelse der findes til uddannelsesplanen.
Er du sikker pd du vil fortszstte?

vVaela tilbudsfan

Figur26: Nulstilling af foreeldrenyndighedsindehaversinderskrift sker, nar der eendresi uddannelsesgnskerne
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Institution = Gatil | Hjz=lp & Sam Winchester | Logud ,-

= Opmzerksomhedsliste  CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik \.'—\d

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Parathedsvurdering Underskrifter og bilag ]
underskrifter (NemID/Digital Signatur; uUdskriv ﬁ

Klar til foraeldremyndighedsindehaver Udskriv uddannelsesplan

Navn: Sam Winchester B = " " s

- . - Nar du trykker pa knappen "Udskriv uddannelsesplan”, kan der ga lidt

e tid, far du far din uddannelsesplan.

Elevs godkendelse H itale w

TSl  Godkenc uddannelsesplan

Tidspunkt: =

miledlagichilag

Musik

remyndighedsindehavers godkendel
Signer for forzeldremyndighedsindehaver

Afsendelse af uddannelsesplanen
Navn: Sam Winchester
Tidspunkt: 23-02-2012 10:31:45

UU centers signatur
Navn: e
Tidspunkt: m

Bamark:Alle 15-17-3rige unge skal vare | uddannelse, besksfrigelss eller
anden aktivitet, i overe med deres

owerholdelse af uddannelsesplanen kan medfere at retten til ungeydelsen
bortfalder. Kommunalbestyrelsen skal fere tilsyn med, at 15- 17 -3rige unge
felger deres uddannelsesplan,L=s mere her

Figur27. NarUU-medarbejdererretter i uddannelsesgnskerndases op for foraeldrenyndighedsindehavers underskrift

4.2.2 Omvalg af uddannelses gnsker , nar der er en sikker prioritet

Pa fanebladet har UU-medarbejderen nu muligheden for at rykke rundt pa og fjerne eller tilfgje
uddannelsesgnsker. Hvis eleven har en prioritet, som de er sikker pa at blive optaget pa; det vil sige ingen
adgangsbegraensning, og eleven er vurderet uddannelsesparat eller behgver ikke en parathedsvurdering til
den type uddannelse, sa rykkes denne prioritet op efter den sidste prioritet, som eleven er vurderet
uddannelsesparat til.

| dette eksempel er eleven vurderet ikke uddannelsesparat til en gymnasial uddannelse, men
uddannelsesparat til EUD, og eleven har et EUD gnske som anden prioritet. Dette ses pa
opmarksomhedslisten pa den rgde firkant efterfulgt af en gron.

Test Person TEST ~
- -
. @ 7111873004 Test GRUNDSKOLE ° . godkendelse 09:10:06

Afventer 23-02-2012 -
L

Figur28: Eleven er vurdereikke uddannelsesparatil gymnasiale uddannelsemen harEUDsomandenprioritet .

Nu rykkes anden prioritet op som fgrste prioritet. Det eller de gnsker, hvor eleven er vurderet ikke
uddannelsesparat til, anbefales det at slette ved at trykke pa skraldespanden. Prioriteterne ndres pa
fanebladet uddannelsesgnsker. Prioriteternes raekkefglge @ndres ved at trykke pa pilene op eller ned. |
dette tilfaelde rykkes anden prioriteten op ved at trykke pa pil op.
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Institution Gatil Hijeelp & Sam Winchester | Logud &

= Opmzerksomhedsliste CPR:7111873024 Navn:Test Person Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik -

Parathedsvurdering Underskrifter og bilag

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker

R R Parathedsvurdering:
Merkantil - 2012/2013 o Parat

Merkantil 7 Studiestart: 15-08-2012
Ansggningsperiode: 01-02-2012 - 29-06-2012

'ddannelse

Tilfoj prioritet .
ontoruddannelse med specialer

Speciale

Tilfej prioritet
Intet valgt

uddannelsen foregar pa
Tradium hhx og hg
Ridmands Boulevard 19

Tilfej prioritet

Figur29: Eleven har en prioritet der kan rykkes op

Institution = Ga til | Hjeelp & Sam Winchester |L0gud p

= Opmerksomhedsliste CPR:7111873024 Navn:Test Person Test Klasse:9 Skole:TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik .

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Parathedsvurdering Underskrifter og bilag

Parathedsvurdering:

Studentereksamen, STX - 2012/2013 e u——

Studiestart: 14-08-2012
Ansggningsperiode: 01-01-2012 - 30-03-2012

edkategori

Tilfgj prioritet i X
denskabelige studierstninger

studieretningsfag
Matematik

Biologi

Kemi

Tilfaj prioritet

Tilfaj prioritet

Figur30: Nu erEUDelevensfgrste prioritet og dermed hvor uddannelsesplanemliver sendt til @nsket som eleven er vurderet

ikke uddannelsespardtil slettes ved at trykke pa skraldespanden.

Pa opmeerksomhedslisten vil eleven nu have en gregn firkant som fgrste prioritet, og uddannelsesplanen er

klar til at blive afsendt.

Test Person TEST

o o
@ @ 7111873024 Test GRUNDSKOLE K a godkendelse 09:22:23

Afventer 24-02-2012 =Y

Figur31: Eleven har nu faet en gran firkant farst, det vil sige esidannelsg eleven kan optages pa

4.2.3 Omvalg af uddannelsesgnsker , nar der ikke er en sikker prioritet

Hvis eleven ikke har en sikker prioritet pa sin ansggning og kun har prioriteret uddannelser, som eleven er
vurderet ikke uddannelsesparat til eller pladsbegraensede EUD, skal UU-medarbejderen tilfgje et nyt
uddannelsespnske, hvor eleven er vurderet uddannelsesparat til, eller hvor eleven ikke behgver en

parathedsvurdering.

| dette eksempel har eleven kun prioriteret EUD, som eleven er blevet vurderet ikke uddannelsesparat til.
Pa opmeerksomhedslisten har eleven kun rgde markeringer.
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[ J— -
@ 0101120031 Anders Test GRUNDSKOLE 9 o

Afventer 23-02-2012 D,
godkendelse 22:50:13

Figur32: Eleverhar kun rgde markeringr pa opmaerksomhedslisten

Derfor tilfgjer UU-medarbejderen et 10. klasse uddannelsesgnske og rykker det op som f@grste prioritet. Det
anbefales, at det gnske, som eleven er vurderet ikke uddannelsesparat til, slettes ved at trykke pa
skraldespanden.

Institution = Gatil Hjaelp & Sam Winchester |L0gud p

= Opmeerksomhedsliste CPR:0101120031 MNavn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE

Status:Under vurdering Historik ‘-
L

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Parathedsvurdering Underskrifter og bilag

— Valg op til 5 uddannelsesgnsker

Nar du vaelger, vil snsket dukke op i listen over valgte uddannelser til venstre. Der vil du ogsa med pilene kunne
placere det enske, du helst vil have everst.

ddannelsesomrade Vaelg uddannelsesomrade
10. klasse |Z| |
Tilfoj prioritet
Postnummer Region
1000-2999 [+] Veelg region [+]
Tilfaj prioritet
Uddannelser

Tilfaj prioritet
Institutionsnavn ~ By Adresse

Figur33: Der tilfgjes en ny prioritet, da eleven ikke har en prioriteom han er vurderetiddannelsesparatil .

Institution Gatil Hjeelp & Sam Winchester |Logud )

CPFR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik '

L
Underskrifter og bilag

= Opmzerksomhedsliste

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker

Tilfsj prioritet

Parathedsvurdering

Parathedswvurdering:

Bygge og anlag - 2012/2013 @ Ikke parat

Studiestart: 06-08-2012
saiagsperiode: 02-01-2012 - 05-08-2012

Uddannelsen foregér pd
AARHUS TECH
Halmstadgade 6

8200 Arhus N

8937 3533
mail@aarhustech.dk

Figur34: Det nye gnske er rykket op som fgrgigoritet. Det gnske, hvor eleven er vurderétke uddannelsesparaslettes.

Tilfaj prioritet

Tilfgj prioritet

Pa opmeerksomhedslisten har eleven nu en grgn firkant og uddannelsesplanen er klar til afsendelse.

TEST -
[~ — _
@ 0101120031 Anders Test GRUNDSKOLE 9 o

Afventer 23-02-2012 ),
godkendelse 22:50:13

Figur35: Eleven har nu et gnske som farste prioritstom han kan optages pa

| eksemplet er indsat 10. klasse som nyt uddannelsesgnske. Det kan selvfglgelig ogsa vaere andre
uddannelser eller andre aktiviteter. Det eneste krav er, at der indsaettes et uddannelsesgnske, som eleven
umiddelbart kan optages pa.

Medarbejder pé Ungdommens Uddannelsesvejledning — version 1, marts 2012

18



Hvis eleven var blevet vurderet jkke uddannelsesparat til en gymnasial uddannelse, og sa vaelger EUD i
stedet for 10.klasse, skal UU-medarbejderen vurdere uddannelsesparatheden. Det kan ikke forventes, at
eleven kan na en ny UPV afklaring pa en modtagende institution. Sa hvis eleven ikke umiddelbart kan
vurderes uddannelsesparat til EUD, er det maske en bedre ide at finde noget der kan ggre eleven
uddannelsesparat. Det kan for eksempel vaere EGU, 10. klasse eller anden aktivitet afhaengig af det
individuelle behov.

4.2.4 Pladsbegreenset EUD

Hvis elevens fgrste prioriteter er adgangsbegransede EUD, som eleven er vurderet uddannelsesparat til,
men de naeste prioriteter er gymnasiale uddannelser, hvor eleven er vurderet ikke uddannelsesparat, skal
eleven have en sikker prioritet efter de adgangsbegraensede EUD.

Et eksempel pa det er her, hvor eleven har valgt en adgangsbegraenset EUD som fgrsteprioritet. Herefter er
der valgt et gymnasium som anden prioritet. De gymnasiale uddannelser er eleven vurderet ikke
uddannelsesparat til; det vil sige ogsa til UPV hos modtagende institution.

TEST . Afventer 22-02-2012 0.

@M ---
@ @ 0101120015 Lene Test GRUNDSKOLE K ®  godkendelse 17:07:55

Figur36: Eleven er vurderetiddannelsesparatil EUD, men har valgt uddannelseed pladsbegraensning. Eleven er vurdeikke
uddannelsesparatil gymnasiale uddannelser

Nu skal eleven have en grgn prioritet efter den gule; det kan vaere EUD eller 10. klasse. | dette tilfaelde skal
eleven have tilfgjet et uddannelsesgnske, men hvis eleven har et uddannelsesgnske pa en lavere prioritet,
der kan rykkes op, er det ogsa en mulighed. Vaer opmaerksom p3, at der intet teknisk er, der forhindrer, at
en ny prioritet bliver rykket helt op som fgrste prioritet. Sa det er en god ide at vide, hvilken prioritet det
nye uddannelsesgnske skal have. | dette tilfaelde tilfgjes en ny EUD, som ikke er pladsbegraenset, og rykkes
op som anden prioritet. Det anbefales, at det uddannelsesgnske, hvor eleven er vurderet ikke
uddannelsesparat, slettes.

Institution = Gatil Hijselp & Sam Winchester |L0gud P

=< Opmeerksomhedsliste  CPR:0101120015 Navn:Lene Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under vurdering Historik .

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Parathedsvurdering Underskrifter og bilag

Krop og stil

Parathedsvurdering:

Studentereksamen, STX - 2012/2013 @ lkke parat

Studiestart: 14-08-2012
Ansggningsperiode: 01-01-2012 - 30-03-2012

Sundhed, omsorg og
pa=dagogik

Valgte hovedkategori
ige studieretninger

algte studieretningsfag
engelsk

Spansk

Samfundsfag

Tilfaj prioritet

Tilfgj prioritet

Figur37: Elevenhar faet et nyt EUD gnske, der ikke er pladsbegreenseen under dé pladsbegreensede EUBun er vurderet
uddannelsesparttil, s prioriteten skal ikke rykkes helt ofDet gnskeeleven er vurderetkke uddannelsesparatil, slettes.
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Afventer 24-02-2012 D
godkendelse  09:41:59

o @ @ 0101120015 Lene Test —g;{?..lTNDSKOLE 9 o

Figur38: Nu har eleven p@pmaeerksomhedslisteren pladsbegraensede EUD farst og hereftar ikke pladsbegreenset EUBer
er gran

4.2.5 Afsendelse af uddannelsesplanen

Nar der er foretaget omvalg af uddannelsesgnsker skal foraeldremyndighedsindehaver ind og signere igen.
Det kan de ggre ved, at eleven logger sig pa, og sa gar de ind under underskriftsfanebladet og kan signere
med digital signatur eller NemID. Alternativt kan uddannelsesplanen printes, og foraldrenes underskrift
hentes pa papiret. Det er ikke nok, at du har faet kvittering pa den gamle uddannelsesplan. Hvis
uddannelsesgnskerne er aendret, skal der indhentes underskrifter igen. Er foreeldremyndighedsindehavers
underskrift kommet ind pa papiret signeres for foraeldremyndighedsindehaver pa underskriftsfanebladet.

& Sam Winchester | Logud -

Status:Under vurdering Historik ‘-
=

Ga til

Institution Hjeelp

= Opmerksomhedsliste CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole:TEST GRUNDSKOLE

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Underskrifter og bilag
UnderskrifteriNerrllDﬂﬁ' ital ﬁ naturl E Udskriv ﬁ
Klar til foreldremyndighedsindehaver Udskriv uddannelsesplan
‘Tiad:r;;nkt: g;[’é;‘_’;’:;lh;its% 027 ;\ilir '%lri érl}rlégfg %éuléréeg‘ﬁg:ps‘;;mr uddannelsesplan”, kan der g lidt
Elevs godkendelse W itale ﬁ

Navn:
Tidspunkt:

Vedlagte bilag

Musik

orzldremyndighedsindehavers godkendelse

N_EV”: Signer for forzeldremyndighedsindehaver [
idspunkt:

Afsendelse af uddanne!
Navn: Sam Winchester
Tidspunkt: 23-02-2012 10:31:45

UU centers signatur

Navn: e
Tidspunkt: m

Figur39: Her signeresvis foraeldremyndighedsindehaver har underskreved papir.

Nar der er signeret for foraeldremyndighedsindehaver, og uddannelsesgnskerne er i orden, er
uddannelsesplanen klar til at blive afsendt. Afsendelse af uddannelsesplanen efter revidering skal ske senest

den 30. april.

Selve afsendelsen og godkendelsen af den endelige uddannelsesplan sker ved at signere med digital
medarbejdersignatur under UU-center signatur pa fanebladet underskrifter.
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Institution =~ G& il

Hjaelp

<= Opmzerksomhedsliste  CPR:0101120031 Navn:Anders Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Underskrifter og bilag ]
UnderskrifteriNerrﬂD‘%‘ ital ﬁ naturl E Udskriv ﬁ
Klar til foraeldremyndighedsindehaver Udskriv uddannelsesplan
Navn: Sam Winchester

Tidspunkt: 22-02-2012 16:00:27 tid, far du far din uddannelsesplan.

Musik
Foraeldremyndighedsindehavers godkendelse
Navn: Tabia Davidsen
Tidspunkt: 24-02-2012 09:52:59

Afsendelse af uddannelsesplanen
Navn: Sam Winchester
Tidspunkt: 23-02-2012 10:31:45

centers signatur
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Figur40: Uddannelsesplanemafsendes efter revidering

5.0 Ansggninger
Hvis UU-medarbejderen har rettigheden modtager pa Optagelse.dk, kan UU-medarbejder afhente

ansggningerne. UU-medarbejder med modtager rettigheder vil i det naeste afsnit blive kaldt UU-modtager
og kan godt have flere rettigheder end modtager, men skal som minimum have rettigheden modtager. Se

mere om rettigheder i brugeradministratorvejledningen.

Ansggningerne (som er elevernes feerdiggjorte uddannelsesplaner) kan findes under ansggninger i
institutionsmodulet. Igen skal UU-centret veere valgt som institution, sa findes ansggninger i den midterste
raekke, nederste firkant (figur 41). Der veelger du, hvilket skolear du vil hente ansggninger fra, og du kan se
antallet af uafhentede ansggninger. Grunden til muligheden for at vaelge skolear, skyldes at Optagelse.dk

nu understgtter Ipbende optag, og elever uden for skolen skal saledes vaelge, om de gnsker at sgge

uddannelser i skoledret 2011/2012 eller 2012/2013. Elever, der spger med UNI-login, spger automatisk i

skoledret 2012/2013.
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Institution  Ga fil | Hjeelp & Samwinchester | Logud ,-

Stamdata (fra UVMs Institutionsregister)

Statistik
. Inst.nr.: 101206
UU Ksbenhavn, Center for vejledning, {101206) Nz UU Kpbenhavn, Center for —
: vejledning, Statistik )
) Ungdommens
Type: Uddannelsesvejledning
Opmarksomhedsliste > Adresse: Korsgade 30
Postnr. / by: 2200 Kgbenhavn N
Telefon: 3920 7500
E-post: uu@buf.kk.dk
Webadresse: www.uu.kk.dk
Nyheder Uafhentede ansegninger Hj=lp

B3 24-02-12 Systemarbeide den 25. februar imell 2012/2013: 0
B3 26-10-11 Udskvdelse af NemID medarbeidersi

2011/2012: 0

Figur4l: Ansggningerne fundet pa forsiden fadU-modtager. Husk valgte institution skal veere UU

5.1 Ansggninger generelt

Som UU-modtager kan du se alle ansggninger afsendt fra elever, der bor i dit UU-centers kommuner. Det vil
sige, du kan ogsa se de ansggninger, der er sendt til EUD, gymnasiale uddannelser og 10. klasser. Disse
ansggninger kan de modtagende institutioner ogsa se. Det er de modtagende institutioners ansvar at
afhente ansggningerne og sende dem videre, hvis eleven ikke optages pa institutionen. Ansggningerne skal
pa papir sendes videre til naeste prioritet eller retur til UU, hvis der ikke er flere prioriteter pa ansggningen.
Hvis eleverne ikke optages pa deres f@rste prioritet kan ansggningen ikke sendes videre til naeste prioritet
via Optagelse.dk; det skal ske via papirudskrifter.

Du kan som UU-modtager se de ansggninger, der er lavet med UNI-login og NemID. Du kan ikke se de
ansggninger, der er lavet uden login.

Som UU-modtager er du forpligtet til at afhente og opbevare alle ansggninger, der er sendt af elever
hgrende til UU-centret.

Ansggningerne findes ved at trykke sg@g, under ansggninger. Kun ansggninger, der ikke er afhentet, bliver
vist automatisk. Det vil sige de ansggninger, der ikke er afhentet pa institutionerne og hos jer. For at se alle
ansggninger skal du sgge dem frem. Se figur 42 og 43.
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Institution = Ga til Hjeslp & Sam Winchester |L0gud 7 .

Ansggninger Institution: | UU Kabenhavn, Center for vejledning, (101206) [~] Skoledr: |2012/2013 [~|
Instution [ e om st B2
UU Kaobenhavn, Center for vejledning, (1[]12[]5}E|
CPR-nummer Fra Til Papiransggninger

i) ‘j| @ Tilfe] KOT ansggning Tilfe] FTU ansggning

Videregdende (0/0) Erhverv (0/5) Gymnasiale (0/5) 10. klasse (0/3) UU Center (0/0)

Eksporter PDF Eksporter XML

Filtrering 2]
Status

Ikke afhentet [~

Indgang Uddannelse Stotteforanstaltninger Papirans@gninger

Vis alle E Vis alle |Z| Vis alle E Vis alle |Z|
Oversigt ©

Il B CPR-nummer* Fornavn Efternavn  Afgivende institution | Indgang Uddannelse S Afhentet Status Dato PDF  Bilag

Figur42: Umiddelbart er derkun de ansggningeder ikke er afhentet af nogen, nar du kommand. Resten skakgges frem

Institution Gatil Hjselp A& Sam Winchester |L0gud p -
Ansggninger Institution: UU Kebenhawn, Center for vejledning, (101206) [~] Skoledr: 20122013 [+]
Institution - el on scatvs 2
UU Kebenhavn, Center for vejledning, (1[]12[]6}|Z|

CPR-nummer Fra Til Papirans@gninger

=

Tilfa] KOT anspgning Tilfaj FTU ans@gning

Viderega Gymnasiale {(5/5) 10. klasse (3/3) UU Center (0/0)

Eksporter PDF Eksporter XML Udskriv

Filtrering

Status

Vis alle [+]
Indgang Uddannelse St@tteforanstaltninger Papiransggninger

Vis alle E Vis alle |Z| Vis alle E Vis alle
Oversigt (2]

] PR-
CPR- . | Fornavn | Efternavn Afgivende
. D20 institution

Indgang Uddannelse S | Afhentet Status Dato  PDF | Bilag

Figur43: Nu er ansggningerne kommet frerdet ses pa deenkelte faneblade hvor mange ansggningeder er til den gruppe af
uddannelser. Ansggningerne kan eksporteres som PDF eller. XML

Ansggningerne bliver ikke gemt i Optagelse.dk, og det er derfor ngdvendigt at eksportere eller printe
ansggningerne. Det er en god ide at printe eller eksportere som PDF, da XML er beregnet til import i
administrative programmer, og derfor ikke er letlaeselige.

Se mere om mulighederne for afhentning af ansggninger i vores modtagervejledning.

5.2 UU-center fanebladet

De ansggninger, som UU-modtageren skal afhente og handtere, er de ansggninger, der ligger pa fanebladet
UU-center.

Her ligger de ansggninger, der ikke er sendt direkte til en institution, men som UU-modtageren skal
handtere i det naeste skolear. Det kan vaere elever, der starter senere pa grundforlgb pa en EUD, elever der
skal pa et ars udlandsophold, elever der skal pa produktionsskole og andre aktiviteter.
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