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1.1 Malgruppe

1 Indledning

Denne vejledning gennemgar oprettelse af erhvervsuddannelser pa Optagelse.dk

Hvert ar i perioden mellem uge 43 og 30. november skal alle uddannelsesinstitutioner, klargg-
re og indberette institutionens udbud for det kommende skolear.

1.1 Malgruppe

Vejledningen henvender sig til administrative medarbejdere, der skal oprette og vedligeholde
erhvervsuddannelser pa Optagelse.dk.

1.2 /ndringer pa Optagelse.dk i 2012

1.2.1 Skoledr og Igbende optag

Nar Optagelse.dk primo januar 2012 dbner for tilmeldingen til ungdomsuddannelserne og 10.
klasse, sa abnes der samtidig for Igbende optagelse til ungdomsuddannelserne. Det betyder, at
ansgger, der er gdet ud af skolen, kan tilmelde sig til ungdomsuddannelserne hele aret rundt,
safremt de enkelte udbud tillader det. Hvis ansggeren gar i 9. klasse eller 10. klasse, sa er an-
spgningsfristen stadigveek 1. marts.

For at understgtte Igbende optagelse er det blevet indfgrt nogle nye obligatoriske felter. Det
drejer sig om ansggningsperiode og studiestart. Herudover er begrebet skoledr blevet indfgrt.
Hvis du for eksempel gnsker at oprette et udbud med uddannelsen Teater-, udstillings- og
eventtekniker, der har studiestart den 8. august 2012, sa skal du oprette udbuddet i skolearet
2012/2013 ansggningsperioden kan sa eksempelvis vaere 1.1.2012 til 15.7.2012. Datoerne her
er kun eksempler, skolen bestemmer selv hvad ansggningsperioden skal veere, men det anbe-
fales at ansggningsfristen for udbud rettet med 9. og 10. klasses elever Igber til mindst 30.juni.
Se tidsplanen for mere information

Nedenstaende tabel viser de skolears perioder Optagelse.dk arbejder med.

Skolear Ansggningsperiode | Ansggningsperiode | Tidligst mulighed | Seneste mulighed
start skal seneste slutte | for studiestart for studiestart
2011/2012 | Ingen begraensning, | 31-07-2012 01-08-2011 31-07-2012
seettes per default
til dags dato
2012/2013 | Ingen begraensning, | 31-07-2013 01-08-2012 31-07-2013
seettes per default
til dags dato

1.2.2 Ekstra felter

Ekstra felter indeholder en liste af felter, som kan indseaettes pa skolens udbud.
Felterne bliver kun vist for ansggere, der er gaet ud af skolen.
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http://www.optagelse.dk/vejledninger/pdf/tidsplan.pdf

1.3 Bemaerkningsfelt

1.3 Bemarkningsfelt
Forskellige steder i vejledningen er der indsat et bemaerkningsfelt .

Bemaerkningsfeltet orienterer om specielle forhold, du skal vaere opmaerksom pa i forbindelse
med funktionaliteten.

© UNIeC, 1. november 2011



2.1 Rettigheden Opretter

2

2.1

Uddannelsesudbud

Rettigheden Opretter

For at kunne oprette et erhvervs uddannelse skal du vaere oprettet i Optagelse.dk og have rettighe-
den Opretter. Hvis du har spgrgsmal til rettigheder, kan du kontakte uddannelsesstedets brugerad-
ministrator. Eller du kan laese vejledningen om oprettelse af medarbejder pa ungdomsuddannelse.

2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

Alle uddannelsessteder, der udbyder en erhvervs uddannelse, skal hvert ar inden den
30.november have gjort alle udbud til det kommende skolear klar til offentligggrelse.

trin 1

trin 2

Login fra http://www.optagelse.dk/medarbejderforside

Institution G&til Hislp

Vaelg institution

Inst.nr:
Mavn:

Type:
Adresse:
Postnr. [/ by:
Telefan:
E-post:
Webadresse:

‘Te:h Caollege Aalborg (851401) v

Dine muligheder

Udbudsoplysninger

Opmearksomhedsliste

» Afdelinger

Optagelse.dk understgtter ikke leengere IE 6.0

|=
|

Starmndata (fra LVMs Institutionsregister)

Nyheder Uafhentede ansogninger Hj=lp

Oprydning inden neste ansganingsrunde Hjzlp >
Neste optagelsesrunde starter i uge 43

Tiek af institutionens oplysninger | institutionsre

2010/2011;

; Dean Winchest | Logud ) .

Statistik

851401

Tech College Aalborg
Erhvervsskoler m.y.
@ster Uttrup vej 1
9000 Aalborg

7250 1000
tcaa@teaa.dk

wiwiw teaa.dk

| feltet Dine muligheder
v Klik pd Udbudsoplysninger

Valg institution

|Tech College Aalborg (851401)

Dine muligheder

© UNIeC, 1. november 2011
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http://www.optagelse.dk/medarbejderforside

2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

trin 3 Fra menuen Veelg type:
v’ Klik pa Erhvervsudbud

Vaelg type

Wideregdende udbud
Gymnasiale udbud

Erhvervsudbud
10, klasse v
LGS

trin 4 Siden Udbudsadministration

Veelg Skoledr
v Veelg det Skoledr du gnsker at arbejde med

Udbudsadministration Institution: | Tech College Aalborg (351401) v Skoledr: 201172012 ~

z010/z2011
2011/z0z

Tilf@] erhvervsudbud Klar til godkendelse

Filtrering

Institution Tilstand

| el alle || vis alle ~|
Indgang Uddannelse

|\/|s alle V||\/\s alle Vl

Liste 1 B

Indgang = Uddannelse ¢ Tilstand

Bil, fiy og andre Automontar trin 1 Under
¥ transportriidler (1033) Mekaniker (1500) Mekanikar Auto College Aalborg (B851460) redigering

Hvis udbuddet f.eks. har studiestart den 8. august 2012, sa skal udbuddet oprettes i
skolearet 2012/2013 ansggningsperioden kan sa eksempelvis vaere 1.1.2012 til

15.7.2012
Skoledr: |2m1;2mz v
20102011
201172012
g=] Eksport

2012/2013

© UNIeC, 1. november 2011



2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

Bemaerk

trin 5

Bemeerk

For at understgtte Igbende optagelse er det blevet indfgrt nogle nye obligatoriske
felter. Det drejer sig om ans@gningsperiode og studiestart. Herudover er begrebet
skoledr blevet indfgrt. Hvis du for eksempel gnsker at oprette et udbud med ud-
dannelsen Teater-, udstillings- og eventtekniker, der har studiestart den 8. august
2012, sa skal du oprette udbuddet i skolearet 2012/2013 ansggningsperioden kan sa
eksempelvis veere 1.1.2012 til 15.7.2012. Datoerne her er kun eksempler, skolen be-
stemmer selv hvad ansggningsperioden skal veere, men det anbefales at ansggnings-
fristen for udbud rettet med 9. og 10. klasses elever Igber til mindst 30.juni.

Nedenstdende tabel viser de skolears perioder Optagelse.dk arbejder med.

Skolear Ansggningsperiode | Tidligst mulighed | Seneste mulighed
skal seneste slutte | for studiestart for studiestart

2011/2012 | 31-07-2012 01-08-2011 31-07-2012

2012/2013 | 31-07-2013 01-08-2012 31-07-2013

Ansggningsperioden kan starte hvornar det gnskes og saettes per default til dags da-

to, nar du opretter udbuddet.

Se flere eksempler pa side 16

Oprette nyt udbud

v Klik pa Tilfaj erhvervs udbud
eller

Redigere eksisterende udbud

v Klik pd uddannelsesnavnet pa det udbud, der skal redigeres

Udbudsadministration

Institution: | Tech College Aalborg (851401)

Filtrering

Institution

Weelg alle v
Uddannelse

| Vis alle

Indgang
Wis alle

Liste

Indgang *

0o Bil. fly og andre
transportmidler (1033

0 Bil, fly og andre Udbyder kun indgangen
transportmidler (1033} {1033)

Mekaniker (15007

. Cykel-og
(] BIL Ay 0g ancre motorcykeluddannelsen

fransportmidler 1033% i; 260)

[0 Bygge og anleeq (1034) Murer (1350)

Tilstand
Wis alle b

Mekaniker
Automentgr trin 1

Cykelmekaniker
Knallertmekaniker trin 1
Maotorcykelmekaniker

Murer
Flisemontgr trin 1

Skaledr: | 2012/2013 v

306

ol ]

Auto College Aalborg
(851460)

Tech College
Mariagerfiord (815401}

Tech College Aalborg
(851401}

Construction College
Aalborg (8514510

12 2 @O

Tilstand

Under redigering

Klar til godkendelse

Under redigering

Godkendt til
offentliggerelse

Udbud der er “Klar til godkendelse” eller “Godkendt til offentliggarelse” kan ikke re-

digeres.

© UNIeC, 1. november 2011



2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

trin 6

Siden Udbud indeholder 2 faneblade
1. Fanen Udbud

2. Fanen Historik og noter

Pa fanen Udbud kan du:
e oprette et nyt udbud
e redigere eksisterende udbud

Udbud Institution: Tech College Aalborg (851401 ) Skoledr: 2012/2013

Indgang: , Uddannelse:

Udbud  Historik og noter

Indgang

\ o] a

[Indgangan udbydes

Fra [07-10-2011 =
st rt

Fra |07-10-2011 = a

~ Moter til historikken

(Maks. 1000 tegn)

annullér

© UNIeC, 1. november 2011
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2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

trin 7

trin 8

Indgang

Velg indgangen
v" Klik pa den gnskede indgang

.Elil, flyv og andre transpormidler (1033)
IBygge og anlaag (1034)
!Bygnings— og brugerserdace [1041)
Crer. planter og natur (1030)
Krop og stil (1040)
Mad til mennesker (1038)
Medieproduktion (1037)
kderkantil (1036) =
IPdeuk‘[an og udhkvikling {1031)
Strairm, styring og [T (1032)
Sundhed, omsorg og paeda 1039 ]

Transport og logistik (1035
~ D LI LI (][5 L] LU LT |

| denne vejledning bliver oprettet et udbud under Strgm, styring og IT som eksempel

Hvis indgangen til uddannelserne udbydes skal der vaere flueben i Indgangen udby-
des, udbydes indgangen ikke men kun specialer skal flueben fjernes

A
tyring og IT (1032)
[Flindgangen udbydes

Hvis du redigere et udbud er det ikke muligt at redigere feltet indgang

Indgangen udbydes

Indgangen giver kompetencer til folgende uddannelser
Velg uddannelser indgangen giver kompetence til
v' Marker de uddannelser indgang giver kompetencer til

Indgangen giver kompetencer til falgende uddannelser

Clautomatik- og procesuddannelsen (1220)
CData- og kommunikatiocnsuddannelsen (1205}
ClElektriker (14307

CIElektronik- og svagstremsuddannelsen (1210
COFrontline PC-supporter { 1485)

COFrontline radio/tv supporter (1475)

CMeater-, udstilings- og eventtekniker (18853
OForsyningsoperater (103113

© UNIeC, 1. november 2011
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2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

Bemaerk

trin 9

Informationen benyttes ikke pa Optagelse.dk, men indgar i EUD-Ngglen pa Uddan-
nelsesGuiden.

EUD-Ngglen giver et landsdaekkende overblik over erhvervsskolernes udbud af
grundforlgb og hovedforlgb. Redskabet viser ogsa de skoler, der ikke udbyder selve
uddannelsen (hovedforlgbet), men som giver mulighed for, at ansggeren i grundfor-
Igbet kan opna de saerlige kompetencer, der kraeves for at ansggeren efterfglgende
kan begynde pa en bestemt uddannelse (hovedforlgb) pa en anden skole.

| Optagelse.dk skal uddannelser kun markeres, safremt det rent faktisk er muligt pa
det pageeldende sted at erhverve alle ngdvendige kompetencer til at kunne fortsaet-
te pa hovedforlgbet. | EUD-ngglen bliver de indtastede oplysninger om kompetencer
brugt til at give vejledere og ansggere et overblik over, hvor i landet ansggerne kan
fa de gnskede kompetencer.

=D
[=] Indgang (grundforieh) Hverdan bruger jeg EUD-neglen?
O Bl fiyogandre O Medieproduktion
transportmidier O Merkanti (213 14] =
O Bygue og ank=g
Produk ik
. . © Produktion ag uevkiing Viser 1-10 af 31 | Vis pr. side: 10+ 2550+ 100 | [ Vis pa kort
O Bygnings- 0g brugersenice O Strom, styring og T
© Dy, planter og natur O Sundhed, smserg og
©  Krop og stil pedagonik QBS! NUvises kun derilbyder eller
© wantl mennasker O Transport o logistk 9% spesiells kompetencer er keeeves for at starts novedforlaiiet D kan
4 vist alle institutioner hvor du kan starte grundforlabetMad til
Nulstil C# mennesker pd ved atvzlge nulstil havedforiah.
) Hovedforlsh Lzes mere om hovedforlabet Gastronom
© Bager og konditar O Industrislagter Campus Bornholm
© Dstailslagter O Mejerist hiineniave) 1
3700 Renne
© Emeringsassistent O Receptionist
Gastronom Tarmrenser
o o CELF Nakskov
© Hotel- og fiiidsassistent O Tiener Sove) B
4300 Nakskov
L e 1) Udbyder ikke Hovedforishet

Velg uddannelse
v' Vealg den gnskede uddannelse eller kun indgangen

Uddanne

Teater- udstillings- og eventtekniker (1885) b

glldbyder kun indgangen (1032)

‘lAutDmatik— og procesuddannelsen (1220)
Data- og kommunikationsuddannelsen (1205)

|EIektriker (1430)

EElektanik— og svagstrédmsuddannelsen (1210)
Frantline FC-supparter (1485)

]Frnntlineradinﬁv supporter (1475

eater- udstillings- og eventtekniker (1885)

!Fnrsyningsaperatar (10311)

| I == =" i I Fiom ol 1 1 i T s =" =% i =1 Pl i T o Pl i i | Pl =) T 1

| dette eksempel vaelges Teater-, udstillings- og eventtekniker. Hvis der kun udbydes
indgang springes over nedenstdende og naeste trin.

© UNIeC, 1. november 2011
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2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

trin 10

Bemaerk

trin 11

Evt. begraensning af uddannelse

v" Marker hvilken form for begraensning der evt. gnskes.

Hvis du redigerer et udbud, er det ikke muligt at &ndre pa uddannelse, men det er
muligt at redigere i adgangsbegraensningen.

Uddannelse

Evt. begraensning af uddannelse
Ckun elever med en uddannelsezaftale
Okun f3 uden uddannelsesaftale

Specialer
Her vaelges hvilke specialer i uddannelsen der udbydes

Velg specialer
v' Specialer markeres

CEventtekniker med speciale i audioteknik
CEventtekniker med speciale i iluminationsteknik
Meater-, udstilings- og eventteknisk produkt.ass. trin 1
[Meatertekniker

Cudstilingstekniker

Det er ikke ngdvendigt at udpege specialer, hvis skolerne ikke udbyder specialerne

Ekstra felter

Ekstra felter indeholder en liste af felter, som kan indsaettes pa skolens udbud.
Felterne bliver kun vist for ansggere, der er gaet ud af skolen. De enkelte felter og
muligheder beskrives i afsnit 2.3 om ekstra felter pa side 18

{ @nsket arbejdegiver 1
1L

lJddannelsesbaggrund

-[Erhuenrsbaggrund
Fnsket arbejdsgiver
Statsborgerskab
Afkryd=ningsliste
Tekstelt

© UNIeC, 1. november 2011
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2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

Bemaerk

trin 12

trin 13

Ekstra felterne kan bruges til at indhente oplysninger fra ansggere uden for skolen,
sa institutionen ikke skal kontakte dem for at indhente disse oplysninger for opta-
gelse.

Udbydende institution
Her star hvilken institution der udbyder udbuddet. Det er sat til den institution du
har valgt, da du oprettede udbuddet

~ Udbydende institution

Tech College Aalborg (8514017

Uddannelsen foregdr pa
Her kan der vaelges hvor uddannelsen foregar

_Benyt alternativ.d

|Tech College Aalborg (851401) i

—Agri College Aalborg (851459)
’—Auto College Aalborg (851460)
— Metal College Aalborg (§51465)
—aalborg Tekniske Gymnasium (851437
— Construction College Aalborg (851461)
FFood College Aalborg (851463)
‘— Dental College Aalborg (851462)
—Media College Aalborg (851464)
F— Style & Wellness College Aalbarg (851 466)
— Technology College Aalborg (B51467)
— Tech College Mariagerfjord (8124071)
—Tech College Hobro -HTX (280125)
—Tech College Aalborg - Erhvervsuddannelser i Hobro (2801 26)

| listen kan vaelges i mellem de under institutioner der evt. er.

Hvis der er en aftale med en anden institution om at undervisningen foregar der,
kan den findes via Benyt alternativ

© UNIeC, 1. november 2011
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2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

trin 14

Bemaerk

trin 15

Velg en alternativ institution

v" Angiv en kategori og type pa uddannelsesstedet eller spg pa navnet
v Tryk sgg

v Klik pa navnet

v' Tryk ok

= # Institutioner

& AARHUS TECW&}DI)

Institutionsoplysninger

Hurnmer
Havn
Adresse
Postnr
By
Telefon nr.
E-post

Annuller

Ansggningen sendes til

Her angives hvilken adresse der kommer til at sta, at ansggningen skal sendes til,
hvis den printes ud

~ Sns@gningen sendes il

| Tech College Aalborg (851401) v |

Som noget nyt, sa styrer valget af Ansggningen sendes til ogsa hvilken institution,
som ansggningen “sendes til” digitalt igennem Optagelse.dk. Det har tidligere vaeret
Udbydende institution, der styrede hvilken institution, der modtog ansggninger, der
blev sendt igennem Optagelse.dk.

Ansdgningsperiode
v’ | feltet Fra: angiv ansggningsperiodens startdato
v |feltet Til: angiv anspgningsperiodens slutdato

Fra|[01-01-2012 |23 Til[30-062012 | [

© UNIeC, 1. november 2011



2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

For at eendre datoen ggres fglgende
v" Tryk pé kalenderen ud for dato feltet

v" Veelg maned og ar ved at trykke frem og tilbage
v' Tryk pa den gnskede dato
v" Alternativt kan du skrive datoen dirkete ind pa formen dd-mm-3333

2
L
16

23
a0

3
101
1718
2425
hi

12 13 14 15
0 2021 22
26 27 28 29

Bemaerk

Eleverne fra grundskolen sgger fra starten af januar frem til 1juni.. S8 som minimum
skal ansggningsperioden for udbud rettet mod disse deekke dette tidsrum.
Anbefalingen er at saette slut perioden sa sent som det er praktisk muligt, da ansg-

gere uden for grundskolen kan sgge i hele perioden.
Der kan ogsa oprettes udbud til start hen over hele aret med en passende ansgg-
ningsfrist. Disse er beregnet til ansggere uden for grundskolen.

trin 16

Studiestart

v |feltet Fra: angiv uddannelsens startdato

« Studiestart

Fra |15-08-2012 El

For at a&ndre datoen ggres fglgende
v Tryk pé kalenderen ud for dato feltet

ASRNIN

Tryk pa den gnskede dato

~ Studiestart

Fra |[15-08-2012 XY
> < i)

&
13

1

3
14
20 2122 23 24 2% 28
2¢ 2829 30 31

2 3 4 5
9 1011 12
1 17 18 19

15

Vaelg maned og ar ved at trykke frem og tilbage

Alternativt kan du skrive datoen dirkete ind pa formen dd-mm-33aa

© UNIeC, 1. november 2011
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2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

Bemaerk

For at understgtte Igbende optagelse er det blevet indfgrt nogle nye obligatoriske
felter. Det drejer sig om ans@gningsperiode og studiestart. Herudover er begrebet
skoledr blevet indfgrt.

Her fglger 3 eksempler pa forskellige studiestart og ansggningsfrister

1. Studiestart 5. maj 2011

Vaer opmaerksom pa at dette udbud er i Skoledret 2011/2012, altsa indevaerende
Skolear.

Her er eksemplet pa hvordan felterne for ansggningsperiode og studiestart skal ud-
fyldes.

v Ansggningsperiode

Fra [15-02-2012 | 25 Til 15-04-2012 | T

~ Studiestart

Fra 02-05-2012 | %

2. Udbud rettet mod elever fra grundskolen

Udbuddet skal oprettes i Skolearet 2012/2013.

Her er eksemplet pa hvordan felterne for ansggningsperiode og studiestart skal ud-
fyldes.

v Ansggningsperiode

Fra [02-01-2012 | 23 Til 15-07-2013 | 55

« Studiestart

Fra [08-08-2012 |55

3. Studiestart 2. januar 2013

Udbuddet skal oprettes i Skoledret 2012/2013.

Her er eksemplet pa hvordan felterne for ansggningsperiode og studiestart skal ud-
fyldes.

~ Ansggningsperiode

Fra 15-10-2012 |28 Til[1512-2013 |55

+ Studiestart

Fra [02-01-2013 |5

© UNIeC, 1. november 2011
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2.2 Oprettelse og redigering af erhvervs udbud

trin 17

trin 18

Noter til historikken

Feltet Noter til historikken er udelukkende til intern brug. Feltet anvendes til at op-
rette noter i historikken og er altsa ikke noget som ansggeren vil kunne se, nar ansg-
geren sgger udbuddet.

~ Moter til his

(Maks. 200 tegn)

Du har adgang til udbuddets noter fra fanen Historik og noter, her kan du ogsa se
hvem der redigeret udbuddet og hvornar

Indgang: Strem, styring og IT. Uddannelse: Teater-, udstillings- og eventtekniker

Udbud @ Historik og noter
g Email
07-10-2011 Udbud . . Tilfa]
.55 00 redigeret Dean Winchester support@uni-c.dk 89378535 Historik Note
@ ?i,_ég,_ggu Lrjeddb\;;jret Dean Winchester  support@uni-c.dk 89376535 Historik H}fte
07,_10,_2011 Dean Winchester support@uni-c.dk 8937553 test 1 af noter Mote
14:54:59
07-10-2011 Udbud Dean Winchester  support@uni-c.dk 89376535 Historik Tilfipy
14:54:01 redigeret 22 ' Mote
07-10-2011 Udbud Tilf
14:95:37 opretret Dean Winchester  support@uni-c.dk 89376535 Historik Note
&

Hvis der er en note pa en aktivitet er den markeret med et plus i en gul markering.
Hvis der trykkes pa det kommer noten frem under noter.

Bundmenu

Nar du opretter udbud er ikke alle knapper aktive

Annullér Wlar til godkendelse  Slet  Inaktivér

e Gem gemmer indholdet pa redigeringssiden og returner til siden Udbudsadmini-
Stration.

e Annullér: Annullerer din redigering og returnerer til siden Udbudsadministration

e Vis: viser redigeringssidens indhold som ansggerne vil se siden.

Nar du redigere et udbud er alle knapper aktiveret

o Klar til godkendelse: Nar udbuddet er oprettet korrekt og gemt, skal det overfg-
res til godkendelse. Nar du har gemt udbuddet kan du enten sende udbuddet til
godkendelse fra redigeringssidens bundmenu eller fra siden Udbudsadministra-
tion (se nedenfor)
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2.3 Ekstra felter

Bemaerk

e Slet: sletter indholdet pa redigeringssiden
e Inaktivér: Knappen Inaktiver ggr udbuddet inaktivt.

Inaktivér bgr kun benyttes hvis det er et udbud, der udbydes en gang imellem. For
eksempel et udbud, der kun tilbydes hvert andet ar. Har du et udbud skolen ikke
lengere skal udbyde er det bedre at slette udbuddet.

2.3  Ekstra felter

Disse felter kan kun ses af ans@ger der er gdet ud af skolen. Det har vaeret et gnske om at
kunne spgrge denne gruppe om ekstra information i forbindelse med ansggningsprocessen.

Det er muligt at oprette flere felter af samme type pa et udbud.

2.3.1 Skolebaggrund

trinl

Tilfgj feltet skolebaggrund
v' Veelg skolebaggrund

v Tryk pa tilfoj

+ Ekstra felter

Skolebaggrund b @

= haggrund
'Uddannelsesbaggrund

Erhverysbaggrund
Unsket arbejdsgiver
Statshorgerskab
Aflrydsningsliste
Tekstfelt

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

Skolebaggrund

Skolebaggrund:

Grundskole:

Kvotient:

Karakterskala:

DID

Arstal:

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

~ Ekstra felter
| Skolebaggrund v|
Skolebaggrund
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2.3 Ekstra felter

2.3.2 Uddannelsesbaggrund

trinl

Tilfgj feltet uddannelsesbaggrund
v' Veelg uddannelsesbaggrund

V' Tryk pa tilfgj

+ Ekstra felter

| Uddannelsesbaggrund

Skolebaggrund
| ddannelseshaggrund

Erhwversshaggrund
Zinsket arbejdsgiver
Statshorgerskab
Afkrydsningsliste
Tekstelt

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

Uddannelsesbaggrund

uddannelsesbaggrund Bestdet Land

| || v
| L vl v
| [ v|

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

w Ekstra felter

|Uddanne|sesbaggrund v|

Uddannelsesbaggrun :

™

2.3.3 Erhvervsbaggrund

trin 1

Tilfgj feltet erhvervsbaggrund
v' Veelg erhvervsbaggrund

v' Tryk pa tilfgj

| Ertrversshaggrund
Skolebaggrund

Uddannelseshaggrund
Erhversshagorund
Fnsket arbejdsgiver
lStatszrgerskab
Afkrydsningsliste
Tekstielt Benyta
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2.3 Ekstra felter

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

Erhvervsbaggrund

Erhvervsbaggrund Varighed

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

~ Ekstra felter

| Ertvarvshaggrund v|
Frhvervsbaggrund @

2.3.4 @nsket arbejdsgiver

trinl

Tilfgj feltet gnsket arbejdsgiver

v Velg gnsket arbejdsgiver
v' Tryk pa tilfgj

| Fnsket arbejdsgiver

Skolebaggrund
'Uddannelsesbaggrund
TErhvervsbarund

' Statsborgerskab
Afkrydsningsliste
Tekstelt Benyt 2

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

@nsket arbejdsgiver

1. Arbejdsgiver: |

2. Arbejdsgiver:

|
3. Arbejdsgiver: |
|

4. Andet:

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

~ Ekstra felter

| @insket arbejdsgiver v|
F&ﬁnsket arbejdsgiver@r
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2.3 Ekstra felter

2.3.5 Statsborgerskab

trinl

Tilfgj feltet Statsborgerskab
v' Veelg statsborgerskab

v Tryk pa tilfoj

| Statshorgerskab
Skolebaggrund

'Uddannelsesbaggrund
TErhvemsbaggrund
Fnsket arbejdsgiver

r
rydsningsliste ‘

Tekstelt Benyt al

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

Statshorgerskab
Dansk statsborgerskab

@ Ja
() Nej

Hvis ansgger siger nej, bliver den udvidet

Statsborgerskab

Dansk statsborgerskab

O Ja

(®) Mej

Har du ocpholds- og arbejdstilladelse
IC]I Ja

(®) Mej

Flettet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

~ Eksfra felter

| Statshorgerskab v|
Statsborgerskab @
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2.3 Ekstra felter

2.3.6 Afkrydsningsliste

trin 1 Afkrydsningsliste kan bruges i forbindelse med at ansgger skal vaelge mellem flere
ting. Der kan oprettes flere afkrydsningslister pa det samme udbud

Tilfgj feltet afkrydsningsliste
v Veelg afkrydsningsliste
V' Tryk pa tilfaj

|Afktydsnings|iste
Skolebaggrund
Uddannelsesbaggrund
TErhvervsbaggrund
Ensket arbejdsgiver

|Afkrydsnings|iste

’
Amrydsningsliste@

trin 2 Overskrift og indledende tekst

v" Skriv en overskrift

v Skriv en tekst om de valg der skal foretages

Afkrydsningsliste

Overskrift (maks 100 tegn)

Pedagogisk assistentuddannelse [(FPAT)

R |
Indledende tekst (maks 150 tegn)
Hwvis du kan sztte kryds i et eller flere

felter nedenfor, opfylder du adgangskravene.
For at blive optaget pd PAU skal du have

Walg: (maks. 100 tegn)

| Qs
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2.3 Ekstra felter

trin 3 Valgene kommer til at sta som tjek-bokse, og ansggerne kan veaelge flere bokse pa en

Q
>
oQ

l: o
=

Angiv valg mulighed
Tryk tilfgj

v" Gentag for antal af gnskede valg muligheder

AN

Afkrydsningsliste

Overskrift (maks 100 tegn)

Pedagogisk assistentuddannelse (PAN)

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Hvis du kan sette kryds 1 et eller flere
felter nedenfor, opfylder du adgangskravene.
For at hlive optaget p& PAU skal du have

£ |*

Walg: (maks, 100 tegn)
9. Klasse + 1 &rs uddannelse (teks. 10, Kiasse/HG/HF) |

l!HH' Gem

Sadan ser det ud nar der er trykket tilfgj.

Afkrydsningsliste

Overskrift (maks 100 tegn)

Pedagogisk assistentuddannelse [(PAT)

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Hwis du kan sette kryds i et eller flere
felter nedenfor, opfylder du adgangskravenes.
For at blive optaget pd PAU skal du have

1| B

9. klasse + 1 ars uddannelse (f.eks. 10. klasse/HG/HF)
Walg: (maks. 100 tegn)

| |
l!HH' Gem

Bemaerk Nar du har trykket tilfgj pa et valg har du ikke mulighed for at slette eller rette i det.

. Hvis du har lavet en fejl skal du lave listen forfra.
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2.3 Ekstra felter

trin4

Q
3

e
v" Kontroller listen er som gnsket
v' Tryk Gem

Afkrydsningsliste

Overskrift (maks 100 tegn)

Prdagogisk assistentuddannelse (FAU)

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Hvis du kan sette kryds i et eller flere
felter nedenfor, opfylder du adgangskravene.
For at blive optaget pa PAU skal du have

€[>

9, klasse + 1 drs uddannelse (f.eks. 10, klasse/HG/HF)
9. klasse + 1 3rs erhvervserfaring

Grundforlgh

Pra@wve i "Dansk 3"

“alg: (maks, 100 tegn)
| |

Sadan ser listen ud for ansgger

Padagogisk assistentuddannelse {PAU)

i
Hvis du kan satte kryds i et eller flere felter nedenfar, opfylder du adgangskravene. For at blive optaget pd PaU skal du
hawve

[] 9 klasse + 1 &rs uddannzlse (f.eks, 10, klasse/HE/HF)
[] = klasse + 1 &r= erhueruserfaring
[ srundforlsb

I:‘ Prgue i "Dansk 2"

Fortryd
Hvis du trykker luk i stedet for gem bliver afkrydsningslisten ikke oprettet

Afkrydsningsliste

Overskrift (maks 100 tegn)

Prdagogisk assistentuddannelse (FAU)

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Hviz du kan sette kryds i ec eller flere
felter nedenfor, opfylder du adgangskravene.
For at blive optaget pa PAT skal du have

€[>

9, klasse + 1 drs uddannelse (f.eks. 10, klasse/HG/HF)
3. klasse + 1 drs erhwervserfaring

Grundforlgh

Prgve 1 "Dansk 3"

Walg: (maks, 100 tegn)
| |
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2.3 Ekstra felter

Bemaerk Nar listen er gemt er det ikke leengere muligt at redigere den, og hvis der er fejl i li-
. sten, skal den slettes og startes forfra.

2.3.7 Tekstfelt

trin 2 Tekstfelt kan bruges, hvis ansgger skal skrive en laengere fri tekst. Ansgger vil max
kunne skrive 3500 tegn som svar.
Der kan oprettes flere tekstfelter pa samme udbud

Tilfgj feltet tekstfelt
V' Veelg tekstfelt

v Tryk pa tilfoj

v Ekstra felter

| Tekstfalt
Skolebaggrund
Uddannelseshaggrund
Erhwervsbaggrund
Fnsket arbejdsgiver
Statsbargerskab
Aflrydsningsliste

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

+ Ekstra felter

 [Tekstih v
Tekstfelt @

trin 3 Overskrift og indledende tekst
v" Skriv en overskrift

v Skriv en tekst om de valg der skal foretages

Tekstfelt

Overskrift (maks 100 tegn)

Ot mig selw

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Her skal du beskrive dig selw

© UNIeC, 1. november 2011



26

Sadan ser feltet ud for ansgger

Om mig selv (maks 3500 tegn)
Her skal du beskrive dig selv

Fortryd
Hvis du trykker luk i stedet for gem bliver afkrydsningslisten ikke oprettet

Tekstfelt

Overskrift {maks 100 tegn)
om omig selw

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Her skal du beskriwve dig selw

Bemaerk Nar feltet er gemt er det ikke leengere muligt at redigere den, og hvis der er fejl i
. teksten, skal den slettes og startes forfra.
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2.4 Klar til godkendelse

2.4 Klar til godkendelse

For at en ansgger skal kunne sgge et udbud skal det offentligggres. Det vil sige nar dit udbud er
faerdig skal du ggre det klar til offentligggrelse
Nar du har feerdiggjort dit udbud skal du overfgre det, det vil sige ggr udbuddet klar til god-

kendelse

2.4.1 Overfgrsel fra udbudsadministrationssiden

trin 1

Bemaerk

Siden Udbudsadministration:

v" Marker den eller de studieretninger, der skal godkendes
eller

Marker alle ved at seette flueben i det gverste felt.

v Klik pa Klar til godkendelse

Udbudsadministration Institution: | Tech College Aalborg (851407 v| Skoledr: |2012/2013
Eksporter

Filtrering

Institution Tilstand

|\/Ee|g alle v H\/\s alle

Indgang Uddannelse

|V\s alle v” Vis alle v|

[ 1L2)

Tilstand

Indgang = Uddannelse

Tech College Aalborg -
trgm, styring og  Udbyder kun indgangen BT | Melkre Under

I {1032 (1032) (280125} redigering

Teater-, udstilings- og Tech College Aalbarg -

Btram, styring 0@ Teater-, udstilings- og eventteknisk produkt ass, Erhvervsuddannelser | Hobro Under
eventtekniker {1885) trin 1 (280128) redigering
Teatertekniker
Tandklinikassistent (1770)  Tandklinikassistent Dental College Aalborg (B51462) Uneler
redigering
Lageroperatgr - Lager og
Transport o Lager- og logistik Under
Iransport og i
O loastk (1035 terminaluddannelsen Lager- og terminaldisponent  Tech College aalborg (851401 redigerin
logistik (1035) (1565) Lagermedhjeelper (Trin 1) 9ering

Lager- og terminaldisponent

Nar du har gjort udbuddet klar til godkendelse, kan du ikke laengere redigere ud-
buddet.
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2.4 Klar til godkendelse

trin 2 Nu er udbuddet tilstanden klar til godkendelse.
Udbudsadministration Institution: | Tech College Aalborg (851401) V| Skoledr:
Filtrering 2]
Institution Tilstand
|Vaa|g alle V”\/\s alle V‘
Indgang Uddannelse
|V\s alle VH iz alle V‘
Liste

Indgang = Uddannelse

. Tech College Aslborg -
Strem, styring og  Udbyder kun indgangen Erhvervsuddannelser | Hobro

IT (1032) (1032) (280126)

Teater-, udstilings- og
Strém, styring og  Teater-, udstillings- og eventteknisk produkt.ass.
T (1032 eventtekniker (1885) trin 1
Teatertekniker

Tech College aalborg -
Erhvervsuddannelser | Hobro
(280126)

Klar il
godkendelse

sundhed, omsorg Under
[0 o0g pedagogik Tandklinikassistent (1770)  Tandklinikassistent Dental College Aalborg (851462) ———
1039 9 9

Her er udbud klar til godkendelse

Den endelige offentligggrelse sker af ministeriet for bgrn og undervisning primo ja-
nuar.

Udbudsadministration Institution: | Tech Collegs Aalborg (851401) v Skaledr: |2012/2013 v

Klar til godkendelse Eksporter

Filtrering 2]
Ingtitution Tilstand
|Vae|g alle V”\r’\s alle 9‘

Indgang Uddannelse
|V\s alle V” Vis alle V‘

Liste 122 HEI®
- : : ' d

Tech College Aalborg - Godkendt tl
Strgm, styring og  Udbyder kun indgangsn Erhvervsuddannelser | Hobro

IT (1032 (1032) (280126 offentliggerelse

Teater-, udstilings- og Tech Colleqe Aalborg -
Strgm, styring og  Teater-, udstilings- og eventteknisk produkt.ass, Erhvervsu%dannelsgr Hobr odkendt til
IT {1032 eventtekniker (1885) trin 1 (280126) offentliggerels
Teatertekniker

Sundhed, omsorg

0 o0g padagogik Tandklinikassistent (1770)  Tandklinikassistent Dental College Aalborg (851462) rUeTjd\egrin
1039 9 9

Nu er udbuddet godkendt og ans@ger kan sgge det.
Bemaerk Udbuddet kan ikke ses i uddannelsesoversigten fgr det er Godkendt til offentligge-

. relse. Det betyder at ansggerne heller ikke kan se udbuddet fgr det har tilstanden
Godkendt til offentligggrelse.
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2.4 Klar til godkendelse

2.4.2 Overfgrsel fra udbudssiden

trinl

Bemaerk

Siden Udbud:
Pa fanen Udbud
v’ Klik pa Klar til godkendelse

Udbud Institution: Tech College Aalborg (851401) Skoledr: 2012/2013

Indgang: Strom, styring og IT, Uddannelse: Teater-, udstillings- og eventtekniker

Udbud | Historik og noter

Clautomatik- og procesuddannelsen (1220) a
[oata- og kommunikationsuddannelsen (1205)
CElekiriker (1430)

CElektronik- og svagstremsuddannelsen (1210
[“FFrontline PC-supporter (1485)

[“Frontline radioftv supporter (1475)

[“Ieater-, udstilings- og eventtekniker (1885)
[Forsyningsoperatgr (10311)

Evt. begreensning af uddannelse
Clun elever med en uddannelsesaftale
Cun f& uden uddannelsesaftals

CEventrekniker med speciale i audioteknik a
CEventtekniker med speciale | iluminationsteknik
[Teater-, udstilings- og eventteknisk produkt.ass. trin 1
MTeatertekniker

Fludstillingsrekniker

v Ekstra felter

‘Skn\ebaggrund V| a

~ Udbydende institution

Tech College Aalborg (851401)

~ Uddann

|m

Fra |15-08-2012 = a
Mote torikke

til his

(Maks. 1000 tegn)

Nar du har gjort udbuddet klar til godkendelse, kan du ikke laengere redigere ud-
buddet.

© UNIeC, 1. november 2011



30

2.4 Klar til godkendelse

trin 2 Nu har udbuddet tilstanden klar til godkendelse.

O strem, styring o
IT (1032

0 Strem, styring og
IT (1032

Teater-, udstilings- og
eventtekniker (1885)

Teater-, udstlings- og
eventtekniker (1885)

Teater-, udstillings- og

E}.irr:nlttekmsk produkt.ass. Media Collsge Aslborg

Ewventtekniker med speciale i (B51454)

iluminationsteknik

Teater-, udstillings- ag

?ifsnlttekmsk produkt.ass. Tech College Aalbarg

Teatertekniker (E2el)
Udstillingstekniker

Under redigering

Klar il

odkendelse

Her er udbud klar til godkendelse

Den endelige offentligggrelse sker af ministeriet for bgrn og undervisning primo ja-

nuar.
Eventiekniker med
speciale i
0 Str@m, styring Teater-, udstillings- og ilurminationsteknik Media College Aalborg Under
og IT (1032 eventtekniker {1885) Teater-, udstilings- og (B51464) My redigering
eventteknisk
produkt.ass. trin 1
Teater-, udstilings- og
Stram, styring Teater-, udstillings- og EREMEELmIEL: . Tech College Aalborg odkendt til
o og IT (1032 eventtekniker (1885) .'f.g:s;ﬁf&i‘e:m L (B51401) 7 offentliggerels
Udstillingstekniker
Nu er udbuddet godkendt og ans@ger kan sgge det.
Bemaerk Udbuddet kan ikke ses i uddannelsesoversigten fgr det er Godkendt til offentligga-
. relse. Det betyder at ansggerne heller ikke kan se udbuddet fgr det har tilstanden

Godkendt til offentligggrelse.
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