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1.1 Malgruppe

1 Indledning

Denne vejledning gennemgar oprettelse af gymnasiale uddannelser pa Optagelse.dk

Hvert ar i perioden mellem uge 43 og 30.november skal alle uddannelsesinstitutioner, klarggre
og indberette institutionens udbud for det kommende skolear.

1.1 Malgruppe

Vejledningen henvender sig til administrative medarbejdere, der skal oprette og vedligeholde
gymnasiale uddannelses udbud pa Optagelse.dk.

1.2 Hvad skal jeg leese

Du skal ikke lzese hele vejledningen for at oprette et udbud. Du kan i nedenstaende tabel lase
hvilke afsnit du skal laese for at oprette dit udbud.

Det anbefales at alle laeser afsnit 1

Uddannelse Afsnit Sider

STX 2.1,2.2,2.3,2.8,2.9

STK 2.1,2.2,2.3,2.8,2.9

HTX 2.1,2.2,2.4,238,2.9

HHX 2.1,2.2,25,2.8,2.9

HF 2.1,2.2,2.6,2.8,2.9
International gymnasiel ud- 2.1,2.2,2.7,2.8,2.9

dannelse

Hvis du gnsker at anvende Ekstra felterse laengere nede, sa skal du ogsa laese afsnit 3.

1.3 A&ndringer pa Optagelse.dk i 2012

1.3.1 Skolearog lgbende optag

Nar Optagelse.dk primo januar 2012 abner for tilmeldingen til ungdomsuddannelserne og 10.
klasse, sa abnes der samtidig for lsbende optagelstl ungdomsuddannelserne. Det betyder, at
ansggerder er gaet ud af skolerkan tilmelde sig til ungdomsuddannelserne hele aret rundt,
safremt de enkelte udbud tillader det. Hvis ansggeren gar i 9. klasse eller 10. klasse, sa er an-
sggningsfristen stadigveek 1. marts.

For at understgtte lgbendeoptagelseer det blevet indfgrt nogle nye obligatoriske felter. Det
drejer sig om ansggningsperiodeg studiestart Herudover er begrebet skoledrblevet indfgrt.
Hvis du for eksempel gnsker at oprette et udbud med uddannelsen Teater-, udstillings- og
eventtekniker, der har studiestart den 8. august 2012, sa skal du oprette udbuddet i skolearet
2012/2013 ansggningsperioden kan sa eksempelvis veere 1.1.2012 til 15.7.2012. Datoerne her
er kun eksempler, skolen bestemmer selv hvad ansggningsperioden skal vaere, men det anbe-
fales at ansggningsfristen for udbud rettet med 9. og 10. klasses elever Igber til mindst 30.juni.
Se tidsplanen for mere information
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http://www.optagelse.dk/vejledninger/pdf/tidsplan.pdf

1.4 Bemeerkningsfelt

Nedenstaende tabel viser de skolears perioder Optagelse.dk arbejder med.

Skolear Ansggningsperiode | Ansggningsperiode | Tidligst mulighed | Seneste mulighed
start skal seneste slutte | for studiestart for studiestart
2011/2012 | Ingen begraensning, | 31-07-2012 01-08-2011 31-07-2012
seettes per default
til dags dato
2012/2013 | Ingen begraensning, | 31-07-2013 01-08-2012 31-07-2013
seaettes per default
til dags dato

1.3.2 Ekstrafelter

Ekstrafelter indeholder en liste af felter, som kan indsaettes pa skolens udbud.
Felterne bliver kun vist for ansggereder er gaet ud af skolenDu kan lzese mere om Ekstra

felteri afsnit 3 s. 47-55

1.3.3 Udveelgelse af fag.

Hvor skolen tidligere centralt angav for hele skolen, hvilke 2. fremmedsprog og kunstneriske el-
ler praktisk/musiske fag, skolen havde. S& angives det nu pa det enkelte udbud, hvilke fag an-
sgger kan valge mellem her. Det vil sige skolen kan have forskellige fag pa forskellige udbud.

Ligeledes vaelger du evt. 3. og 4. studieretningsfag ud fra en liste, i stedet for at du tidligere

skulle skrive det i et fri tekstfelt

1.4 Bemeerkningsfelt

Forskellige steder i vejledningen er der indsat et bemaerkningsfelt -

Bemaerkningsfeltet orienterer om specielle forhold, du skal vaere opmaerksom pa i forbindelse

med funktionaliteten.
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2.1 Rettigheden Opretter

2 Uddannelsesudbud

2.1 Rettigheden Opretter

For at kunne oprette et gymnasialt udbud skal du vaere oprettet i Optagelse.dk og have rettigheden
Opretter. Hvis du har spgrgsmal til rettigheder, kan du kontakte uddannelsesstedets brugeradmini-
strator. Eller du kan laese vejledningen om oprettelse af medarbejder pa ungdomsuddannelse.

2.2  Oprettelse og redigering af gymnasialt udbud generelt

Alle uddannelsessteder, der udbyder en gymnasial uddannelse, skal hvert ar inden den
30.november have gjort alle udbud til det kommende skolear klar til offentligggrelse. Hvert ar
inden uge 43 kopieres indevaerende skolears udbud til det kommende skolear. Til skolearet
2012/2013 komme der for dog kun de 2 fgrste studieretningsfag med i det kopierede udbud,
pa grund af eendringer i oprettelsen af udbud. Derfor anbefales det, at uddannelsesinstitutio-
nerne er szerligt opmaerksomme pa at fa rettet deres udbud fra tidligere ar til.

trin 1 Login fra http://www.optagelse.dk/medarbejderforside

Institution | Gatil | Hjeelp & Anna Wilton o 7’ i

Valg institution

Statistik

. Inst.nr: 101121
‘ Kghenhawns abne Gymnasium (101121) v . o g o e T —
3 q Type: Gymnasier og HF-kurser SESEEEE
[P G Adresse: Sjalar Boulevard 133
Postnr f by: 2500 Valby
Telefan: 3646 3350
E-post: we@kg.dk

Webadresse: wwow kg.dk

Nyheder Uafhentede ansogninger Hj=lp

B Oprydning inden neste ansegningsrunde Hizln >
B3 Mezste optagelsesrunde starter i uge 43

3 Tiek of institutionens oplysninger | institutionsre

3 optagelse.dk understotter ikke |ngere IE 6.0

< b
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2.2 Oprettelse og redigering af gymnasialt udbud generelt

trin 2 | feltet Dine muligheder

V  Klik pa Udbudsoplysninger

Vzalg institution

| Kahenhawvns hne Gymnasium (101121)

Dine muligheder

a""".T.-T budsoplysninger

Opmarksomhedsliste

trin 3 Fra menuen Veelg type:

V  Klik pa Gymnasiale udbud

Vaelg type

Wideregdende udbud
Gymnasiale udbud
Erhvervsudbud

10, klasse

GEk
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2.2 Oprettelse og redigering af gymnasialt udbud generelt

trin 4

Bemeaerk

trin 5

Bemaerk

Siden Udbudsadministration

Veelg Skolear
V Valg det Skoleddu gnsker at arbejde med

Udbudsadministration Institution: | Kebenhavns &bne Gymnasium (101121) | Skoledr: L4
f2010/2011
a2ntifenmz

Tilfdj gymnasialt udbud Klar til godkendelse

Filtrering a8
Institution Tilstand

|\/Ee|g alle V”\/\s alle v

Uddannelse Hovedkategori

|\/\s alle v ”VIS alle A

Liste (2]

0 Kgbenhavns 8bne

HE Ingen fagpakke Gymnasium (101121} Klar til godkendelse

Hvis udbuddet f.eks. har studiestart den 8. august 2012, sa skal udbuddet oprettes i
skoledret 2012/2013 ansggningsperioden kan sa eksempelvis veere 1.1.2012 til
15.7.2012

Oprette nyt udbud

V  Klik pa Tilfgj gymnasialt udbud

eller

Redigere eksisterende udbud

V Klik pa uddannelsesnavnet pa det udbud, der skal redigeres

Udbudsadministration Institution: |Kmhenha\ms Alne Gymnasium (TEIHZT)V| Skoledr: 2012/2013 ~

klar til god|

Eksporter

Filtrering 7]
Institution Tilstand
‘Vae\g alle v ”VIS alle b
Uddannelse Hovedkategori
| vis alle v || vis alle v
Liste
Uddann
Kgbenhavns 8bne Under
(-3 et Etgrptdes Gymnasium (101121) redigering
Kgbenhavns Sbne Under
(- Testpakken Test Gymnasium (101121) redigering
Internationalt orienterede . . Kebenhavns dbne Under
0 HHx studieretninger (BESIE, UM EHem Gymnasium (101121) redigering
MNaturvidenskabelige . Kobenhavns dbne Under
O o studieretninger Fysik, Design Gymnasium (1011217 redigering
0 Internationale DFE (Dansk-Fransk Kabenhavns Sbne under
mnasiale uddannelser Baccalauréte) Gymnasium (1011219 redigering
Maturvidenskabelige Kgbenhavns 8bne under
u ﬂv studieretninger Fysik, Engelsk Gymnasium (101121) redigering
O sTx samfundsvidenskabelige Samfundsfag, Kgbenhavns bne under
_ studieretninger Matematik Gymnasium (101121) redigering

Udbuddereré YT I NJ GAf elld2 RPBYRBRERESEAE P F FeS 3
digeres.
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2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

trin 6 Velg uddannelse
V Klik pa den gnskede uddannelse

Valg uddannelse

3TH

Internationale gymnasiale uddannelser

m annullér

Det videre forlgb i oprettelse af udbud er beskrevet under den enkelte uddannelses-

type
Bemaerk IB er en international gymnasial uddannelse og skal oprettes som en sadan, mens
- pree IB er en STX uddannelse og skal oprettes under STX.

2.3 Oprettelse af STX og STK udbud
Oprettelse af STX og STK beskrives under et, da processen naesten er den samme nar de to ud-
bud oprettes eller redigeres.

trin 7 Vealg uddannelse
V' Marker enten STX eller STK

V  Tryk pa ok

Veaelg uddannelse

STX
STK

HH
HF
Internationale gymnasiale uddannelser
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2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

trin 8 Siden Udbudindeholder 2 faneblade
1. Fanen Udbud

2. Fanen Historik og noter

Fanen Udbud

Du kan:

e oprette et nyt udbud

e redigere eksisterende udbud

Udbud  Historik 00 noter

+ Eventusit 3. studierstringsfag
Mulige fag valgte fag a
gilleckunst |
Biologi Tilfg)
Bioteknolog
g -+ Tilfej alle
Design
Dramatik Fjern
15k
Engels “ Fiem alle
Filosofi

Fransk beg.
Fransk farts
Eventuelt 4. studierstningsfag

Mulige fag valgte fag “
Bil=kunst =
Binlogi Tilfej
Bioteknologi Tifg) alle
Design
Dramatik =
Engelsk Fiem alle
Filosof
Fransk beg.

Fransk frrs.

Mulige fag valgte fag a
Arabisk
Fransk beg. Tilfij
Fransk forts.

Tifaj alle
Italiensk
Japansk “  Fjern
Kinesisk

« Fjen alle
Russisk
Spansk

Mulige fag valgte fag a

Bil=dkunst
Dramatik Tifaj
Mediafag
« Tilfej alle
Musik
Fjarn
Fiem alle

~ Bernarkninger bl udbuddet

(Maks. 200 tegn)

Skolebaggrund - a

~ Udbydende institution

Kebenhavns Sbre Gymnasium (101121)

Benyt alternativ

Fralosi020n =TI (307202 a

Studiestart

Fra[0s10201 |70 a

~ Noter til historikker

(Maks. 200 tegn)

Annulisr I Gem

| det fglgende gennemgas de forskellige felter pa fanen Udbud
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11

2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

Bemaerk

trin 9

Bemeerk

Kunstneriske fag er kun aktuelt for STX

Fanen Historik og notekan du lzese mere om i afsnit 2.9 (trin 8) pa side 41
Hovedkategori

| hoved kategorien veelges kategorien for STK og STX. Her er der en forskel pa om du
opretter et STX udbud eller et STK udbud

STX

Udbud = Historik og noter

~ Hovedkategori

IKunstneriske studieretninger
Maturvidenskabelige studieretninger
Fre-1B
Samfundswvidenskabelige studieretninger
Sproglige studieretninger

Pa STX kan du valge mellem 5 hovedkategorier
De 4 hovedkategorier RS NJ SNJ o QA NA IS T2 NI DD

e Kunstneriske studieretninger
e Naturvidenskabelige studieretninger

Samfundsvidenskabelige studieretninger
e Sproglige studieretninger

FYd RSG MQANARI TuddeifisafssprsS R Sy 3 St &
Pre-IB

~—

STK

Udbud | Historik og noter

INatuNidenskabelige gtudieretninger
Samfundsvidenskabelige studieretninger
Sproglige studieretninger

Pa STK kan du vaelge mellem 3 hovedkategorier
e Naturvidenskabelige studieretninger

e Samfundsvidenskabelige studieretninger
e Sproglige studieretninger

Ansgger kan kun sgge en studieretning for hvert gymnasium, det vil sige de kan ikke
sgge Pre-IB og en af de andre studieretninger/hovedkategorier.
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2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

trin 10

Bemeaerk

trin 11

12

Studieretningsfag

~ Studieretningsfag

| b aternatik V|

... ¥
I

'Eiilledkunst .

Biologi

Bioteknologi
Dramatik

Engelsk

Filosofi

Fransk beg.

Fransk forts.

Fysik

Graesk

Idreet
Informationsteknologi
ltaliensk

Kemi -
Latin

hMatematik

hMediefag
husik
Maturgeografi w

TroTroe oy

|

Her skal vaelges bade 1. og 2. studieretningsfag til udbuddet

Valg af studieretningsfag skal selvfglgelig svare til den Hovedkategorder er valgt

3.studieretnings fag
Her kan du veelge et eller flere 3.studieretningsfag, som ansggerne kan vaelge imel-
lem, nar de spger udbuddet.

Veelg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

~ Eventuelt 3. studieretningsfas

Mulige fag VYalgte fag

Engelsk

Billedkunst & Draratik
= Tilfej alle

Fransk beg.

Fransk farts, = Fiem
Fysik )
¥e! = Fiern alle
Grask

[drat

|

Ttaliensk
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2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

Bemeerk

Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
e Tilfgje dem et ad gangen

e Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
o Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

3. studieretningsfag
() Drarnatik

() Filasofi

() Bioteknologi

Fierne forkert fag
V Marker faget under Valgte fag

V  Tryk pa Fjern.

~ Eventuelt 2, studieretningsfag

wulige fag Vvalgte fag
Billedkunst w Dramatik

Biologi = Tilfg] Filosofi

Engelsk e

= Tilfdj alle
Fransk beg. _
Fransk forts. @

Fysik
Grask
Idrat

= Flern alle

Ttaliensk

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fjerne dem pa en gang
e Fjerne alle Valgtefag

Hvis flere studieretninger ikke er forskellige pa 1. og 2. studieretningsfag, skal de op-

rettes som et udbud med flere 3. og/eller 4. studieretningsfag
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2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

trin 12

4.studieretnings fag
Her kan du veelge et eller flere 4.studieretningsfag, som ansggerne kan vaelge imel-
lem, nar de sgger udbuddet.

Velg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

~ Ewventuelt 4. studieretningsfag

Mulige fag Valgte fag
Binlogi A | Billedkunst
Bioteknologi Tilfa] Engelsk
Dramatik — -
- = Tilfa] alle
Filasofi =
Fransk heg. = Fjern

Fransk forts.

Grask ::

Tdrat o’

= Fiern alle

Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
e Tilfgje dem et ad gangen

e Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
o Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

4. studieretningsfag
() Billedkunst

() Engelsk

() Fysile
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2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

trin 13

Fierne forkert fag
V  Marker faget under Valgte fag

V  Tryk pa Fjern.

~ Eventuelt 4. studieretnings

rMulige fag Yalgte fag

|

Biologi Billedkunst

Bioteknologi = Tilfg] Engelzk

Dramatik o

= = Tilfg] alle

Filosofi =

Fransk beg. @

Fransk faorts, . 5
= Flern alle

Grask

Idrat

Ttalirnsk

| £

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa

e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fjerne dem pa en gang

¢ Fjerne alle Valgtefag

2.fremmedsprogfag
Her kan du vaelge de fremmedsprog, som ansggerne kan valge imellem, nar de sg-
ger udbuddet.

Veelg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

v 2, fremmeds

Mulige fag Vvalgte fag

Fransk beq. Italiensk

Fransk forts.

Tysk beq.
Tysk forts.

= Tilfg] alle
Spansk

Tilfe]

<  Fjern

= Fjern alle

15
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2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
o Tilfgje dem et ad gangen
e  Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
e Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

Vaolg ekstra fag
2. fremmedsprog
() Ttaliensk

() Russisk

Fierne forkert fag

V  Marker faget under Valgte fag
V  Tryk pa Fjern.

~ 2. fremmeds
Mulige fag Valgte fag
Fransk beg. [taliensk
Fransk forts. = Tilfg
Spansk e
= Tilfdj alle
Tysk beg. : —
Tysk forts. @
= Fjern alle

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fjerne dem pa en gang
e Fjerne alle Valgtefag
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2.3 Oprettelse af STX og STK udbud

trin 14 Kunstneriske fag
Her kan du vaelge de kunstneriske fag, som ansggerne kan valge imellem, nar de s¢-
ger udbuddet.

Velg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

~ Kunstrneriske fag

Mulige fag VYalgte fag

Billzdkunst Dramatik

# R

= Fjern

= Flern alle

Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
o Tilfgje dem et ad gangen
e  Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
e Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

Kunstneriske fag
() Dramatik

) Musik
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2.4 Oprettelse af HTX udbud

Fierne forkert fag
V  Marker faget under Valgte fag

V  Tryk pa Fjern.

~ Kunstneriske fag
Mulige fag valgte fag
Billedkunst Dramatik
= Tilfgj alle
q}_ Fjemm_;
= Fiern alle

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa

e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fjerne dem pa en gang
e Fjerne alle Valgtefag

Bemaerk Eksempel pa bemaerkninger til udbuddet, kan vaere hvis udbuddet er rettet mod de
- specielle forhold der er for Team Danmark elever.

2.3.1 Tvangsudbud pa STX

Pa STX er der et tvangsudbud ¢ matematik, fysik og kemi. Det vil sige de fgrste
3.studieretnings fag er last. Disse udbud oprettes af ministeriet. Skolen kan dog selv vaelge et
evt. 4.studieretningsfag, samt hvilke kunstneriske fag og 2. fremmedsprogsfag, ansggerne kan

veelge i mellem pa udbuddet.

2.4  Oprettelse af HTX udbud

trin 7 Vealg uddannelse
V Marker HTX
V  Tryk pa ok

Veaelg uddannelse

ST
STE-

L2

HF
Internationale gymnasiale uddannelser

Annullér

6 | b Rlwokthber 2011
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2.4 Oprettelse af HTX udbud

trin 8

Siden Udbudindeholder 2 faneblade
1. Fanen Udbud

2. Fanen Historik og noter

Fanen Udbud

Du kan:

e oprette et nyt udbud

e redigere eksisterende udbud

HTX

Udbud | Historik og noter

~ Hovedkategori

v Eventuelt 3. tningsfag
Mulige fag valgte fag a

Biolagi s
Bioteknologi = Tilfg
Engelsk e

= Tilfaj alle
Fysik
Idehistorie = Flemn
Innovation

= Fjern alle
Kemi

Kommunikation/it
Matematik L

Mulige fag Valgte fag 2]
Fransk beg.
Fransk forts, = Tilfaj
Tysk beg.
¥ g = Tilfg] alle
Tysk forts,
+ Flern
w Fjern alle

~ Bemerkninger til udbuddet

(Maks. 200 tegn)

~ Ekstra felter

| Skolebaggrund v a

Kgbenhavns &bne Gymnasium (101121)
~ Uddannelsen foreg

a

Benyt alternativ

|

(Maks. 200 tegn)

D ecisnionss G ive BB

| det fglgende gennemgas de forskellige felter pa fanen Udbud
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2.4 Oprettelse af HTX udbud

Bemaerk Fanen Historik og notekan du lzese mere om i afsnit 2.9 (trin 8) pa side 41
trin 9 Hovedkategori

| hoved kategorien veelges kategorien for HTX

HTX

Udbud | Historik og noter

IKDmmunikatiDnstekniske studieretninger
Maturvidenskabelige studieretninger
Teknologiske studieretninger

Pa HTX kan du veelge mellem 3 hovedkategorier
e Kommunikationstekniske studieretninger

e Naturvidenskabelige studieretninger
e Teknologiske studieretninger

trin 10 Studieretningsfag

~ Studieretnin s

| Infarmationstek. V|

| v

'BiEﬂDEi '

Design
Engelsk

Fysik
Idehistorie
Informationstek.
Innosation

Kermi
Kaormmunikationit
katematil
Samfundstag
Teknologi

Her skal vaelges bade 1. og 2. studieretningsfag til udbuddet

Bemaerk Valg af studieretningsfag skal selvfglgelig svare til den Hovedkategorder er valgt
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2.4 Oprettelse af HTX udbud

trin 11

3.studieretnings fag
Her kan du veelge et eller flere 3.studieretningsfag, som ansggerne kan veelge imel-
lem, nar de sgger udbuddet.

Velg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

~ Eventuelt 3. studieretningsfag

Mulige fag Valgte fag

Biologi .| Kommunikation/it
Bioteknologi (E Tilfd] ?|Matematik
Engelsk =

g- = Tilfd] alle
Fysik
Innawvation i Fiem alle
Kemi
Teknologi

Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
e Tilfgje dem et ad gangen

e Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
o Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

3. studieretningsfag
() Komrmmunikation /it
() Maternatik

() Idehistarie
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2.4 Oprettelse af HTX udbud

Fierne forkert fag
V  Marker faget under Valgte fag

V  Tryk pa Fjern.

~ Eventuelt 3. studieretningsfag

rMulige fag Valgte fag

Biologi Kommunikation/it
Bioteknologi = Tilfgj Matematik
Engelsk

£ S Tilfgj alle
Fysik _
Innovation @
Kemi .

=l = Fiern alle
Teknologi

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa

e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fijerne dem pa en gang

e Fjerne alle Valgtefag

Bemaerk Hvis flere studieretninger ikke er forskellige pa 1. og 2. studieretningsfag, skal de op-
. rettes som et udbud med flere 3. og/eller 4. studieretningsfag

trin 12 2.fremmedsprogfag
Her kan du vaelge de fremmedsprog, som ansggerne kan valge imellem, nar de sg-

ger udbuddet.

Veelg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

~ 2, fremmedsprog

Mulige fag Valgte fag
Fransk beg. Tysk beg.
Tysk forts, = Tilfgj alle
- Fiern
= Fiern alle
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Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa

e Tilfgje dem et ad gangen
[ )

Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

Valg ekstra fag
2. fremmedsprog
() Tysk beg.

{) Fransk forts,

Fierne forkert fag
V  Marker faget under Valgte fag

V  Tryk pa Fjern.

Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang

~ 2. fremmedsprogsfag
Mulige fag

Fransk beg.

Tysk forts, - Tilfg
= Tilfgj alle
—

€ _rem D

= Fiern alle

Valgte fag

Twsk beg.

*

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
Fjerne dem et ad gangen

Markere flere fag og fijerne dem pa en gang
Fjerne alle Valgtefag

23
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2.5 Oprettelse af HHX udbud

2.5 Oprettelse af HHX udbud
trin 7 Veaelg uddannelse
V Marker HHX
V  Tryk pa ok

Valg uddannelse

ST
STK

Internationale gymnasiale uddannelser

Annullgr

6
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2.5 Oprettelse af HHX udbud

trin 8

Siden Udbudindeholder 2 faneblade
1. Fanen Udbud

2. Fanen Historik og noter

Fanen Udbud

Du kan:

e oprette et nyt udbud

e redigere eksisterende udbud

HHX

Udbud = Historik og noter

Studieretnin

~ Eventuelt 3. studierstning

Mulige fag valgte fag a

afsatning A
Arabisk = Tilfg]
Design

& 0 Tilfi alle
Filosofi L
Finansiering = Fiemn
Fransk beg. - e el

Fransk forts,

Informationsteknaologi

153

Innnwatinn

~ 2. fremme

Mulige fag Valgte fag a

~

Arabisk
Fransk beg. = Tilfg
Fransk forts, )

- Tilfj alle
Italiensk
Kinesisk «  Flern
Russisk = Fjern alle
Spansk
Tyrkisk
Twak hen

<

~ Bemeerkninger til udbuddet

(Maks. 200 tegn)
~ Ekstra felter

| Skolebaggrund | a8

de Institution

Kabenhavns Sbne Gymnasium (101121)

‘ Kghenhavns dhne Gymnasium (101121) V‘ 2]

Fra[1g-10-2011 | & Til[3-07-2012 |5 a
- st art
Fra[1e-10-2011 | a

~ Moter til historikken

(Maks. 200 tegn)

e ti godkendelseslet, | makizr, (EQ

| det fglgende gennemgas de forskellige felter pa fanen Udbud
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2.5 Oprettelse af HHX udbud

Bemeaerk

trin 9

trin 10

Fanen Historik og notekan du lzese mere om i afsnit 2.9 (trin 8) pa side 41

Hovedkategori
| hoved kategorien veelges kategorien for HHX

HHX

Udbud | Historik og noter

Ilnternatiunalt orienterede studieretninger
Markedsaorienterede studieretninger
Matematikfit - orienterede studieretninger
IFkanomisk orienterede studieretninger

| “

Pa HHX kan du vaelge mellem 4 hovedkategorier

Internationalt orienterede studieretninger
Markedsorienterede studieretninger
Matematik/it - orienterede studieretninger
@konomisk orienterede studieretninger

Studieretningsfag

‘Afsaetning I

~ Studieretning

| hatematik V|

Arabisk

Design

Filosofi

Finansiering

Fransk beg.

Fransk forts.
Informationsteknologi
Inhowation
International gkonomi
It

[taliznsk

Kingsgisk

Kinesisk
Fulturforstielse
ratematik

Psyhkologi

Fussisk

Spansk w

oo oy

Her skal veaelges bade 1. og 2. studieretningsfag til udbuddet
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2.5 Oprettelse af HHX udbud

Bemeaerk

trin 11

Valg af studieretningsfag skal selvfglgelig svare til den Hovedkategorder er valgt

3.studieretnings fag
Her kan du veelge et eller flere 3.studieretningsfag, som ansggerne kan veelge imel-
lem, nar de sgger udbuddet.

Veelg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

~ Eventuelt 3. studieretnings
rulige fag Vvalgte fag
F k tarts, -
raner TATEs a afsatning
Infarmationsteknologi — ol 2
e (é T|Iﬂﬁj>) Kulturforstaelse
Innowvation —
International gkanomi = Tilfgj alle
It =  Fjern
Italiensk
Matematik = Fjern alle
Russisk :: 3z

Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
o Tilfgje dem et ad gangen

e Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
o Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

3. studieretningsfag
() Afsatning
() Kulturforstielse

{1 Psykalogi
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2.5 Oprettelse af HHX udbud

Fierne forkert fag
V  Marker faget under Valgte fag

V  Tryk pa Fjern.

~ Eventuelt 2. studieretningsfac

Mulige fag VYalgte fag
Arahisk w Afsztning

Design = Tilfg) Kulturforst3else

Filosaf = Tilfg] alle
Finansiering -
Fransk beg. | @I

Fransk forts. . -
= Fjern alle

Informationsteknologi

Innovation

Thternatinnal skonomi bt

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa

e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fjerne dem pa en gang

¢ Fjerne alle Valgtefag

Bemaerk Hvis flere studieretninger ikke er forskellige pa 1. og 2. studieretningsfag, skal de op-
. rettes som et udbud med flere 3. og/eller 4. studieretningsfag

trin 12 2.fremmedsprogfag
Her kan du veelge de fremmedsprog, som ansggerne kan vaelge imellem, nar de sg-
ger udbuddet.

Veelg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

v 2. fremmedsprogsf:
Mulige fag VYalgte fag

Fransk beg. Arahisk
Fransk forts. @| Tyrkisk
Ttaliensk : o -

S = Tilfgj alle
Kinesisk
Russisk = Fjern
Spansk = Flern alle
Tysk beg
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Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
o Tilfgje dem et ad gangen
e  Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
e Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

Valg ekstra fag
2. fremmedsprog
() Arabisk

() Tyrkisk

() Tysk forts.

Fierne forkert fag
V Marker faget under Valgte fag

V  Tryk pa Fjern.

Mulige fag valgte fag

Fransk beg. Arabisk
Fransk forts, = Tilfgj Tyrkisk

Italiensk o

o = Tilfg] alle
Kinesisk —
Russisk @I

5 k .
pans = Flern alle

Tysk beg

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fjerne dem pa en gang
¢ Fjerne alle Valgtefag
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2.6 Oprettelse af HF udbud

2.6  Oprettelse af HF udbud
Valg uddannelse
V  Marker HF

V  Tryk pa ok

trin 7

Veaelg uddannelse

ST
STK
HT>

=
HF ).
nternationale gymnasiale uddannelser

30

Annullér
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2.6 Oprettelse af HF udbud

trin 8

Siden Udbudindeholder 2 faneblade
1. Fanen Udbud

2. Fanen Historik og noter

Fanen Udbud

Du kan:

e oprette et nyt udbud

e redigere eksisterende udbud

HF

Udbud = Historik og noter

Mulige fag

Billedkunst
Dans -+ Tilfdj
Design

an <1 Tilfgj alle
Dramatik
Mediefag < Flern
Musik « Fjern alle

~ Walgfri fag

Mulige fag
Afsatning A =~
Afsztning B — = Tilfaj
Arahisk &
Arabisk B
Billedkunst = Flern
Dans C

- Tilfj alle

= Fjern alle
Datalogi C

Design C
Dramatil s

~ Bemerkninger til udb

~ Ekstra felter

|Skulebaggrund v|

~ Udbydende institution

Kebenhavns &bne Gymnasium (101121)

~ Uddannelsen foreg

|Kﬂhenha\ms &hne Gymnasium [(101121)

ngen sendes il

| Kebenhavns Bbne Gymnagium (101121) v

~ Ansggningsperiade

Fra 16102011 |59 Til (31072013 |
~ Studie

a

art
Fra [18-10-2011 =

~ Moter til historikken

[ [tMaks. 20 tegn)

(Maks. 200 tegn)

Valgte fag

valgte fag

(Maks. 200 tegn)

(Maks. 200 tegn)

Annullér

D wsiacdauie b ukize 3

| det fglgende gennemgas de forskellige felter pa fanen Udbud
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2.6 Oprettelse af HF udbud

Bemeaerk

trin 9

trin 10

trin 11

Fanen Historik og notekan du lzese mere om i afsnit 2.9 (trin 8) pa side 41

Eventuelfagpakke navn

Her kan du angive et eventuelt navn pa udbuddet.

Hvis du for eksempel har et udbud rettet mod sundhedsuddannelserne, kan du kal-
de det sundheds HF

HF

Udbud @ Historik oo noter

~ Eventuel fagpakke navn

‘Sundheds HF (Maks. 30 tegn)

Indhold

Her kan du beskrive hvilket indhold HF udbuddet har.

| eksempelet med Sundheds HF er en del af pakken at ansggeren skal have kemi og
biologi pa B niveau

P& denne linje har du biologi B og kemi B

{Maks, 200 tegn)

Praktisk/Musiske fag
Her kan du vaelge et eller flere praktiske/musiske fag, som ansggerne kan valge
imellem, nar de sgger udbuddet.

Veelg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

Mulige fag Yalgte fag
Dans Billedkunst
Dramatik @l Design
Mediefag = Tilfgj alle
= Fjern alle
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2.6 Oprettelse af HF udbud

Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
e Tilfgje dem et ad gangen

e Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
o Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

Yalg ekstra fag

Valg 1. prioritet af praktisk/ musiske fag
() Billedkunst

() Design

() Musik

Valg 2. prioritet af praktisk/musiske fag
) Billedkunst
() Design

() Musik

Fierne forkert fag
V  Marker faget under Valgte fag

V  Tryk pa Fjern.

+ Praktisk,

Mulige fag
Dans
Dramatik = Tilf@]

Fjerr{j |

= Fjern alle

Billedkunst

Design

Mediefag = Tilfg] alle I ! F

Yalgte fag

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.
Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fjerne dem pa en gang
e Fjerne alle Valgtefag

6 |
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2.6 Oprettelse af HF udbud

trin 12 Valgfri fag
Her kan du veaelge de valg fag, som ansggerne kan vaelge imellem, nar de sgger ud-
buddet.

Velg fag
V  Markere et fag under Mulige fag

V  Tryk pa Tilfgj

~ Walgfri fag
Mulige fag valgte fag

It & A Datalogi C

It B Q" Tilfaj 2) Engelsk &

Italiensk B . |Informationsteknologi C
= Tilfd] alle

Japansk A

Japansk B | = Fjemn

Kinesisk A )
= Fiern alle

Kommunikation/it A ::

Kommunikation/it C b

Ligeledes er det muligt at tilfgje flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa
o Tilfgje dem et ad gangen
e  Markere flere fag og tilfgje dem pa en gang
e Tilfgje alle Mulige fag

Ovenstaende vil se sadan ud for ansgger

Valg valgfag
DDataIDgi i
DEngelsk e
DInfDrmatinnsteknnlngi C
[kinesisk B
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2.7 Oprettelse af International Gymnasiale uddannelses udbud

Fierne forkert fag

V  Marker faget under Valgte fag
V  Tryk pa Fjern.

~ Walgfri fag
Mulige fag VYalgte fag
afsztning A 4 Datalogi C
Afsaztning B — = Tilfg Engelsk A
Arabisk A o Infarmationsteknologi C
: = Tilfd] alle
prabisk 5 S
Rilledkunst C @
] C o
ans = Fjern alle
Design C
Dramatik C
Frhuerusret v

Ligeledes er det muligt at fjerne flere fag.

Der er flere mader at tilfgje flere fag pa

e Fjerne dem et ad gangen

e Markere flere fag og fjerne dem pa en gang
¢ Fjerne alle Valgtefag

Bemaerk Der skal kun veelges de valgfag, som ansgger praesenteres for fra den fgrste dag . Det
- vil sige de valgfag de skal have pa 1.HF. De valgfag ansgger kun kan valge til 2.HF
skal ikke fremga af udbuddet.

2.7 Oprettelse af International Gymnasiale uddannelses udbud

trin 7 Velg uddannelse
V Marker Internationale gymnasial uddannelse
V  Tryk pa ok

Valg uddannelse

Annullgr
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2.7 Oprettelse af International Gymnasiale uddannelses udbud

trin 8

Bemeaerk

Siden Udbudindeholder 2 faneblade
1. Fanen Udbud

2. Fanen Historik og noter

Fanen Udbud

Du kan:

e oprette et nyt udbud

e redigere eksisterende udbud

Internationale gymnasiale uddannelser

Udbud = Historik og noter

v Bernearkninger til udbuddet

(Maks. 200 tegn)

~ Hjemmeside

~ Ekstra felter

‘Skn\ebaggrund Vl 2]

~ Udbydende institution

Kabenhavns dbne Gymnasium (101121)
~ Uddannelsen foregar pa

‘ Kghenhawns &bne Gymnasiurm (101121) Benyt alternativ a

~ Ans@gningen sendes til

‘ Kghenhavns dhne Gymnasium (101121) V| a

sggningsperiode
Fra[ts-10-2011 |8 Til[31-072013 | a
~ Stu ar

estart
Fra [18-10-2011 B a

~ Noter fil historikken

(Maks, 200 tegn)

Annullér i Klar tl godkendelse , | Slet, | Inaktver, m

| det felgende gennemgas de forskellige felter pa fanen Udbud

Fanen Historik og notekan du lzese mere om i afsnit 2.9 (trin 8) pa side 41
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2.8 Feelles felter for alle udbud

trin 9

trin 10

Hovedkategori
Her vaelger du hvilken type af international gymnasial uddannelse | udbyder.

Internationale gymnasiale uddannelser

Udbud | Historik og noter

~ Hovedkategori

IDFEI (Dansk-Fransk Baccalauréte)
DIAR (Dansk-Tysk Studentereksamen)
IB {International Baccalaureate)

Du kan vaelge mellem 3 forskellige uddannelser:
e DFB (Dansk-Fransk Baccalauréte)

e DIAP (Dansk-Tysk Studentereksamen)

e B (International Baccalaureate)

Hjemmeside
Her kan du angive en hjemmesideadresse, hvor ansggerne kan hente supplerende
oplysninger om uddannelsen.

~ Hiemmeside

2.8 Feelles felter for alle udbud

trin 1

Bemaerk

37

Bemaerkninger til udbuddet
Her kan tilfgjes kommentarer til udbuddet som ansgger kan se i forbindelse med
udbuddet.

~ Bemearkninger til udbuddet

{Maks, 200 tegn)

Eksempel pa bemaerkninger til udbuddet, kan vaere hvis udbuddet er rettet mod de
specielle forhold der er for Team Danmark elever.
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2.8 Feelles felter for alle udbud

trin 2

trin 3

trin 4

Ekstra felter

Ekstra feltefindeholder en liste af felter, som kan indsattes pa skolens udbud.
Felterne bliver kun vist for ansggere, der er gaet ud af skolen. Beskrivelse af ekstra
felterne findes i afsnit 3 side 47-55

Skolebaggrund ~

= run
eshaggrund
Erhwerysbaggrund
Wnsket arbejdsgiver
Statshorgerskab
Afkrydsningsliste
Tekstfelt

Udbydende institution
Her star hvilken institution der udbyder udbuddet. Det er sat til den institution du
har valgt, da du oprettede udbuddet

v Udbydende institution

K@benhavns dbne Gymnasium (101121)

Uddannelsen foregar pa
Her kan der vaelges hvor uddannelsen foregar.

v Uddannelsen foregdr pa

| Kebenhavns &bne Gymnasium (101121) ~| _Benyt alternatiy J

 —

| listen kan veaelges i mellem de under institutioner der evt. er.
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2.8 Feelles felter for alle udbud

trin 5

Bemaerk

trin 6

Hvis der er en aftale med en anden institution om at undervisningen foregar der,
kan den findes via Benyt alternativ

ngdomsuddannelse

Gymnasier og HFkurser /
7

sreelishorg

= i Institutioner

% Marselisborg Gymnaswvslmﬂ

Institutionsoplysninger

Murnmer
Mavn
Asdresse
Post nir
By

Telefon nr.
E-post

Annullér

Velg en alternativ institution

Angiv en kategori og type pa uddannelsesstedet eller sgg pa navnet
Tryk sgg

Klik pa navnet

Tryk ok

< <<

Ansggningen sendes til
Her angives hvilken adresse der kommer til at sta, at ansggningen skal sendes til,
hvis den printes ud.

~ Ansggningen sendes il

| Kghenhawns dhne Gymnasium (101121) V|

Som noget nyt, sa styrer valget af EéAnsggningen sendesttidgsa den institution, som
ansggningen ésendes tilé R A igkAnént Optégelse.dk. Det har tidligere vaeret Ud-
bydende institutiongder styrede hvilken institution, der modtog ansggninger, der
blev sendt igennem Optagelse.dk.

Ansggningsperiode
V |feltet Fra angiv ansggningsperiodens startdato
V Ifeltet Til: angiv ansggningsperiodens slutdato

ingsperiods

- A
Fra |01-01-2012 = Til [15-07-2012] EH
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2.8 Feelles felter for alle udbud

For at eendre datoen ggres fglgende
V Tryk pa kalenderen ud for dato feltet

V Velg maned og ar ved at trykke frem og tilbage
V  Tryk pa den gnskede dato
V Alternativt kan du skrive datoen dirkete ind pa formen dd-mm-33aa

€N v
9 10 w12 13 14 15
1718

16 o 2021 22
23 2425 26 2728 20
a0 31
Bemaerk Anbefalingen er at skolen som minimum lader ansggningsperioden veere fra
. 1.1.2012 til 15.7.2012 for de udbud der er rettet mod ansggere fra grundskolen.

Generelt er det en god ide at szette slut perioden sa sent som det er praktisk muligt,
da ansggere, der er gaet ud af skoldan sgge i hele perioden.

Hvis skolen plejer at have ledige pladser, kan med fordel szette fristen helt frem til
kort fgr studiestart for at give flest mulige ansggere, der er gaet ud af skolenulig-
hed for at sgge.

trin 7 Studiestart
V | feltet Fra angiv uddannelsens startdato

+ Studiestart

Fra 15-08-2M2 El

For at andre datoen ggres fglgende
V  Tryk pa kalenderen ud for dato feltet

Vaelg maned og ar ved at trykke frem og tilbage
Tryk pa den gnskede dato
Alternativt kan du skrive datoen dirkete ind pa formen dd-mm-33aa

< <<

~ Studiestart

Fra |15-08-2M2 )(Y
i > <o)
— -

_l o Tr 1@ =@

1 2 3 4 5

& =2 9 101112
13 14 16 17 18 19
20 2122 23 24 2% 28
27 2829 30 31
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2.8 Feelles felter for alle udbud

Bemeaerk

trin 8

Skolear og Ipbende optag

For at understgtte lgbende optagelser det blevet indfgrt nogle nye obligatoriske
felter. Det drejer sig om ansggningsperiodeg studiestart.Herudover er begrebet
skolearblevet indfgrt. Hvis udbuddet eksempelvis gnsker at oprette et gymnasialt
udbud, der har studiestart den 15. august 2012, sa skal udbuddet oprettes i skole-
aret 2012/2013 ansggningsperioden kan sa eksempelvis vaere 1.1.2012 til 15.7.2012.
Datoerne her er kun eksempler, skolen bestemmer selv hvad ansggningsperioden
skal vaere, men det anbefales at ansggningsfristen for udbud rettet med 9. og 10.
klasses elever Igber til mindst 30.juni.

Nedenstdende tabel viser de skolears perioder Optagelse.dk arbejder med.

Skolear Ansggningsperiode | Tidligst mulighed | Seneste mulighed
skal seneste slutte | for studiestart for studiestart

2011/2012 | 31-07-2012 01-08-2011 31-07-2012

2012/2013 | 31-07-2013 01-08-2012 31-07-2013

Ansggningsperioden kan starte hvornar det gnskes og saettes per default til dags da-
to, nar du opretter udbuddet.

Noter til historikken

Feltet Noter til historikkerer udelukkende til intern brug. Feltet anvendes til at op-
rette noter i historikken og er altsa ikke noget som ansggeren vil kunne se, nar ansg-
geren sgger udbuddet.

~ Moter til historikken

(Maks, 200 tegn)

Du har adgang til udbuddets noter fra fanen Historik og noterher kan du ogsa se
hvem der redigeret udbuddet og hvornar

Udbud Historik og noter

Tidspunkt Handling Email Telefon

06-10-2011 Udbud

\08:59 redigeret Anna Milton support@uni-c.dk 89376535 Historik

, 06-10-2011 Udbud

Z2 22
o= RB=
T f1]

12:01:50 redigeret Anna Milton support@uni-c.dk 89376535 Historik
0&6-10-2011

12:01:50 Anna Milton support@uni-c.dk 89376 E Test af note ) Note
Ue-1lo-20A Uelouy Anna Milton support@uni-c.dk  B9376535 Historik IZ]

1omz1:22 oprettet

=
=]
=
o

Hvis der er en note pa en aktivitet er den markeret med et plus i en gul markering.
Hvis der trykkes pa det kommer noten frem under noter.
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trin 9

Bemaerk

Bundmenu

LTS B <ol oodkendelse  slermnakiver

e Gemgemmer indholdet pa redigeringssiden og returner til siden Udbudsadmii

stration.

e Annullét Annullerer din redigering og returnerer til siden Udbudsadministration
o Vis.viser redigeringssidens indhold som ansggerne vil se siden.

Nar du redigere et udbud er alle knapper aktiveret

¢ Kilar til godkendelseNar udbuddet er oprettet korrekt og gemt, skal det overfg-
res til godkendelse. Nar du har gemt udbuddet kan du enten sende udbuddet til
godkendelse fra redigeringssidens bundmenu eller fra siden Udbudsadministra-
tion (se nedenfor)

e Slet:sletter indholdet pa redigeringssiden

e Inaktivér:Knappen Inaktiverggr udbuddet inaktivt.

Inaktivérbgr kun benyttes hvis det er et udbud, der udbydes en gang imellem. For

eksempel et udbud, der kun tilbydes hvert andet ar. Har du et udbud skolen ikke
leengere skal udbyde er det bedre at slette udbuddet.

6 | b Rlwokthber 2011



43

2.9 Klar til godkendelse

2.9 Kilar til godkendelse

For at en ansgger skal kunne sgge et udbud skal det offentligggres. Det vil sige nar dit udbud er
faerdig skal du ggre det klar til offentligggrelse
Nar du har faerdiggjort dit udbud skal du overfgre det, det vil sige ggr udbuddet klar til gad-

kendelse

2.9.1 Overfgrsel fra udbudsadministrationssiden

trin 1

Bemaerk

Siden Udbudsadministration:

V Marker den eller de studieretninger, der skal godkendes
eller

Marker alle ved at szette flueben i det gverste felt.

V Klik pa Klar til godkendelse

Udbudsadministration Institution: | Kebenhavns &hne Gymnasium (101121 + | Skoledr: |2012/2013 v

Eksporter Udskriv

Klar til godkendelse

Tilfeij gymnasialt udbud

Filtrering 2]
Institution Tilstand
vl alle v [ vis alle v

Uddannelse Hovedkategori
| vis alle v || wis alle v]

Tvang  Tilstand™®

O \ﬁ lirugran Fagpeldee éﬁ?ﬂ?ﬁi?jr?ﬁs(f%qelzl) rUeT:I?S;ring
| o o

o} Surcieds e Aoty
{0 fs Nt aman T R .
| e it T it MR
{0 [ e POy
i Thokgske sudueinger [TIRLOE L ket e e

Nar du har gjort udbuddet klar til godkendelse, kan du ikke laengere redigere ud-
buddet.
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2.9 Klar til godkendelse

trin 2

Bemaerk

Nu er udbuddet tilstanden klar til godkendelse.

Udbudsadministration

Institution: | K@henhavns &bne Gymnasium (101121) V|

Tilfa] gymnasialt udbud

Klar til godkendels

)

Skoledr: 20122013 ~

o o O
T T ns

s
> >

O
T
=

O
T
=

Ingen fagpakke

sundheds HF

Matematik/it - orienterede
studieretninger

Internationalt orientersde
studieretninger

Maturvidenskabelige
studieretninger

Teknologiske studieretninger

Filtrering

Institution Tilstand

vl alle ~ || vis alls -

Uddannelse Hovedkategori

| vis alle v | vis alle v
Liste

P& denne linje har du
biologi B og kemi B

Matematik, It
Design, Innovation

Fysik, Design

Informationstek.,
Innovation

Kgbenhavns dbne
Gymnasium (101121}

Kabenhavns dbne
Gymnasium (1011217

Kgbenhavns dbne
Gymnasium (101121}

Kabenhavns dbne
Gymnasium (101121

Kgbenhavns 8bne
Gymnasium (101121}

Kabenhavns dbne
Gymnasium (101121

Under
redigering

Under
redigering

godkendels

redigering

Klar il
godkendelse

Her er udbud klar til godkendelse
Den endelige offentligggrelse sker af ministeriet for bgrn og undervisning primo ja-

nuar.

Udbudsadministration

Institution: | Kebenhawns dbne Gymnasium (1011213 %

Tilfgj gymnasialt udbud

Klar til godkendels

Skoledr: |2012/2013 =

e

|
By
i
<

O
=
T
3

O
T
5
=<

O
ns
=

Ingen fagpakke

Sundheds HF

Matematik/it - orienterede
studieretninger

Internationalt orienterede
studieretninger

MNaturvidenskabelige
studieretninger

Teknologiske studieretninger

Filtrering

Institution Tilstand

|Vaa\g alle V”\/\s alle A

Uddannelse Howvedkategor

|\f|s alle v”\/\s alle v
Liste

P& denne linje har du
biologi B og kemi B

Matematik, It

Dresign, Innovation

Fysik, Design

Informationstek.,
Innavation

Kebenhavns dbne
Gymnasium
(101121)

Kabenhavns dbne
Gymnasium
(101121)

Kgbenhavns Sbne
Gymnasium
(101121)

Kgbenhavns bne
Gymnasium
(101121)

Kebenhavns dbne
Gymnasium
(101121)

Kabenhavns dbne
Symnasium
(101121)

uUnder redigering

Under redigering

Under redigering

Godkendt til
offentligggrelse

uUnder redigering

Godkendt til
offentiggarelse

Nu er udbuddet godkendt og ans@ger kan sgge det.

Udbuddet kan ikke ses i uddannelsesoversigten fgr det er Godkendt til offentligg-
relse.Det betyder at ansggerne heller ikke kan se udbuddet fgr det har tilstanden
Godkendt til offentliggerelse.
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2.9 Klar til godkendelse

2.9.2 Overfarsel fra udbudssiden

trinl

Bemaerk

trin 2

45

Siden Udbud
Pa fanen Udbud
V  Klik pa Klar til godkendelse

Udbud Institution: Kebenhavns dbne Gymnasium (101121} Skoledr: 2012/2013

Internationale gymnasiale uddannelser DFB (Dansk-Fransk Baccalauréte)

Udbud Historik og noter

(Maks, 200 tegn)

~ Ekstra felter

| Skolebaggrund v a

~ Udbydende institution

Kgbenhavns dbne Gyl

| Kgbenhavns dbne Gymnasium (101121}

Fra [01-01-2012

= Til [15-07-2m2

= a8

~ Studiestart

Fra |08-06-2012 = a

~ Moter tl historikken

(Maks. 200 tegn)

Nar du har gjort udbuddet klar til godkendelse, kan du ikke laengere redigere ud-
buddet.

Nu har udbuddet tilstanden klar til godkendelse.

Internationale Kebenhavns dbne "
[ gymnasiale SFB (::)an‘st—)Fransk Gymnasium Klagkt” el
uddannelser EEEElElEs (101121} Gt Selel =S
’ ) Kebenhavns Sbne
0 = Maturvidenskabelige Fysik, Engelsk Gyrnnasium Under redigering

=15 studieretninger (101121}

Kgbenhavns 8bne
Samfundsfag, Matematik Gymnasium
(101121}

Klar il

Samfundsvidenskabelige
D smt godkendelse

studieretninger

Kabenhavns dbne
O stx Sproglige studieretninger Engelsk, Mediefag Gymnasium under redigering
(101121}

Her er udbud klar til godkendelse
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2.9 Klar til godkendelse

Den endelige offentligggrelse sker af ministeriet for bgrn og undervisning primo ja-

nuar.
Internationale DOFB (Dansk-Fransk Kgbenhavns dbne Godkendt til
O gymnasiale Baccalauréte) S mEEU ORI offentliggerelse
uddannelser (101121) 99
MNaturvidenskabelige kabenhavns dbne
O stk 9 Fysik, Engelsk Gymnasium Overfgrt Under redigering
studieretninger
(101121)
’ Kgbenhavns dbne
Samfundsvidenskabelige Samfundsfag, Godkendt til
[ 1% h ’ Gymnasiurm oven
studieretninger Matematik offentliggarelse
(101121)
Kgbenhavns dbne
O &1 Sproglige studieretninger Engelsk, Mediefag Gymnasium Overfert Under redigering
1011211

Nu er udbuddet godkendt og ansgger kan sgge det.
Bemaerk Udbuddet kan ikke ses i uddannelsesoversigten fgr det er Godkendt til offentligg-

. relse.Det betyder at anspgerne heller ikke kan se udbuddet fgr det har tilstanden
Godkendt til offentliggerelse.
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2.9 Klar til godkendelse

3

Ekstra felter

Disse felter kan kun ses af ans@ger der er gaet ud af skolebet har vaeret et gnske fra mange
institutioner om at kunne spgrge denne gruppe om ekstra information i forbindelse med an-
sggningsprocessen.

3.1.1 Skolebaggrund

trinl

Tilfgj feltet skolebaggrund
V Vezlg skolebaggrund

V  Tryk pa tilfgj

Skolebaggrund b @

Skolebagorund

'Uddannelsesbaggrund

Erhverssbaggrund
dnsket arbejdsgiver
Statshorgerskab
Adlrydsningsliste
Tekstelt

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser sdledes ud for ansggeren

Skolebaggrund

Skolebaggrund:

Grundskole:

Kvotient:
Karakterskala:

Arstal:

DID

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

~ Ekstra felter
|Sk0|ebaggrund v|
Skolebaggrund
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2.9 Klar til godkendelse

3.1.2 Uddannelsesbaggrund

trin 1 Tilfgj feltet uddannelsesbaggrund

V Vazlg uddannelsesbaggrund
V  Tryk pa tilfgj

+ Ekstra felter

| Uddannelsesbaggrund
Skolebagorund

| ddannelseshaggrund

Erhwversshaggrund
Zinsket arbejdsgiver
Statshorgerskab
Afkrydsningsliste
Tekstelt

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

Uddannelsesbaggrund

uddannelsesbaggrund Bestdet Land

| || v
| L vl v
| [ v|

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

w Ekstra felter

|Uddanne|sesbaggrund v|
Uddannelsesbaggrun :

™

3.1.3 Erhvervsbaggrund

trin 1 Tilfgj feltet erhvervsbaggrund
V Veelg erhvervsbaggrund
V  Tryk patilfgj

+ Ekstra felter

| Ertreersysbaggrund
Skolebaggrund

Uddannelseshaggrund

Statsborgerskab
Afkrydsningsliste
Tekstelt
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2.9 Klar til godkendelse

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

Erhvervsbaggrund

Erhvervsbaggrund Varighed

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

~ Ekstra felter

| Ertvervshaggrund v|
Frhvervsbaggrund @

3.1.4 @nsket arbejdsgiver

trin 1 Tilfgj feltet onsket arbejdsgiver
V  Velg gnsket arbejdsgiver

V  Tryk pa tilfgj

+ Ekstra felter

| Fnsket arbejdsgiver

Skolebaggrund
'Uddannelsesbaggrund
Erhversshaggrund
i ark v
'Statsbargerskab
Afkrydsningsliste
Tekstelt Benyt 2

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

Onsket arbejdsgiver

1. Arbejdsgiver: |

2. Arbejdsgiver:

|
2. Arbejdsgiver: |
4. Andet: |

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

~ Ekstra felter

| Fnsket arbejdsgiver v
Fﬁnsket arbejdsgiver@r
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2.9 Klar til godkendelse

3.1.5 Statsborgerskab

trin 1 Tilfgj feltet Statsborgerskab
V Vezlg statsborgerskab

V  Tryk pa tilfgj

v Ekstra felter

| Statshorgerskab

Skolebaggrund
'Uddannelsesbaggrund
TErhvemsbaggrund
Fnsket arbejdsgiver

=i (] s ]
Afkrydsningsliste ‘

Tekstelt Benyt al

Feltet har et forud bestemt udseende, og ser saledes ud for ansggeren

Statshorgerskab
Dansk statsborgerskab

@ Ja
() Nej

Hvis ansgger siger nej, bliver den udvidet

Statsborgerskab
Danslk statsborgerzkab

O Ja
{*) Nej
Har du opholds- og arbejdstilladelze
O Ja
{*) Nej

Flettet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

~ Ekstra felter

| Statshorgerskak v|
statsborgerskab @
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2.9 Klar til godkendelse

3.1.6 Afkrydsningsliste

trin 1 Afkrydsningslist&an bruges i forbindelse med at ansgger skal veelge mellem flere

ting. Der kan oprettes flere afkrydsningslistepa det samme udbud

Tilfgj feltet afkrydsningsliste
V  Velg afkrydsningsliste
V  Tryk pa tilfgj

|Afktydsnings|iste
Skolebaggrund
Uddannelsesbaggrund

TErhvervsbaggrund
Ensket arbejdsgiver
Statshorgerskab

nir
Tekstfalt

e

Feltet kan slettes igen efter oprettelse ved at trykke pa slet.

|Afkrydsnings|iste vl

Amrydsningsliste@

trin 2 Overskrift og indledende tekst
V  Skriv en overskrift

V  Skriv en tekst om de valg der skal foretages

Afkrydsningsliste
Overskrift (maks 100 tegn)

Ekstra fag

Indledende tekst {maks 150 tegn)

Her =kal du angive hvilke ekstra fag du gerne
wil hawve

N ¢
~NE
walg: (maks. 100 tegn)
| |
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2.9 Klar til godkendelse

trin 3 Valgene kommer til at sta som tjek-bokse, og ansggerne kan veaelge flere bokse pa en

Afkrydsningsliste

Overskrift (maks 100 tegn)
Ekstra fag

ndledende tekst {maks 150 tegn)

Her skal du angive hvilke ekstra fag du gerne
vil have

“alg: (maks. 100 tegn)
|Dansk|ektiecafe —

Sadan ser det ud nar der er trykket tilfg;.

Afkrydsningsliste

Overskrift (maks 100 tegn)
Ekz=tra fag

Indledende tekst {maks 150 tegn)

Her skal du angive hvilke ekstra fag du gerne
wil hsavve

Dansk lektiecafe

Walg: (maks, 100 tegn)
| |

Bemaerk Nar du har trykket tilfgj pd et valg har du ikke mulighed for at slette eller rette i det.
- Hvis du har lavet en fejl skal du lave listen forfra.
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2.9 Klar til godkendelse

trin4

Ge

V Kontroller listen er som gnsket
V Tryk Gem

-

Afkrydsningsliste

Overskrift (maks 100 tegn)
Ekstra fag

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Her skal du angive hvilke ekstra fag du gerne
wil hawve

Dansk lektiecafe
Matematik lektiecafe
Idret

Svdmning

Kreativ varksted

walg: (maks. 100 tegn)
I Tilfaj

Sadan ser listen ud for ansgger

Ekstra fag
Her skal du angive hvilke fag du gerne vil have

[] pansk lektiscafe
[ Matematik lektiecafe
[] 1dra=t

I:‘ Svemning

[] Kreativ vasrksted

Fortryd

Hvis du trykker luk i stedet for gem bliver afkrydsningslisten ikke oprettet

Afkrydsningsliste

Overskrift {maks 100 tegn)
Ekstra fag

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Her skal du angive hvilke ekstra fag du gerne
wil hawve

Dansk lektiecafe
Matematik lektiecafe
Idrat

Svamning

Kreativ varksted

walg: (maks. 100 tegn)
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2.9 Klar til godkendelse

Bemaerk Nar listen er gemt er det ikke leengere muligt at redigere den, og hvis der er fejl i li-
. sten, skal den slettes og startes forfra.

3.1.7 Tekstfelt

trin 2 Tekstfeltkan bruges, hvis ansgger skal skrive en laengere fri tekst. Ansgger vil max
kunne skrive 3500 tegn som svar.
Der kan oprettes flere tekstfelterpa samme udbud

Tilfgj feltet tekstfelt
V Velg tekstfelt

V  Tryk pa tilfgj

v Ekstra felter

| Tekstfalt
Skolebaggrund
Uddannelseshaggrund
Erhwervsbaggrund
Fnsket arbejdsgiver
Statsbargerskab
Aflrydsningsliste

Feltet kan slettes igen ved at trykke pa slet.

+ Ekstra felter

 [Tekstih v
Tekstfelt @

trin 3 Overskrift og indledende tekst
V  Skriv en overskrift

V  Skriv en tekst om de valg der skal foretages

Tekstfelt

Owverskrift (maks 100 tegn)

Cm mig selw

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Her skal du heskrive dig selw

L e
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Sadan ser feltet ud for ansgger

0Om mig selv (maks 3500 tegn) 7]
Her zkal du beskrive dig selv

Fortryd
Hvis du trykker luk i stedet for gem bliver afkrydsningslisten ikke oprettet

Tekstfelt

Overskrift {maks 100 tegn)
om omig selw

Indledende tekst (maks 150 tegn)

Her skal du beskriwve dig selw

Bemaerk Nar feltet er gemt er det ikke leengere muligt at redigere den, og hvis der er fejl i
. teksten, skal den slettes og startes forfra.
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