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1.1 Malgruppe

1 Indledning

| denne vejledning kan eleven og foraeldrdaese omhvad de skal laveuddannelsesplan
paOptagelse.dk.

1.1 Malgruppe

Vejledningen henvender sig tie eleverder gar i 9. og 10. klasse samt deres forzel®iegled-
ning har to hovedafsnit. Eifsnitder er rettet mod eleverngog etafsnitder er rettet mod
foraeldrene.

1.2 Bemeaerkningfelt
Forskellige steder i vejledningender indsat et bemaerkningsfelt-

Bemaerkningsfeltet orienterer om speciefterhold, du skl veere opmaerksom pa.
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2.1Logn

2 Uddannelsesplanefor elever

Her kan du leese, hvordan thwer enuddannelsesplanOptagelse.dkJddannelsesplanen
fungerer som din ansggning ¢ithvervsuddannelser, gymnasiale uddanneldéxklasse eller
anden ungdomsuddannelse

2.1 Login
trin 1 Klik pa den grgnne kn&wag ungdomsuddannelpa forsiden af Optagelse.dk

3
Optagelsesadk fheg
MINISTERIET FOR
BORN
UNDERVISNING
AQ_Vejledninger Om Optagelse.dk  Support  Drift & Medarbejderforside
Sgg videregdende Vejledninger Aktuel driftsinformation
uddannelse De forste ansogninger er kiar til afhentning
Liste over kendte fejl
Seg videregdende uddannelse Support
3 nye skabeloner til Vejledninger og ofte stillede Driftsinformation
iddannelsesplaner rgsmal
* > el Nyheder
3 vejledninger og ofte stillede International applicants 9 e videresd ot
sporgsmal 9. ki e

Vejledninger og ofte stillede
spergsmal 10. ki Vejledninger
Ansggning til de videregaende uddannelser

NemID
Bestilling af NemID

Optagelse dbner for ansggere i det nye ar
Den 3. januar 2012 ki 17 3bner Optagelse.dk for ansegning til ungdomsuddannelserne

Den 1. februar 2012 &bner Optagelse.dk for ansggning til de videregdende uddannelser

il de vi 2011

trin 2 Klik pa den grgnne knainsgg medJNHogini farste kolonne.

Optagelseaadk %ﬂnmmnmn

N OG
UNDERVISNING
Sog Ungdomsuddannelse
Hvis du gar i skole: Hvis du er gaet ud af skolen: Uddannelsesoversigt:
Hvis du ikke er elev pa en skole, skal du bruge denne
mulighed.
Ansggning med UNI-login: Ansggning med NemiD / Digital Signatur: Se ungdomsuddannelser:
Dit UN-login oprettes pa din skole. Hvis du ikke kan huske dit Er du fyldt 18 ar og har du NemiD eller Digital Signatur, kan vi
brugemayn eler kodeord, kan dip skole hizsipe dig. gore det nemmere for dig at udfylde ansegningen og
- \ afsende den digitalt.
/Ansag med UNI-ogin ) Anseg med login Vis oversigt 2012/2013

T
S— 3 ik her hvis du villogge ind med NemLogin Vis oversigt 2011/2012

Ansggning uden login:

Du skal selv udfylde alle oplysninger. Ansogningen gemmes
undervejs, men institutionen du sager, kan ke se den, for
du sender en undersirevet side ti dem. Du skal siutte af
med at printe siden med ansogning-id, som du skal
underskrive og sende med brevpost.

Anseg uden login

Hent blanke skemaer:

Du kan vaslge at printe blanke skemaer, udfylde dem i
hénden og aflevere dem med posten ti
ungdomsuddannelsesinsttutionen.

Hent blanke skemaer
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2.1Login

trin 3 IndtastBrugernavrog Adgangskodeg klik derefter pd_og ind.

UNIsLogin

Brugernavn
|lene8229 gusk!

Adgangskode /_‘ Eorat logge ud, skal du
ke browseren.
IIIIlIIIl —
Suppaort

Du kan ogsa logge ind med:

™M ID
u

Digital Signatur

UNI*C

DANKMARKS IT-CENTER FOR UDDAMNELSE OG FORSKNIMNG

Bemaerk Det er vigtigt at du skriver bogstaverne i dit brugernavn med sma bogstaver. De
- sige atdu for eksempeskalskrive lene8229 oikke Lene8229.

Det er skolender styrer dit UNHogin, det vil sigeathvis du har problemer med at
logge paskal du kontakte din leerer.

trin 4 Nu er du logget pa, og siden ser sadan ud.

B

Optagelseeadk

ISTERIET FOR
06
ERVISNING

cw:
S8
!

Seg Ungdomsuddannelse - 2 ElensTss | Logud 5
CPR:0101120015 Navn:Lene Test Klasse:9 Skole: TEST GRUNDSKOLE Status:Under forberedelse Historik
Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesonsker Underskrifter og bilag

CPR-nummer: 0101120015

Fornavn(e): Lene

Efternavn: Test

Vei: Vermundsgads 5

Postnummer: 2100

By: Kobenhavn @

Kommune: Frederikssund

Land: Danmark

E-mail:

Bekraeft e-mail

Telefon/Mobil Jil
Klassetrin og-betegnelse 9
Skole TEST GRUNDSKOLE

Forzeldremyndighedsindeh 1 Foraldremyndighedsindeh 2
Fornawn(e): Lotte Fornavn(e):
Efternavn: Test Efternavn:
Vej: Vej:
Postnummer: Postnummer:
By: By:
Land: Land:

—  —
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2.2 Personoplysninger og karakterer

2.2 Personoplysninger olarakterer

De fleste af personoplysningerne og karaktererne sgrger skoleBdper en god ideat du
selv kontrollere oplysningerne og kontakter skolghvis der er fejl i oplysningerne.

trin 1 Nar du logger pdstarter du pa fanebladePersonlige oplysningeHer stardit navn
og adresse, samt dine foraeldres navn og evt. adresse.

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesansker Underskrifter og bilag

CPR-nummer: 0101120015
Fornavn(e): Lene
Efternavn: Test v
Vej: Vermundsgade 5
Postnummer: 2100
By: Kebenhavn @
Kommune: Frederikssund
Land: Danmark
E-mail:
Bekraeft e-mail
Telefon/Mobil Jt
Klassetrin og-betegnelse 9
Skole TEST GRUNDSKOLE
Forzeldr dighedsind 1 Forzeldr dighedsind 2
Fornavn(e): Lotte Fornavn(e):
Efternavn: Test Efternavn:
Vej: Vej:
Postnummer: Postnummer:
By: By:
Land: Land:
E-mail: 1 E-mail: 1
Telefon/Mobil [ W ] Telefon/Mobil [ ]
=
trin 2 Start med at kontrollerer at dine (og evt. dine foreeldres) adresseoplysninger-er
rekte.

Hvis oplysningerne ikke er korrekte, skal du kontalteleerer, sa de bliver rettet

trin 3 Indtast email og telefonnummer
Hvis ikke din enail og telefonnummer allerede er indtastet, er det en godadad-
taste begge dele.
Du skal indtaste-enailen to gange for at sikrat det du taster er korrekt.

CPR-nummer: 0101120015
Fornavn(e): Lene
Efternavn: Test

Vej: Vermundsgade 5
Postnummer: 2100

By: Kebenhavn @
Kommune: Frederikssund
Land: Dan

E-mail:

Bekraeft e-mail

Telefon/Mobil
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2.2 Personoplysninger og karakterer

Du kan ogsa indtaste dine forzeldres eller vaetgéefonnummer og emailadresse.

Du skal kun indtastdine foreeldres eller veerggslefonnummer og emailadresse,
hvisderes navn star der

Fur:ﬁldremxnd'ﬁhedsindehavers uﬂsninﬁr i Skal udﬁlde.q af ansegeren under 18 &r) E

diahedsindek 1

Forzeldr Foraeldr

Fornavn(e): Lotte Fornavn(e):
Efternavn: Test Efternavn:
Vej: Veij:
Postnummer: Postnummer:

By: By:

Land: -~ Land:

E-mail: E-mail: [ ]
Telefon/Mobil Telefon/Mobil [ W]

Bemaerk Det er ikke obligatoriskat angive sin enail og telefonnummer, men det er en god
. ide, s& de uddannelsessteder, hvor du sgger batire kan komme i kontakt med
dig.

Derfor er det vigtigtat du angiver en-nail, du har adgang til aleese.

trin 4 Skift til fanebladeKarakterer

Personlige oplysninger Karakterer Grundlag Uddannelsesensker Underskrifter og bilag

trin 5 Herkan du se dine karakterer. Du kan ikke redigere eller skrive karakterer selv
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