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1 Indledning 

I denne vejledning kan eleven og forældrene læse om, hvad de skal lave i uddannelsesplanen 

på Optagelse.dk. 

1.1 Målgruppe 

Vejledningen henvender sig til de elever, der går i 9. og 10. klasse samt deres forældre. Vejled-

ning har to hovedafsnit. Et afsnit der er rettet mod eleverne, og et afsnit der er rettet mod 

forældrene. 

1.2 Bemærkningsfelt 

Forskellige steder i vejledningen er der indsat et bemærkningsfelt  

Bemærkningsfeltet orienterer om specielle forhold, du skal være opmærksom på. 
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2 Uddannelsesplanen for elever 

Her kan du læse, hvordan du laver en uddannelsesplan i Optagelse.dk. Uddannelsesplanen 

fungerer som din ansøgning til erhvervsuddannelser, gymnasiale uddannelser, 10.klasse eller 

anden ungdomsuddannelse 

2.1 Login 

trin 1  Klik på den grønne knap Søg ungdomsuddannelse på forsiden af Optagelse.dk 
 

 
 

trin 2  Klik på den grønne knap Ansøg med UNI-login i første kolonne. 
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trin 3  Indtast Brugernavn og Adgangskode og klik derefter på Log ind. 
 

 
 

Bemærk 
 
 

Det er vigtigt, at du skriver bogstaverne i dit brugernavn med små bogstaver. Det vil 
sige, at du for eksempel skal skrive lene8229 og ikke Lene8229. 
 
Det er skolen, der styrer dit UNI-login, det vil sige, at hvis du har problemer med at 
logge på, skal du kontakte din lærer. 
 

trin 4  Nu er du logget på, og siden ser sådan ud. 
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2.2 Personoplysninger og karakterer 

De fleste af personoplysningerne og karaktererne sørger skolen før. Det er en god ide, at du 

selv kontrollerer oplysningerne og kontakter skolen, hvis der er fejl i oplysningerne. 

trin 1  Når du logger på, starter du på fanebladet Personlige oplysninger. Her står dit navn 
og adresse, samt dine forældres navn og evt. adresse. 
 

 
 

trin 2  Start med at kontrollerer at dine (og evt. dine forældres) adresseoplysninger er kor-
rekte. 
Hvis oplysningerne ikke er korrekte, skal du kontakte din lærer, så de bliver rettet. 
 

trin 3  Indtast e-mail og telefonnummer 
Hvis ikke din e-mail og telefonnummer allerede er indtastet, er det en god ide at ind-
taste begge dele. 
Du skal indtaste e-mailen to gange for at sikre, at det du taster er korrekt. 
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Du kan også indtaste dine forældres eller værges telefonnummer og e-mailadresse.  
 
Du skal kun indtaste dine forældres eller værges telefonnummer og e-mailadresse, 
hvis deres navn står der.  
 

 
 

Bemærk 
 

Det er ikke obligatorisk, at angive sin e-mail og telefonnummer, men det er en god 
ide, så de uddannelsessteder, hvor du søger ind, bedre kan komme i kontakt med 
dig. 
 
Derfor er det vigtigt, at du angiver en e-mail, du har adgang til at læse. 
 

trin 4  Skift til fanebladet Karakterer 
 

 
 

trin 5  Her kan du se dine karakterer. Du kan ikke redigere eller skrive karakterer selv 
 

 
 
















































































